UMOWANS oo,

W dNiU ceeeeeeeeeeeeeennnnne roku pomiedzy:

Miastem i Gming Serock, ul. Rynek 21, 05-140 Serock, NIP: 5361739574, reprezentowanym przez:
Burmistrza Miasta i GMINY ...cceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiriisiiriee st srrsassssssrrssssssssssssssssssssssssss sasssssnnes ,
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta i GMiny SErock .........c.ccceeeeumueercsisisiiiiinninnieenensssssse. ,
zwanym w dalszej tre$ci umowy Zamawiajgcym

a

zwang w dalszej tresci umowy Wykonawcg zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. 1. Umowa zostaje zawarta zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z

2020r. poz. 1041), na podstawie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego w
trybie zapytania ofertowego na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie
majg przepisy art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2019r.
poz.1843 z péin.zm.),

. Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Miasta i Gminy Serock, w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesytek z korespondencjg, a takze zwrotu przesytek niedoreczonych i potwierdzen odbioru, w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041).

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé swoje obowigzki wynikajgce z umowy zgodnie z jej postanowieniami
oraz z najwyzszg starannoscig, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swiadczonych przez siebie ustug
oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i normami.

Przez przesyitki pocztowe bedgce przedmiotem umowy rozumie sie przesytki listowe w obrocie krajowym i

zagranicznym do 50 gram oraz powyzej 50 gram, ekonomicznych i priorytetowych na rzecz Urzedu Miasta i
Gminy Serock w zakresie przesytek listowych nierejestrowanych, przesytek listowych poleconych, przesytek
listowych z zadeklarowang wartoscig oraz ustug komplementarnych a takze zwrot do nadawcy przesytek
listowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

§2

1. Przesyitki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego lub
po dostarczeniu ich przez Zamawiajgcego do wskazanej przez Wykonawce placowki nadawczej,
znajdujacej sie w odlegtosci nie wiekszej niz 200 metrow od siedziby Zamawiajgcego (liczac w linii
prostej).

2. Odbiér przesytek przeznaczonych do nadania dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy, po okazaniu stosownego upowaznienia.

3. Przedstawiciel Wykonawcy kwituje odbidr przekazanych przesytek w zestawieniu przygotowanym przez
Zamawiajgcego.

4. Odpowiedzialnos¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania upowaznionemu
przez niego przedstawicielowi.

5. W przypadku zastrzezen dotyczacych konkretnych przesytek, polegajacych na niezgodnosci pomiedzy
danymi adresata umieszczonymi w ksigzce nadawczej oraz danymi umieszczonymi na przesyice,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci wyjasnienia w/w
zastrzezen w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesytek, co do ktérych wystgpity w/w zastrzezenia
nastgpi w kolejnym dniu roboczym. Pozostate przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w
dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego lub po dostarczeniu do placéwki nadawczej przez
Zamawiajgcego.

6. Wykonawca w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki powinien posiada¢ na terenie kraju
odpowiednig liczbe placdwek awizacyjnych. Placéwki powinny by¢ czynne od poniedziatku do pigtku, za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Wykonawca bedzie dostarcza¢ do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenia
odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu korespondencji. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prdobie doreczenia przesytki (awizo), ze
wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac przesytke, z uwzglednieniem warunkow i
terminéw do odbioru przesytki okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym
zakresie. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w wyznaczonym terminie, Wykonawca
sporzgdza powtdérne zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci



8.
Nab

doreczenia przesytki, przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny
nie doreczenia jej adresatowi. Przesytka nie doreczona zwracana jest w takiej formie , w jakiej zostata
nadana tj. ze ,,zwrotnym potwierdzeniem odbioru”. Nie dopuszcza sie sytuacji, w ktérej Wykonawca
zwraca przesytke niekompletng tj. bez ,zwrotnego potwierdzenia odbioru. Nie dopuszcza sie
powtdrnego awizowania wytgcznie poprzez adnotacje na przesyice, bez fizycznego dostarczenia awiza
adresatowi.
§3

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy ich
doreczenie do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowej przesytek, w miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w
postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek oraz z wtasnych drukéw
»potwierdzen odbioru”.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy
rozumied:

dla przesytek poleconych (rejestrowanych) — wpisanie kazdej przesytki do rejestru (ksigzki nadawczej)

w dwdch egzemplarzach, ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach

rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii

przesytek.

§4

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie po cenach jednostkowych
zgodnie ze ztozong ofertg zdnia ......ccceeeeuveeen. roku stanowigcg zatgcznik do niniejszej umowy.
taczna wartosé w okresie realizacji umowy nie przekroczy kwoty ......cceeveeeeees ztotych brutto (stownie:
.................................................................................................. ). Zamawiajacy jest uprawniony do
jednostronnej zmiany wartosci okreslonej w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu, o ktérej poinformuje
w formie pisemnej Wykonawce.
W okresie obowigzywania umowy cena ztozona w ofercie nie ulegnie zmianie z wyjatkiem obnizenia
cennika Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia
(zawarcie nowej umowy) , zgodnie z cenami ztozonymi w ofercie, w 2020 roku.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ optacania korespondencji w wersji elektronicznej.

llosci przesytek okreslone w formularzu ofertowym sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu
porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy, z ktorym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w podanych wielkosciach.
Wynagrodzenie za ustugi pocztowe wyliczane bedzie wg cen wskazanych w formularzu ofertowym. Ceny
zaoferowane przez Wykonawce w formularzu cenowym nie ulegng podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania umowy, za wyjgtkiem zmiany w zakresie podatku VAT oraz zmiany cen jednostkowych
pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez Prawo Pocztowe. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie
podatku VAT, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania stawek wynagrodzenia powiekszonych o
podatek od towardw i ustug wedtug obowigzujgcej stawki. W przypadku zmiany cen jednostkowych w
trakcie trwania umowy, Wykonawca zaoferuje Zamawiajgcemu nowe ceny, ktére mogg podlegac
dalszym negocjacjom.

Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi bedg dokonywane ,z dotu” w okresach miesiecznych, za
przesytki faktycznie nadane i zwrdcone — na podstawie zestawien sporzadzonych przez Zamawiajgcego,
a pokwitowanych przez Wykonawce w placédwce obstugujacej.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. W przypadku
nieterminowego regulowania naleznosci przez Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie nalicza¢ odsetki
ustawowe za opdinienie oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu
uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone beda przez
Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowe;j.

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

Faktury nalezy wystawi¢ na:

ywca: Miasto i Gmina Serock, Rynek 21, 05-140 Serock, NIP 5361739574



Odbiorca: Urzad Miasta i Gminy w Serocku, Rynek 21, 05-140 Serock

9.

10.

11.
12.

13.

14.

W przypadku opdznienia w uregulowaniu naleznosci Zamawiajgcy zobowigzany jest uisci¢ ustawowe
odsetki za opdznienie.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce na
FAChUNEK DANKOWY ...oiiiiiiiiiie ettt e s bae e s sare e e s eanes

Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT.

W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie nie figuruje w wykazie podmiotéw

zarejestrowanych jako podatnicy VAT, o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku
od towaréw i ustug ( Dz.U. z 2020r. poz. 106 ze zm.), zwanym dalej ,Wykazem” ( tzw. Biata lista

podatnikéw VAT), Zamawiajgcy dokona zaptaty wytgcznie stosujgc mechanizm podzielonej ptatnosci”

Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze VAT w terminie 30 dni od daty prawidtowo wystawionej i zaakceptowanej przez
Zamawiajacego faktury.

§5
Odpowiedzialnoscia Wykonawcy objete sg szkody poniesione przez Zamawiajgcego spowodowane
niewykonaniem lub nienalezytym, w tym nieterminowym, wykonaniem zobowigzan wynikajacych z
umowy.
W przypadku nieprawidtowego sposobu doreczen (wydtuzenie terminu, nieprawidtowo uzupetniony
dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne), Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego
zobowigzany jest do udzielenia wyczerpujacych wyjasnien dotyczacych okolicznosci sprawy w terminie
nie dtuzszym niz 30 dni od daty zgtoszenia skargi.
Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy, jak tez
adresat przesytki, moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej,
nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie zagranicznym od daty ich
nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia wniesienia reklamacji.
Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego, jak tez adresata przesytki, w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegdlnosci w przypadku zagubienia,
ubytku, uszkodzenia przesytki, w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona adresatowi lub w przypadku
niedostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki. W przypadkach, o ktérych
mowa wyzej Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041 ).
Termin rozpatrzenia reklamacji na przesytke w obrocie krajowym — 30 dni
Termin rozpatrzenia reklamacji na przesytki zagraniczne do 3 miesiecy, z zastrzezeniem odrebnych
uregulowan ujetych w Regulaminach ustug i przepisach miedzynarodowych.
Termin rozpatrzenia reklamacji zgodny z rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., Poz. 474 ze zm.).

§6

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 02.01.2021 do dnia 31.12.2021.

§7

Wykonawca lub podwykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia zobowigzany jest do
zatrudniania na podstawie umowy o prace wszystkich oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji
niniejszego przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewnia, ze pracownicy Swiadczgcy prace w zakresie obstugi pocztowej bedg zatrudnieni
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2020r. poz. 1320). Powyzszy warunek zostanie spetniony poprzez zatrudnienie na umowe o
prace nowych pracownikow lub wyznaczenie do realizacji zamdwienia zatrudnionych juz u Wykonawcy
pracownikow.



3. Wykonawca w celu potwierdzenia wymogow zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez

wykonawce oséb wykonujgcych prace w zakresie obstugi pocztowej przedtozy w trakcie realizacji
zamoOwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego oswiadczenie o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace oséb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: dokfadne okreslenie podmiotu sktadajacego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju umowy o prace
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy.

4. Ztytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace 0s6b wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnos$ci zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci
obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w niniejszej umowie.
Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zgdanych przez
zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane w ust. 1 czynnosci.

5. W przypadku zaniechania obowigzku przedtozenia dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 4, Zamawiajacy
bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym i zastosowania sankcji z tego
tytutu zgodnie z § 10 ust. 1, a takze do powiadomienia o powyzszym Panstwowej Inspekcji Pracy.

§8
Strony wytgczajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy spowodowane
dziataniami sity wyzszej rozumianej jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dato sie unikna¢ nawet przy zachowaniu
najwyzszej starannosci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie przedmiotu umowy. W razie
wystgpienia sity wyzszej Strony umowy zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do

minimum opdZnienia w wykonywaniu swoich zobowigzarh umownych, powstatego na skutek dziatania
sity wyzszej.

§9
1. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, polegajgcego w
szczegolnosci na:
1) nieprzestrzeganiu terminéw wskazanych w umowie,
2) powtarzajacym sie niedostarczaniu przesytek wskutek ich zagubienia lub zniszczenia,
3) niedostarczaniu dowoddw doreczenia,
4) braku awizowania przesytek.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku:
1) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce przez okres dtuzszy niz 4 dni,
2) razgcego naruszenia postanowien umowy.

§10
1.0dstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawiera¢ uzasadnienie.

2.W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy nastepuje z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 3 %
kwoty niewykorzystanej z umowy.

§11

1. Administratorem danych osobowych uprawnionych od zawarcia Umowy jest Poczta Polska Spdtka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszparnskich 8, 00-940 Warszawa.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny

Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.


mailto:inspektorodo@poczta-polska.pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. B oraz art. 6 ust. 1 lit. F
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Dane osobowe beda przechowywane na serwisach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i mogg by¢
przekazane — na podstawie standardowych klauzul ochrony danych — do panistwa trzeciego w zwigzku
z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft.
Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule umowne zgodne z wzorcami zatwierdzonymi przez
Komisje Europejskg dostepne SA pod adresem: https://www.microsoft.com/enus/licensing/product-
licensing/products.aspx w czesci Online Services Terms (OST).

5. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom wspdtpracujgcym z Pocztg Polskg S.A. na
podstawie zawartych umow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.

6. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez okres
przedawnienia roszczen z Umowy.

8. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi di Prezesa Urzedu Ochrony Danych
osobowych.

9. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

§12
1. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie, a majacych wptyw na jej
waznosé. Adresem wiasciwym dla Zamawiajgcego jest:
Miasto i Gmina Serock, ul. Rynek 21, 05-140 Serock,

2. Adresem wiasciwym dla Wykonawey JESE: .......eeeiiiiiieniiiiiieenieeneeeere e
§13
1. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy Strony bedg staraty sie
rozstrzygac¢ w drodze negocjacji i porozumien.
2. W razie braku porozumienia spory bedg podlegac rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
§14
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, kodeksu cywilnego oraz aktow prawnych regulujgcych dziatalnos¢ pocztowg wraz z przepisami
wykonawczymi oraz inne wtasciwe przepisy.

§15
Integralng czescig niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy z dnia .......cccceeeeierevcieeeeciveeenns

§16
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Sporzadzita : Beata Wilkowska
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