Zarzadzenie Nr % .‘.b../2018

Burmistrza Miasta i Gminy Serock

z dnia 1.21.!’.4.1{&.2018 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuibowych dla pracownikéw Uriedu Miasta
i Gminy w Serocku i innych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Serock.

Na podstawie art. 30 i art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2017 1., poz. 1875 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

e

1)
2)
3)

§1

Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
w Serocku i innych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Serock dla ktérych
s3 niezbgdne przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez
odrebne przepisy.

Legitymacje stuzbows wydaje Burmistrz Miasta i Gminy Serock na podstawie wniosku
ztozonego przez bezposredniego przetoZonego pracownika. Wzér wniosku o wydanie
legitymacji stuzbowej stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wzér legitymaciji shuzbowej stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi Sekretarz Miasta i Gminy
wedhig wzoru okre§lonego w Zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

zmiany danych zawartych w legitymacji,
uszkodzenia, zniszczenia, zgubienia lub kradziezy,
zmiany stanowiska pracy.

Legitymacje sluzbowa pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym
pracownikom, ktérym jest ona niezb¢dna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, tj.
dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu lub innej jednostki
organizacyjnej Miasta i Gminy Serock jezeli wymaga tego charakter wykonywanej
pracy.

Legitymacja shuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
shuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej, obowiazany jest do jej
okazywania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci shuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2.

§3

Pracownik obowiazany jest do niezwiocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do
depozytu prowadzonego przez Sekretarz Miasta i Gminy w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,



2) zawieszenia w czynnosciach shuzbowych,

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dhuzej niz jeden miesiac,

4) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dluzszym niz
jeden miesiac.

§4

Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed
utratg i znisz¢zeniem.

§5
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
zobowiazany jest niezwlocznie poinformowaé o tym Sekretarza Miasta i Gminy Serock.

Pracownik, kiéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskal utracong legitymacje
stuzbowa, niezwlocznie zwraca jedng z nich Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock.

§6
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock.
§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Serock N; 3..?1.../3/2018
zdnia ...ul&.maja 2018

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
DLA PRACOWNIKA

Imig¢ i nazwisko pracownika:
Referat/komorka organizacyjna Urzedu lub innej jednostki organizacyjnej
Miasta i Gminy Serock:

................................................................................................

Stanowisko:

Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego
z powierzonego mi zakresu czynnosci:

.................................................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

Jednoczesnie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:
1) wydania pierwszej legitymacji,
2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: uszkodzenia, zniszczenia,
zagubienia lub kradziezy),
3) zmiany danych zawartych w legitymacji,
4) zmiany stanowiska pracy.

Do wniosku dotaczono aktualne zdjecie.

(data i podpis bezposredniego przetozonego)
Akceptacja wniosku przez Burmistrza Miasta i Gminy Serock.

Serock,dnia .....................

(podpis i piecze¢ Burmistrza)




Zgé cznik Nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Serock Nr 12../8/2018
z dnia.deds.... maja 2018

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ:

LEGITYMACIA
StUZBOWA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

Podpis posiadacza legitymacji

PN/ PARL issmvnsvmmervisiimis
Jest PRACOWNIKIEM ...............

Zatrudnionym na stanowisku

Data i podpis osoby wydajgcej

Opis: legitymacja jednostronna, napisy w kolorze czarnym, na przedniej stronie
w formie znaku wodnego herb Miasta i Gminy Serock w ustalonych kolorach.




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Serock Nr %.2./8/2018
z dnia k. maja 2018

Ewidencja wydanych legitymacji stuzbowych

Wydanie Zwrot
Lp. Nazwisko i Nr. Data Podpis Data Przyczyna | Podpis
imie legitymacji | wydania otrzymujacego | zwrotu zwrotu Zwracajgcego

legitymacji




