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e-mail: el@serock.pl

Konto Bankowe Urzedu:

B.S. w Legionowie, o/Serock

28 8013 0006 2007 0015 0994 0002
poniedziatek od 08.00 do 18.00
wtorek-czwartek od 08.00 do 16.00
pigtek od 08.00 do 14.00
www.serock.pl

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 497),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego

(Dz. U.z2023r. poz. 775),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobow wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego

(Dz. U.z2017 r. poz. 2411).

Uwagi

Przy zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce nalezy przedstawic
potwierdzenie pobytu w lokalu osoby zgtaszajgcej
pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesigce,
dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot
dysponujacy,

Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu
dokonuje sie na formularzu meldunkowym
w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty
jego ztozenia. Dokumentem potwierdzajgcym
tytut prawny do lokalu moze byé umowa cywilno-
prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu
(z zataczonych dokumentéw powinien wynikac
adres nieruchomosci),

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy
trwajacy ponad 3 miesigce nalezy dokonac
najpdzniej w 30 dniu, liczagc od dnia przybycia do
tego miejsca,
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e Zameldowania w nowym miejscu pobytu mozna
dopetnié przez petnomocnika, legitymujacego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej
mowa w art. 33 §2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2023 r. poz. 775), po okazaniu przez
petnomocnika do wglagdu jego dowodu
osobistego, a w uzasadnionych przypadkach —
innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie
tozsamosci,

e Dokonanie zameldowania na pobyt staty lub
czasowy nastepuje automatycznie,

e Druki wnioskéw do pobrania w Urzedzie Miasta
i Gminy lub ze strony internetowej Urzedu
(formularz ,Zameldowanie na pobyt staty lub
czasowy”).

Wymagane dokumenty

e Whniosek o zameldowanie sie na pobyt staty lub
czasowy trwajacy ponad 3 miesigce ztozony na
urzedowym formularzu udostepnionym w
Urzedzie Miasta i Gminy (formularz
»Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy”),

e Zataczniki do wniosku:

- dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach
inny dokument pozwalajgcy na ustalenie
tozsamosci,

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny lokalu,

- dowdd uiszczenia optaty skarbowej (w przypadku
udzielenia petnomocnictwa nie podlegajgcego
zwolnieniu z tej opfaty).

Optaty

Brak

W przypadku udzielenia petnomocnictwa do dokonania
czynnosci zameldowania — optata skarbowa - 17 zt, ktéra
nalezy wnie$é na konto Urzedu Miasta i Gminy ( nie
pobiera sie optat za udzielenie petnomocnictwa w
przypadkach przewidzianych w ustawie o optacie
skarbowej).

Termin zatatwienia sprawy

Niezwtocznie

Miejsce sktadania
dokumentow

Referat Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta i Gminy w
Serocku

Ul. Rynek 21, 05-140 Serock

Biuro Obstugi Mieszkanca — Stanowisko Nr 7,
Stanowisko Nr 8

Sprawe zatatwia

Referat Spraw Obywatelskich,
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Marzena Wroctawska — Inspektor ds. Ewidencji Ludnosci
i Dowodoéw Osobistych,

Matgorzata Musiat - Podinspektor ds. Ewidencji Ludnosci
i Dowoddéw Osobistych




