Zarzadzenie Nr /31./B/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Serock
z dnia 3. lipca 2016 r. r.

w sprawie: powolania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki
wodno-Sciekowej na terenie gminy Serock”

Na podstawie art. 26 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2015 r., poz. 1515) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i
Gminy Serock stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Nr 50/B/2015 Burmistrza Miasta i
Gminy Serock z dnia 25 lutego 2015 roku zmieniony Zarzadzeniem Nr 95/B/2015 z 29
czerwca 2015 r. oraz Zarzadzeniem Nr 210/B/2015 r. z 17 grudnia 2015 r. zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1.
W celu przygotowania i realizacji projektu pn.: ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-
$ciekowej na terenie gminy Serock” w ramach dofinansowania z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) w ramach Funduszu Spéjnosci, zwanego dalej
»Projektem”, powoluje si¢ Jednostke Realizujacg Projekt, zwang dalej ,,JRP”, w sktadzie:

1) Marek Babolski — Kierownik JRP ;

2) Elzbieta Czaplak — Z-ca kierownika JRP — Specjalista d.s. organizacyjnych;
3) Robert Piekarzewski — Specjalista d.s. zaméwien publicznych;

4) Monika Glebocka - Sulima — Specjalista d.s. technicznych i promocji.

§ 2.
Regulamin organizacyjny, w tym strukture JRP okresla zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§3.
1. Zadania JRP okresla zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

2. Pracownicy powolani w sktad JRP wykonujg zadania na podstawie ustalonych odrebnie
dla tych pracownikéw zakres6w czynnosci.

§4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przygotowata:
Monika Gigocka-Sulima




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 137.../B12016

Burmistrza Miasta i Gminy Serock z dnia ZS..lipca
2016.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt
pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej
na terenie gminy Serock”

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt (JRP)

Projekt pn. ,,Uporzgdkowanie gospodarki wodno-§ciekowej na terenie gminy Serock”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) w ramach
Funduszu Spéjnosci

§1.

Jednostka Realizujaca Projekt (JRP), odpowiedzialna za wdrazanie i realizacje projektu pn.
»suporzadkowanie gospodarki wodno-$écieckowej na terenie gminy Serock”, stanowi zespél
zadaniowy, powolany w ramach Referatu Przygotowania i Realizacji Inwestycji (PRI).

§2.
1. W skiad JRP wchodza nast¢pujace stanowiska:

1) Kierownik JRP;
2) Z-cakierownika JRP — Specjalista d.s. organizacyjnych;
3) Specjalista d.s. zamowien publicznych;
4) Specjalista d.s. technicznych i promocji.

2. W trakcie realizacji Projektu, w tym po podpisaniu umowy o dofinansowanie, mozliwa
jest w zaleznosci od potrzeb, zmiana struktury wewngtrznej JRP polegajaca na utworzeniu
lub wilaczeniu do JRP innych stanowisk pracy oraz poszerzenie zakresu dziatania JRP.

§3.
1. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP.

2. Kierownik JRP jest bezposrednim przelozonym wszystkich pracownikéw i o0sob
pracujacych w JRP.

3. Kierownik JRP podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta i Gminy.

4. W przypadku nieobecnoéci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje bezposrednio zastgpca

kierownika JRP.
§ 4.
1. JRP postuguje si¢ pieczecia podluzng wskazujgca nazwe projektu oraz nazwe i adres
beneficjenta.
2. Pisma podpisywane przez Kierownika JRP winny by¢ opatrzone jego imienng pieczg¢cia.
3. Kierownik JRP podpisuje dokumenty zgodnie i na podstawie odrgbnego
upowaznienia/pelnomocnictwa Burmistrza Miasta i Gminy.
§5.
Schemat graficzny struktury organizacyjnej JRP okres§la zalgcznik do niniejszego
Regulaminu.

Kierownik Ret
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Zalacznik

do Regulaminu organizacyjnego Jednostki Realizujacej
Projekt ustalonego Zarzadzeniem Nr 139./B/2016
Miasta i Gminy Serock z dnia W, ...lipca 2016 1.

w sprawie powolania Jednostki Realizujgcej Projekt pn.
,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej na
terenie gminy Serock™

Struktura Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP)

Projekt pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej na terenie gminy Serock”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POILiS) w ramach
Funduszu Spéjnosci

Kierownik JRP

Zastgpca Kierownika JRP — Specjalista ds.
organizacyjnych

Specjalista ds. zaméwien publicznych

Specjalista ds. technicznych i promocji

JRP w strukturze Urzedu Miasta i Gminy w Serocku

Urzad Miasta i Gminy w
Serocku

Burmistrz Miasta i Gminy
Serock

Referat Przygotowania i Realizacji Inwestycji




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr . 12.3./B/2016

Burmistrza Miasta i Gminy w Serocku

z dnia 14.. lipca 2016 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt
pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej
na terenie gminy Serock”

Zadania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP)

Projekt pn. ,,Uporzagdkowanie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie gminy Serock”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) w ramach
Funduszu Spéjnosci

§ 1.

1. Gléwne zadania Jednostki Realizujacej Projekt:

1) Koordynacja prac zwigzanych z realizacja projektu ,,Rozbudowa sieci kan. san. w gm.
Serock: przebudowa systemu kan. w Zegrzu oraz budowa wodociggu w Serocku ul.
Chrobrego”;

2) Sporzadzanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego, wykazéw
przetargébw, planu platnosci, wyliczenia efektu ekologicznego i ich uzgadnianie z
NFOSiGW;

3) Monitorowanie wdrazania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym;

4) Zapewnienie terminowej realizacji platnosci;

5) Kontrola finansowa i rozliczenie kontraktow;

6) Wystepowanie do NFOSiGW o przekazanie $rodkéw z Funduszu Spéjnosci w zakresie
wydatkéw kwalifikowanych i w wysokosci zgodnie z umowsa o dofinansowanie oraz
planem platnosci;

7) Podejmowanie dziatan majgcych na celu promocj¢, upowszechnianie oraz udzielanie
informacji o projekcie;

8) Nadzér nad realizacjg inwestycji,

9) Zapewnienie i przedlozenie wykonawcom dokumentacji projektowej dotyczacej
realizacji Projektu w zakresie ustalonym w umowach;

10) Uczestnictwo w rozruchach, odbiorach koficowych z ramienia Beneficjenta;

11) Przekazanie (zgodnie z Prawem Budowlanym) w uzytkowanie oraz do eksploatacji
przyszlemu uzytkownikowi, zrealizowanych w ramach Projektu obiektow;

12) Rozliczenie kontraktéw oraz przekazanie wytworzonych w ramach Projektu $rodkow
trwalych na majatek przyszlego podmiotu zarzadzajacego;

13) Wspblpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego oraz kontrola jego dziatalnodci w
trakcie realizacji kontraktéw, celem zapewnienia zgodnej z harmonogramem realizacji
prac;

14) Zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kontroli podmiotéw wgladu w
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu w kazdej fazie realizacji;

15) Stala wspélpraca z WFOSIGW, NFOSiGW oraz innymi instytucjami
zarzadzajacymi/posredniczacymi;

16) Przechowywanie dokumentéw i archiwizacja;

17) Przygotowywanie dokumentéw poprawnie sporzadzonych pod wzgledem zgodno$ci z
prawem unijnym i prawem polskim;

18) Realizacja pozostatych postanowieri umowy o realizacje Projektu.



2.Zadania Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt:

1) Koordynacja prac zespotu zwigzanych z realizacja projektu ,,Rozbudowa sieci kan. san. w
gm. Serock: przebudowa systemu kan. w Zegrzu oraz budowa wodociggu w Serocku ul.
Chrobrego”;

2) Monitorowanie wdrazania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym,

3) Nadzér nad realizacjg inwestycji,

4) Przewodniczenie naradom koordynacyjnym dotyczacym realizacji Projektu

5) Przedkiadanie raportéw z realizacji Projektu Burmistrzowi Miasta i Gminy.

3.Zadania specjalisty ds. organizacyjnych:

D

2)
3)
4)
3)
6)

7

8)

9)
10)

11)
12)

13)

Realizacja Projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym zgodnie z
Harmonogramem Procedur Przetargowych, Wykazem Przetargéw i Harmonogramem
rzeczowo-finansowym,;

Wykonanie i aktualizacja harmonogramdw realizacji Projektu i harmonograméw
rzeczowo-finansowych;

Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej;

Organizacja narad koordynacyjnych dotyczacych realizacji Projektu;

Sporzadzanie sprawozdan z rzeczowej realizacji Projektu;

Sporzadzanie pdirocznych i rocznych raportow dla instytucji
zarzadzajgcych/posredniczacych i innych wymaganych przez procedury POIS;
Informowanie Instytucji Zarzadzajacej o jakichkolwiek niezgodnosciach lub
zagrozeniach dla realizacji Projektu niezwlocznie w sposob jaki ustalono w umowie o
dofinansowanie;

Przygotowywanie informacji o zawartych umowach z Wykonawca na potrzeby
ewidencji oraz sprawozdawczosci wewngtrznej i zewnetrznej;

Weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych;

Realizacja projektu poprzez finansowanie i rzeczowe zarzadzanie i kontrole zgodnie z
planem platnosci zawartym w Umowie;

Opracowanie i przedstawienie w instytucji zarzadzajgcej raportéw miesigcznych
dotyczacych realizacji Projektu, przygotowywanie i aktualizacja planu platnosci;
Przekazywanie do instytucji zarzadzajacej wnioskOw o platnosci w okresie
wynikajacym z planu platnosci;

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

4.Zadania specjalisty ds. zamowien publicznych:

1)
2)
3)

Przygotowanie i realizacja postgpowan o zamdwienia publiczne;
Uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;j;
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

5.Zadania specjalisty ds. technicznych i promocji:

1
2)

3)
4)

Zabezpieczenic wykonania rob6t budowlanych zgodnie z Prawem Budowlanym
i zgodnie z Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym;

Zapewnienie prawidlowego wykonania nadzoru poprzez wyznaczonego Inspektora
Nadzoru Inwestorskiego;

Nadz6r i uczestnictwo w rozruchach, odbiorach koficowych;

Przygotowywanie niezbednych materialéw i analiz w zakresie rzeczowej realizacji
Projektu;



5) Informowanie Kierownika JRP o jakichkolwiek niezgodno$ciach lub zagrozeniach w
trakcie wykonywania rob6t przez Wykonawcéw oraz zapobieganie nieprawidtowosciom
w realizacji kontraktow;

6) Weryfikacja danych przedlozonych przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego
dotyczacych robdt dodatkowych i zamiennych;

7)  Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej;

8) Weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych;

9) Dzialania informujace i promujace podejmowane we wspbipracy z wlasciwymi
jednostkami organizacyjnymi urzedu gminy;

10) Odpowiedzialno$¢ za zgodno$é bilbordow i tablic informujacych w miejscach realizacji
przedsiewzig¢é z wymogami Unii Europejskiej;

11) Wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez Kierownika JRP.
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mgr Sylwester Sbkolnicki

Kierownik Referatu

Przygotowiniga

iz Inwestyciji

< Savolski



