ZARZADZENIENr:B/2014
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SEROCK

z dnia’\ lutego 2014 r.

w sprawie Wytycznych Burmistrza Miasta i Gminy Serock
do dziatalno$ci w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w gminie Miasto i Gmina Serock w 2014 roku

Na podstawie art.2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 roku poz. 461 z pdézn. zm.), § 4 ust. 1 pkt. 2c
Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogoéinych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz.
152), zgodnie z Wytycznymi Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 stycznia 2014 roku do
dziatalnosSci w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewodztwie mazowieckim

w 2014 roku zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Ustala sig ,Wytyczne do dziatalno$ci w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w gminie Miasto i Gmina Serock w 2014 roku’, w celu realizacji zadan w tym zakresie,

stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje si¢ kierownikow referatow Urzedu Miasta i Gminy Serock oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy do terminowej realizacji zadan okreslonych w wytycznych

stanowigcych zatqcznik do zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr /B/14
Burmistrza Miasta | Gminy Serock
zdnia lutego 2014 r.

WYTYCZNE

BURMISTRZA MIASTA | GMINY SEROCK
z dnia’'’l lutego 2014 roku

do dzialalnosci w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w gminie Miasto i Gmina Serock w 2014 roku

1. Wstep

1.1. W 2013 r. komorki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy Seraock oraz jednostki organi-
zacyjne podlegte i nadzorowane przez Burmistrza wykonywaty zadania obronne ujete
w ,Planie zasadniczych przedsiewzie¢ w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w gminie Miasto i Gmina Serock na 2013 rok”.

W analizowanym okresie gtowny wysitek pozamilitarnych przygotowan obronnych
w gminie i w catym wojewbdztwie mazowieckim skoncentrowany byt na realizacji zadan
obronnych dotyczacych doskonalenia systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
w tym zgrywaniu obsady Stanowiska Kierowania Burmistrza do dziatania w systemie stano-
wisk kierowania Wojewody Mazowieckiego oraz zgrywaniu obsady Statego Dyzuru Burmi-
strza ze stanowiskami kierowania jednostek organizacyjnych podleglych | nadzorowanych
przez Burmistrza w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem w gminie w warunkach
wyzszych stanow gotowosci obronnej.

Urzad Miasta i Gminy w Serocku uwzgledniat w swoje] dziatalnosci wytyczne, zarza-
dzenia i zalecenia przekazywane w trakcie roku przez Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadza-
nia Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewbdzkiego w Warszawie oraz Referat Zarza-
dzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Legionowie.

1.2. Do najistotniejszych przedsiewziec zrealizowanych w minionym roku w ramach
pozamilitarnych przygotowan obronnych nalezy zaliczyc¢:

» opracowanie | przestanie do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzagdzania Kryzysowego
MUW danych za gmine do ,Narodowego Kwestionariusza przygotowan Obronnych —
2013™;

» opracowanie i przestanie do RZK Starostwa Powiatowego w Legionowie rocznego
zbiorczego sprawozdania z realizacji zadan zwiazanych z doreczaniem kart powota-
nia w trybie akgji kurierskiej za rok 2013;

» opracowanie i przestanie do WB i ZK uaktualnionych danych ,Planu przygotowan
podmiotéw leczniczych gminy Miasto i Gmina Serock na potrzeby obronne panstwa”
wg zatgcznikdw:

— wykaz tworzonych zastepczych miejsc szpitalnych w gminie,
— bilans personelu medycznego na podstawie danych za 2013 rok;

» opracowanie i przestanie do WBIZK MUW zbijorczych zestawien Swiadczen osobi-
stych i rzeczowych zaplanowanych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny oraz doraznych $wiadczen rzeczowych, na 2013 r;

> opracowanie i aktualizacja planéw $wiadczen osobistych i rzeczowych na 2013 r.
oraz przestanie do WBiZK MUW rocznego zestawienia Swiadczen osobistych i do-
raznych swiadczen rzeczowych, ktore wykonywane byty w 2013 r;



» opracowanie planu zasadniczych przedsiewzie¢ w zakresie pozamilitarnych przygo-
towan obronnych gminy Miasto i Gmina Serock na 2013 rok;

» przeprowadzenie szkolen z pracownikami wykonujgcymi zadania obronne w Urze-
dzie Miasta i Gminy oraz w jednostkach organizacyjnych gminy, z tematyki obejmu-
jacej min. zasady organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Burmistrza i Stanowi-
ska Kierowania Burmistrza oraz organizacji akcji kurierskiej w gminie i sposoby jej
uruchamiania;

» realizacje wnioskoéw w sprawie $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby
obronne panstwa oraz wydawanie decyzji w tych sprawach;

» udziat Burmistrza oraz Inspektora ds. obronnosci w szkoleniach obronnych prowa-
dzonym przez WBIZK MUW,

» udziat przedstawicieli Urzedu w grach decyzyjnych, treningach i szkoleniach organi-
zowanych przez Staroste Legionowskiego z zakresu realizacji zadan obronnych;

» aktualizacje Planu Operacyjnego Funkcjonowania gminy Miasto i Gmina Serock
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
zgodnie z wymogami Normy Obronnej NO-02-A060;

» aktualizacje dokumentacji Statego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Serock na po-
trzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa;

2. Zasadniczy cel pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Miasto
i Gmina Serock w 2014 r.

Uwzgledniajac potrzebe zapewnienia ciggtosci dziatania organdw administracji
samorzadowej i jej struktur wykonawczych w warunkach wyzszych standw gotowoSci
obronnej panstwa, nalezy przyjgé, ze zasadniczym celem dziatania w zakresie
pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Miasto i Gmina Serock w 2014 roku
bedzie:

L,adoskonalenie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w gminie Miasto i Gmina
Serock poprzez realizacje przygotowan obronnych w czasie pokoju w zakresie systemow
organizacyjno — planistycznych oraz realizacji zalecen pokontrolnych”

2.1. W roku 2014 podstawe do dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych stanowic¢ beda:

a. ustawa z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospoli-
tej Polskiej,

b. rozporzadzenia Rady Ministréow wydane w oparciu o ww. ustawe, jak réwniez szczego-
towe rozporzadzenia i wytyczne Ministra Obrony Narodowej, Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji oraz Ministra Administracji i Cyfryzacji oraz innych ministréw (rowno-
rzednych), a takze wytyczne i zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego.

2.2. Dziedziny Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych

Majac na uwadze skuteczne osiggniecie w/w celu, nalezy:

2.2.1. W zakresie tworzenia warunkow do realizacji zadan obronnych:

a. dokonac¢ analizy i ewentualne] aktualizacji zakresu zadan obronnych w regulaminie
organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Serock oraz weryfikacji przydziatu zadan
obronnych na komérki organizacyjne Urzedu oraz podiegte lub nadzorowane
jednostki organizacyjne gminy,



b.

2.2.2,

2.2.3.

2.2.4.

dokonaé oceny mozliwosci merytorycznego udziatu komodrek organizacyjnych Urze-
du i jednostek organizacyjnych gminy w realizacji zadan obronnych, pod katem po-
nownego sprecyzowania i powierzenia tych zadan,

przekazywaé na biezaco jednostkom podlegtym i nadzorowanym informacje i nie-
zbedne wytyczne zwigzane z wprowadzeniem nowych norm prawnych dotyczacych
wykonywania zadan obronnych lub zmiany dotychczas obowigzujacych przepisow.

W zakresie planowania obronnego:

Planowanie operacyjne:

przeprowadzi¢ analize i ocene tresci planu operacyjnego funkcjonowania gminy w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa panstwa | w czasie wojny
i na tej podstawie dokona¢ aktualizacji jego tresci stosownie do zmian struktural-
nych Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy a takze nowych regulacji praw-
nych i organizacyjnych;

przeprowadzi¢ analize i ocene tresci kart realizacji zadan operacyjnych gminy
i na tej podstawie dokona¢ aktualizacji i weryfikacji ich tresci szczegobinie w za-
kresie procedur realizacji zadania;

prowadzi¢ i akiualizowac ewidencje dokumentdéw w zakresie planowania obronnego
zgodnie z Norma Obronng NO-02-A060;

opracowaé stosowne wytyczne Burmistrza Miasta i Gminy Serock i plan
zasadniczych przedsiewzie¢ w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w gminie Miasto i Gmina Serock w 2014 roku Programowanie obronne.

Programowanie obronne:

przeprowadzi¢ analize tresci ,Planu przygotowan Samodzielnego Publicznego
Zakiadu Opieki Zdrowotnej na potrzeby obronne panstwa” i na jej podstawie dokonaé
stosownych zmian i aktualizacji dokumenty;

dokonac przegladu pozamilitarnych przygotowan obronnych realizowanych w
gminie i na tej podstawie opracowac i przesta¢ dane do Narodowego Kwestionariu-
sza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych (NKPPO-13).

W zakresie przygotowania elementow systemu obronnego panstwa, umozliwia-
jacych mobilizacyjne rozwiniecie Sit Zbrojnych RP:

doskonali¢ wspdiprace cywilno-wojskowaj (CIMIC) poprzez wspdidziatanie gminy
z WKU Warszawa Srodmiescie w zakresie $swiadczen osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony, akcji kurierskiej, reklamowania oraz HNS;

aktualizowaé¢ na biezgco ,Plan Akcji Kurierskiej Miasta i Gminy Serock”
i dokonywac stosownych uzgodnien z WKU w zakresie wyznaczania nowych osob do
funkcji kuriera.

W zakresie realizacji zadan wynikajacych ze wspotpracy cywilno — wojskowe;j:
dokona¢ analizy i oceny aktualnosci porozumien podpisanych przez gmine Miasto

i Gmina Serock z jednostkami Sit Zbrojnych i WKU /terenowy organ administracji woj-
skowej/.



2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

W zakresie zaspokajania potrzeb wojsk sojuszniczych i zadan wynikajacych z
obowiazkow panstwa gospodarza (HNS):

uczestniczyé w procedurze wdrozenia zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego usta-
nawiajgcego formalne funkcjonowanie punktéw kontaktowych HNS oraz okreslajgce-
go organizacje i sposob koordynacji przedsiewzieé zwigzanych z przyjeciem sit so-
juszniczych w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz podmiotach, ktérym powie-
rzono realizacje zadan wynikajacych z obowigzkow panstwa gospodarza — tylko
w zakresie dotyczacym gminy.

W zakresie realizacji zadan w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym:

zaplanowac i podjac¢ dziatania w kierunku przygotowania zapasowych miejsc
pracy (ZMP) dla wydzielonych sit Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta i Gminy Se-
rock;

opracowaé, wydac i wdrozy¢ Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Serock w
sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza w systemie Kierowania
Bezpieczenstwem Narodowym w wojewodztwie mazowieckim /pa otrzymaniu
zarzadzenia i wzorow dokumentéw z WBIZK MUW/:

opracowac plan przemieszczania wydzielonych sit i $rodkow Urzedu Miasta
i Gminy Serock na Zapasowe Miejsce Pracy /ZMP/ Urzedu;

opracowa¢ dokumentacje Stanowiska Kierowania Burmistrza /instrukcje,
regulaminy, plany ochrony/ oraz inng dokumentacje zapewniajgcg wtasciwe
warunki funkcjonowania Burmistrza na SK;

doposazy¢ i utrzymywac w peinej sprawnosci techn.- eksploatacyjnej urzadzenia
i sprzet na Stanowisku Kierowania Burmistrza w statej siedzibie Urzedu i w ZMP.

W zakresie przygotowania do dziatania statego dyzuru na potrzeby kie-
rowania gming:

doskonali¢ zasady uruchamiania i funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru
Burmistrza podczas organizowanych gier, treningéw i éwiczen obronnych zapew-

niajacych ciagltod¢ przekazywania informacji i decyzji;
dokonywac biezgcej aktualizacji dokumentacji Statego Dyzuru Burmistrza,

Sprawdzenie uruchomienia i funkcjonowania Systemu Statych Dyzuréw podczas
treningow i ¢wiczen obronnych.

W zakresie planowania i realizacji zadan gospodarczych:

Podmioty lecznicze na potrzeby obronne:

1.

a)

b)

W zakresie przedsiewzie¢ dokumentacyjno - planistycznych

aktualizowa¢ plany przygotowania podmiotdéw leczniczych na potrzeby obronne
panstwa (gminny i podmiotu leczniczego) zgodnie z § 3 ust. 6 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie warunkdéw i sposobu przygotowania
oraz wykorzystania podmiotédw leczniczych na potrzeby obronne panstwa oraz
wiasciwosci organow w tych sprawach,

opracowac i przestac do WB i ZK MUW, w terminie do 28 lutego 2014 roku, uaktual-
nione dane do ,Planu przygotowan podmiotdw leczniczych gminy Miasto i Gmina Se-
rock na potrzeby obronne panstwa” wg nw. zatgcznikow:



3.

2.2.9.

a)

—wykaz tworzonych zastgpczych miejsc szpitalnych w gminie,
- bilans personelu medycznego na podstawie danych za 2013 rok.

przestrzegaC zasad i zalecen zawartych w wytycznych Wojewody Mazowieckiego
z dnia 13 stycznia 2014 r. do dziatalnosci w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych w wojewddztwie mazowieckim w 2014 roku z zakresu:

—przechowywania zestawdéw medycznych oraz zasad planowania ich wykorzy-
stania,

—odbioru, transportu, dystrybuowania, przechowywania i ochrony oraz wykorzysta-
nia zgodnie z przeznaczeniem przez podmiot, ktéremu udostepniono zestawy
medyczne zgodnie z zapisami art. 19 ust. 2 ustawy o rezerwach strategicznych.

W zakresie przedsiewzie¢ organizacyjnych:

dokonac¢ zmian w statucie i regulaminie organizacyjnym SPZOZ w Serocku w zakre-
sie wprowadzenia zapisu dotyczacego realizacji przez SPZOZ zadan obronnych na
potrzeby obronne panstwa;

dokonac aktualizacji plandéw ewakuacji i instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
w SPZ0OZ w Serocku.

W zakresie szkolen obronnych, zarzadzania kryzysowego, kontroli
i sprawozdawczosci:

realizowac szkolenia oraz wigcza¢ w przedsiewziecia typu ¢wiczenia z zarzgdzania
kryzysowego kierownikdw podmiotéw leczniczych zaplanowanych do wykorzystania
przy realizacji zadan podczas sytuacji kryzysowych;

szkoleniem obronnym w SPZOZ obja¢ osoby bezposrednio odpowiedziaine za reali-
zacje zadan obronnych oraz zaangazowane w proces realizacji tych zadan;

dazy¢ do tego, aby miejsce wskazane do funkcjonowania zespotu ZMSz spetniato
wymagania w zakresie sanitarno-epidemiologicznym;

obejmowac¢ SPZOZ w Serocku kontrolg problemowa i dorazng z zakresu przygoto-
wan obronnych i gotowo$ci do dziatan w sytuacjach kryzysowych i stanach nadzwy-
czajnych ze szczegolnym uwzglednieniem:

- posiadania wymaganych dokumentow planistycznych zapewniajacych realizacje
zadan obronnych przez SPZ0Z w Serocku,

- posiadania poswiadczen bezpieczenstwa prze osoby odpowiedzialne za realiza-
cie zadan obronnych,

- zapewnienia udziatu osoéb z SPZOZ, realizujacych zadania obronne w szkole-
niach i cwiczeniach organizowanych przez gmine i powiat,

- zapewnienia rbwnomiernego obcigzenia personelu SPZOZ w Serocku przygoto-
waniami do realizacji zadan obronnych.

W zakresie planowania i organizowania swiadczen na rzecz obrony:

opracowac i przestac do WBIZK MUW zbiorcze zestawienia $wiadczen osobistych
i rzeczowych zaplanowanych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji | w czasie
wojny oraz doraznych swiadczen rzeczowych, ktdére maja by¢ wykonywane w 2014 roku;



b)

c)

opracowac dokumentacje planistyczng gminy w zakresie $wiadczen na rzecz obrony
na 2015r. wtym:

- plan Swiadczen osobistych przewidzianych do realizacji w razie ogtoszenia mobi-
lizacji i w czasie wojny oraz plan na czas pokoju,

- plan $wiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji w razie ogtoszenia mobi-
lizacji i w czasie wojny oraz plan na czas pokoju;

przestrzegac¢ obowigzujacych zasad w zakresie naktadania obowigzku wykonywania
Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony pod wzgledem przestrzegania
zasad prowadzonych postepowarn administracyjnych, oraz terminowosci wydawania
decyzji;

wnikliwie, z zachowaniem zasad okre$lonych w kodeksie postepowania administra-
cyjnego rozpatrywac odwotania od decyzji w sprawie $wiadczen na rzecz obrony wy-
danych w | instancji, opiniowac je i przesyta¢ do Il instancji;

prowadzi¢ rejestry wydanych decyzji administracyjnych w sprawie swiadczen na
rzecz obrony i inne dokumenty wynikajace z przepisow prawa w tym zakresie.

dokonac przegladu i aktualizacji obowigzujgcej dokumentacji Akcji Kurierskiej Gminy
Miasto | Gmina Serock w zakresie wyznaczania kurieréw i zabezpieczenia pojazdow
poprzez nakladanie obowigzku wykonywania swiadczen osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony.

2.2.10. W zakresie uwzgledniania potrzeb obronnosci w planach zagospoda-

a.

rowania przestrzennego:

dokonywad uzgodnien Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania prze-
strzennego i Planu Zagospodarowania Przestrzennego gminy Miasto i Gmina Serock
w zakresie potrzeb obronnych z:

—~ Agencjg Bezpieczenstwa Wewnetrznego (ABW),
- Agencja Wywiadu (AW),

- Wojewddzkim Sztabem Wojskowym (WSzW),

- Strazg Graniczng (SG);

przestrzegaé przepisow prawa okreslajacych sposéb przygotowania dokumentow
proceduralnych wymaganych przy sporzadzeniu studium i migjscowego planu zago-
spodarowania przestrzennego.

2.211. W zakresie przygotowania rezerw osobowych na potrzeby wykonywa-

a)

b)

nia zadan obronnych:

dokonywac analizy potrzeb osobowych pod katem realizacji zadan w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny,

reklamowac ,z urzedu” i ,na wniosek” uprawnionych zotnierzy rezerwy od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,
zamieszkatych na terenie Miasta i Gminy Serock i niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania urzedow i jednostek organizacyjnych w warunkach szczegoélnych.

2.2.12. W zakresie szczegolnej ochrony obiektow.

a.

zapewni¢ udziat pracownikéw odpowiedzialnych za obiekty szczegolnie wazne dla
bezpieczenstwa i obronnosci panstwa w  specjalistycznych  szkoleniach
organizowanych na réznych szczeblach administracji publicznej;



b. realizowa¢ zadania w zakresie szczegéinej ochrony obiektéw kat !l wynikajace
z harmonogramow przedsiewzie¢ szczegolnej ochrony obiektdw oraz biezacych po-
trzeb w tym zakresie okreslanych przez Staroste | Wojewode Mazowieckiego.

2.213. W zakresie militaryzacji.

Sprawowac merytoryczny nadzor nad jednostkami organizacyjnymi z terenu gminy, ktére
znajdg sie w wykazie Wojewody Mazowieckiego do militaryzacji, stosownie do aktow
normujacych ich przygotowanie oraz zasad i trybu wykonywania zadan.

2.2.14. W zakresie szkolenia obronnego:

a) szkolenie realizowac w sposdb okreslony w:

— Programie Szkolenia Obronnego gminy Miasto i Gmina Serock na lata
2013-2015",

— Planie Szkolenia Obronnego gminy Miasto i Gmina Serock na 2014 rok”;
b) dokonaé stosownych uzgodnien:

— planu szkolenia obronnego gminy Miasto i Gmina Serock na 2014 rok z Wydzia-
tem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego MUW w Warszawie.

2.2.15. W zakresie kontroli wykonywania zadan obronnych:

a) realizowac¢ kontrole wykonywania zadan obronnych w sposdb okreslony
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie
kontroli wykonywania zadan obronnych,

b) planowaé kontrole wykonywania zadan obronnych w odniesieniu do jednostek
organizacyjnych gminy i nadzorowanych przez Burmistrza, ktérym powierzono
realizacje zadan obronnych,

c) nadzorowac wykonywanie wnioskéw i zalecen pokontrolnych,

d) sporzadzac¢ stosowne protokdty i sprawozdania z zakresu realizacji kontroli
wykonywania zadan obronnych.
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