
ZARZADZENIE NR 23fB12026 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SEROCK 

z dnia 17 marca 2026 r. 

W sprawie wprowadzenia zmian W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy W Serocku 

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorqdzie gminnym (Dz. U. z 2025r. poz. 1 153 
ze zm.) zarqdzam, CO nastepuje: 

l$ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy W Serocku, stanowiqcym zatqcznik do 
zarqdzenia Nr 95/B/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Serock z dnia 28 listopada 2025 r. W sprawie nadania 
Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Miasta i Gminy W Serocku, wprowadza siq nastqpujqce zmiany: 

1. W 94 ust. 2 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: 

,,l) Referat Spraw Obywatelskich- SO 

W Referacie funkcjonuje Unqd Stanu Cywilnego- USC 
a) Kierownik Referatu, kt61-y pehi  rowniez funkcje Kierownika Urzqdu Stanu Cywilnego, 
b) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, 
c) 2 stanowiska ds. ewidencji ludnoSci i dowod6w osobistych, 
d) 1 stanowisko ds. dzialalnoici gospodarczej, 
e) 2 stanowiska ds. administracyjnych, 
f) 1 stanowisko ds. obstugi sekretariatu." 

2. W $1 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie: 

" 3.  Do zadan Referatu naleiy takie: 

1) praca W Systemie Rejestrow Palistwowych ,,ZRODLO", 

2) sporqdzanie spis6w wyborcbw, 

3) udzielanie informacji i udostepnianie dokumentow przechowywanych W kopertach osobowych 
organom ; jednostkom do tego upowainionym, 

, 
4) przygotowywanie zemoleli na sprzedai napojow alkoholowych, prowadzenie kontroli W terenie oraz 

kontroli realizacji oplat za wydanie zemoleli, 

5) prowadzenie sekretariatu Urzqdu, 

6) prowadzenie kancelarii Urzedu, 

7) przyjmowanie, wysylanie i rozdzielanie korespondencji oraz prowadzenie jej ewidencji, 

8) obsluga korespondencji pocztq elektronicznq, 

9) wspolpraca z Referatem Zarzqdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa przy realizacji 
zadan obronnych przewidzianych W ustawie z dnia 5 grudnia 2024r. o ochronie IudnoSci i obronie 
cywilnej (Dz.U. 2024 poz. 1907 z p6in. zm.)." 



3. W 922 ust. 4 otrzymuje brzmienie: 

,,4. PozostaIe zadania: 

1) wspdpraca z Referatem. Zarqdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa przy realizacji 
zadan obronnych przewidzianych W ustawie z dnia 5 grudnia 2024r. o ochronie IudnoSci i obronie cywilnej 
(Dz.U. 2024 poz. 1907 z p6in. zm.)." 

4. W $23 wykreila siq pkt. 10. 

5 2. Wykonanie q d z e n i a  i nadz6r nad jego realizacjq powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock. 

5 3. Zarzqdzenie wcliodzi W iycie z dniem 1 kwietnia 2026r. 


