
ZARZADZENIE NR 16&3/2026 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SEROCK 

z dnia 16 lutego 2026 r. 

W sprawie wprowadzenia zmian W Regulaminie Organizacyjnym Urzqdu Miasta i Gminy W Serocku 

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorqdzie gminnym (Dz. U. z 2025r. poz. 1153 
ze zm.) zarqdzam, CO nastqpuje: 

5 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzqdu Miasta i Gminy W Serocku, stanowiqcym zalqcznik do 
zarqdzenia Nr 95/B/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Serock z dnia 28 listopada 2025 r. W sprawie nadania 
Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Miasta i Gminy W Serocku, wprowadza siq nastqpujqce zmiany: 

1) W $4 ust. 2 pkt 13 otrzymuje brzmienie: 

13) Referat Zarzqdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa- ZKOC 
a) Kierownik Referatu, 
b) l stanowisko ds. zarqdzania kryzysowego i ochrony przeciwpoiarowej, 
c) 1 stanowisko ds, obronnoici i obrony cywilnej 

2) W $4 ust. 2 pkt 14 otrzymuje brzmienie: 

14) Straz Miejska- SM 
a) Komendant Strazy Miejskiej, 
b) Zastqpca Komendanta Straiy Miejskiej, 
c )  strainicy miejscy-8 stanowisk, 
d) centrum dyiurne- 4 stanowiska 

3) W $4 ust. 2 dotychczasowa treSC pkt 14-1 7 otrzymuje numeracjq odpowiednio pkt 15- 18. 

4) $23 otrzymuje brzmienie: 

5 23. 
Referat Zanqdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa 

, 

Do zakresu dzialania Referatu Zarzqdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa naleiy: 

1) opracowywanie i wdraianie W zycie ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Miasta i Gminy Serock 
W warunkach zewnqtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i W czasie wojny" oraz ,,Planu obrony 
cywilnej Miasta i Gminy Serock", 

2) opracowywanie rocznej i wieloletniej dokumentacji: planistycznej, szkoleniowej, ewidencyjnej 
i sprawozdawczej z zakresu obronnoici i obrony cywilnej zapewniajqcej sprawne wykonywanie zadan 

obronnych W wyzszych stanach gotowoici obronnej panstwa, 

3) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania o klqskach 
zywiolowych, katastrofach, awariach i skazeniach oraz zagrozeniach innego typu o powszechnym lub 
lokalnym zasiqgu, 

4) koordynowanie zadan obronnych realizowanych przed jednostki organizacyjne gminy oraz jednostki 
podporqdkowane i nadzorowane przez Burmistrza, przewidziane do realizacji zadan obronnych i OC, 

5) planowanie i koordynowanie przedsiqwziqd zwiqzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania 
Burmistrza zapewniajqcego realizacjq zadan obronnych W wyzszych stanach gotowoici obronnej panstwa, 



6) koordynowanie przedsiewzieC planistycznych i organizacyjnych z zakresu ewakuacji ludnoici, zwierqt 
i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i wojny na obszarze gminy, 

7) koordynowanie planowania i zapewnienia ochrony oraz ewakuacji zabytk6w i d6br kultury na wypadek 
zagrozenia zniszczeniem, 

8) prowadzenie rejestracji na potrzeby zaloienia ewidencji wojskowej oraz prowadzenia kwalifikacji 
wojskowej, 

9) realizowanie przedsiewziek zwiqmnych ze iwiadczeniami na rzecz obrony, obrony cywilnej i akcji 
kurierskiej W zakresie potrzeb obronnych panstwa oraz wynikajqcych z zadan realizowanych przez 
Burmistrza, 

10) wydawanie decyzji W sprawach: wyplacania Swiadczen dla iolnierzy rezenvy za odbyte Cwiczenia; 
uznawania osoby, kt6rej doreczono kart9 powdania do odbycia zasadniczej siuiby wojskowej oraz 
iolnierza odbywajqcego tq siuzbe- na ich wniosek lub uprawnionego czlonka rodziny- za posiadajqcego na 
wylqcznym utrzymaniu czlonk6w rodziny lub za zoinierza samotnego, 

I l )  prowadzenie spraw zwiqzanych z reklamowaniem idnierzy rezenvy do obowiqzku pelnienia czynnej 
sluiby wojskowej W czasie ogloszenia mobilizacji i wojny, 

12) wsp64praca z Wydziaiem Bezpieczelistwa i Zarqdzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu 
Wojewbdzkiego W Warszawie, Wydzialem Zarqdzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego 
W Legionowie i sqsiednimi gminami W zakresie planowania i organizowania przygotowan obronnych 
i obrony cywilnej, 

13) wsp64dzialanie z jednostkami straiy poiarnej, policji i wojska W zakresie planowania, przygotowania 
i realizacji zadali obronnych i obrony cywilnej, 

14) wykonywanie przedsiewzieC W zakresie dostaw, ustug i iwiadczen na rzecz obronnoici, 
W tym sii zbrojnych oraz W ramach HNS (zobowiqzan sojuszniczych- panstwa gospodarza), 

15) prowadzenie ewidencji: 

a) akt6w normatywnych dotycqcych obronnoici i OC (zarqdzenia, wytyczne), 

b) decyzji Burmistrza podjetych W zakresie obronnoici i OC, 

c) protoko46w przeprowadzonych kontroli, 

16) aktualizowanie dokument6w z zakresu obronnoici i obrony cywilnej, W tym zwtaszcza: 

a) planu operacyjnego funkcjonowania gminy W warunkach zewnetrznego zagroienia palistwa i W czasie 
wojny, 

b) planu obrqny cywilnej, 

c) planu przygotowan podmiot6w leczniczych Miasta i Gminy Serock na potrzeby obronne panstwa, 

d) planu organizacji i funkcjonowania zastepczych miejsc szpitalnych na terenie Miasta i Gminy Serock, 

e) regulaminu organizacyjnego Urzqdu na czas ,,W" 

f) dokumentacji ,,Stalego Dyzuru", 

g) dokurnentacji ,,Stanowiska Kierowania", 

h) planu akcji kurierskiej, 

i) planu dzialania gminnych formacji OC, 

17) opracowywanie corocznych propozycji budzetowych na ~ e l e  obronnoici i obrony cywilnej oraz nadz6r nad 
realizacjq budietu, 

18) planowanie i koordynowanie zaopatrywania jednostek organizacyjnych gminy i formacji OC W niezbedny 
sprzet, a t a k e  zapewnianie odpowiednich warunk6w przechowywania, konsenvacji, eksploatacji, remontu 
i wymiany tego sprzetu, 



19) kierowanie i koordynowanie na obszarze gminy, W ramach posiadanych kompetencji, realizacji zadah 
ochrony ludnoici i obrony cywilnej przez podmioty ochrony IudnoSci i obrony cywilnej, o ile czynnoSci te 
nie sq wykonywane przez terytorialny organ ochrony ludnoici, 

20) nadzorowanie, W ramach posiadanych kompetencji, realizacji zadan ochrony ludnoici i obrony cywilnej 
przez podmioty ochrony IudnoSci i obrony cywilnej na obszarze gminy, 

21) organizowanie wsp6lpracy miqdzy podmiotami ochrony ludnoici i obrony cywilnej na obszarze gminy, 

22) dokonywanie oceny wykonywania zadan ochrony ludnoici i obrony cywilnej na obszarze gminy przez 
podmioty ochrony ludnoici, z kt6rymi zostalo zawarte porozumienie lub wobec kt6rych zostala wydana 
decyzja o uznaniu za podmiot ochrony ludnoici, 

23) opracowanie porozumienia lub umowy o wspoldzialaniu W zakresie realizacji zadan ochrony IudnoSci lub 
obrony cywilnej, zawieranych pomiqdzy Starostq Legionowskim a Burmistrzem, 

24) udzielanie wsparcia W przygotowaniu podmiotdw ochrony IudnoSci do realizacji zadan ochrony IudnoSci 
i obrony cywilnej na obszarze gminy, W tym W zakresie wyposaienia W sprzqt i Srodki ochrony, 

25) tworzenie i utrzymywanie na terenie gminy zasob6w ochrony IudnoSci oraz infrastruktury niezbqdnej do 
realizacji zadan ochrony ludnoici i obrony cywilnej oraz zaopatrzenia W wodq, 

26) wydawanie podmiotom ochrony IudnoSci i obrony cywilnej zalecen odnoSnie do rodzajow i iloSci zasobow 
ochrony IudnoSci utrzymywanych przez te podmioty, 

27) ewidencjonowanie podmiot6w i zasob6w ochrony ludnoici na terenie gminy, 

28) uzgadnianie z Komendantem Powiatowym Pahstwowej Straiy Poiarnej zasobow gminy przeznaczonych 
do wspoldzialania na obszarze powiatu, 

29) przygotowanie porozumien i decyzji o uznaniu za podmiot ochrony IudnoSci, 

30) udzielanie pomocy dorainej przy pomocy podmiotow ochrony ludnoici na terenie gminy, 

3 1) opracowywanie wkladu do wojew6dzkiego planu ewakuacji W zakresie obszaru gminy, 

32) planowanie oraz organizowanie szkolen, Cwiczeh i innych form edukacji z zakresu ochrony IudnoSci 
i obrony cywilnej oraz wspieranie programbw edukacyjnych majqcych na celu przygotowanie do 
reagowania na potencjalne zagroienia na terenie gminy, 

33) powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie ludnoici o zagroieniach na terenie gminy, 

34) utrzymanie gotowoici gminnych elementow systemow wykrywania zagroien oraz powiadamiania, 
ostrzegania i alarmowania o zagroieniach, 

35) przygotowanie porozumieh i decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za budowlq ochronnq oraz 
organizowanie miejsc dorainego schronienia, 

36) wprowadzanie danych do CentralnejsEwidencji Obiekt6w Zbiorowej Ochrony, zwanej ,,Centralnq 
Ewidencjq OZO", 

37) przygotowanie wnioskow kierowanych do Starosty Legionowskiego o nadanie przydzial6w 
mobilizacyjnych obrony cywilnej, 

38) opracowanie i wdraianie W iycie ,,Planu zarqdzania kryzysowego Miasta i Gminy Serock", 

39) koordynowanie przedsiqwziqC z zakresu opracowania i wdraiania W iycie ,,Planu operacyjnego 
bezpoiredniej ochrony przed powodziq", 

40)opracowywanie rocznej i wieloletniej dokumentacji: planistycznej, szkoleniowej, ewidencyjnej 
i sprawozdawczej z zakresu zarqdzania kryzysowego i ochrony przeciwpoiarowej, 

41) koordynowanie zadan zarqdzania kryzysowego realizowanych przez jednostki organizacyjne gminy oraz 
jednostki podporqdkowane i nadzorowane przez Burmistrza przewidziane do udziatu W akcjach 
ratowniczych, 

42) planowanie i koordynowanie dzialan gminnego Zespolu Zarzqdzania Kryzysowego W zakresie: 

a) monitorowania zagroien, prognozowania rozwoju sytuacji kryzysowej W gminie oraz prowadzenia 
akcji informacyjnej dla IudnoSci, 



b) prowadzenia i aktualizowania bilansu sit ratowniczych i Srodk6w technicznych niezbqdnych do 
usuwania skutkow zagrozeri, 

c) realizowania procedur i programow reagowania kryzysowego oraz wspadzialania i alarmowania 
W czasie stanu klqski iywiolowej lub sytuacji zagrazajqcej zyciu i zdrowiu mieszkanc6w, 

d) organizowania akcji usuwania skutkow klesk iywiolowych, minimalizowania rozmiaru strat oraz 
przygotowania warunkbw umozliwiajqcych koordynowanie pomocy humanitarnej, 

e) czasowego uruchamiania i funkcjonowania gminnego Centrum Zarzqdzania Kryzysowego 
zapewniajqcego skuteczne kierowanie akcjq ratunkowq, 

43) koordynowanie dzialan z zakresu ochrony przeciwpowodziowej, W tym oglaszanie i odwolywanie 
pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego, 

44) wspolpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzqdzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzqdu 
Wojewodzkiego W Warszawie, Wydzialem Zarzqdzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego 
W Legionowie i sqsiednimi gminami W zakresie zarzqdzania kryzysowego oraz z Powiatowq Strai;t 
Poiarnq W Legionowie W zakresie ochrony przeciwpoiarowej, 

45) wsp6ldzialanie z jednostkami ochotniczej straiy poiarnej z terenu gminy, policji i wojska W zakresie 
planowania, przygotowania i realizacji dzialati ratowniczych, 

46) prowadzenie ewidencji: 

a) akt6w normatywnych dotycqcych zarzqdzania kryzysowego, ochrony przeciwpoiarowej (zarqdzenia, 
wytyczne), 

b) decyzji Burmistrza podjqtych W zakresie zarzqdzania kryzysowego i ochrony przeciwpoiarowej, 

47) aktualizowanie dokumentow z zakresu zarqdzania kryzysowego, W tym zwlaszcza: 

a) planu zarqdzania kryzysowego Miasta i Gminy Serock, 

b) planu operacyjnego bezpoSredniej ochrony przed powodziq, 

c) dokumentacji gminnego zespolu zarzqdzania kryzysowego, 

d) planu ewakuacji (przyjqcia) ludnoici, zwierzqt i mienia I1 stopnia na wypadek masowego zagroienia, 

48) wykonywanie zadan z zakresu obslugi jednostek ochotniczej strazy poiarnej z terenu gminy, wynikajqcych 
z ustawy o ochronie przeciwpoiarowej, 

49) opracowywanie corocznych propozycji budzetowych na cele przeciwpoiarowe i zarzqdzania kryzysowego 
oraz monitorowanie realizacji budzetu W tym zakresie, 

50) merytoryczna pomoc W zakresie planowania i realizacji statutowych zadan przez jednostki ochotniczej 
straiy poiarnej z terenu gminy, 

51) nadzorowanie gospodarki sprzqtowo-miterialowej W jednostkach ochotniczej straky poiarnej z terenu 
gminy, 

52) rozliczanie kart drogowych samochodow poiarniczych, 

53) prowadzenie spraw zwiqzanych z wyposaieniem i funkcjonowaniem gminnego magazynu 
przeciwpowodziowego i obrony cywilnej 

Do zakresu dzialania Referatu Zarqdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa naleiy r6wniez 
koordynowanie dzialan referatow oraz jednostek organizacyjnych gminy W sytuacjach zdarzen losowych 
dotyczqcych mieszkancow gminy (np. zniszczenie domu przez pozar, wichurq, zalanie, ciqiki wypadek 
powodujqcy tnvaly uszczerbek na zdrowiu). 



5) $24 otrzymuje brzmienie: 

24. 
Strai Miejska 

Strai Miejska dziala zgodnie z ustawq o straiach gminnych oraz Regulaminem Straiy Miejskiej W Serocku, 
nadanym uchwalq Rady Miejskiej W Serocku. Do zakresu dzialania Straiy Miejskiej naleiy: 

1) ochrona spokoju i porzqdku W miejscach publicznych, 

2) czuwanie nad porzqdkiem oraz kontrola ruchu drogowego W zakresie okreSlonym W przepisach o ruchu 
drogowym, 

3) kontrola publicznego transportu zbiorowego W zakresie okreSlonym W przepisach o publicznym 
transporcie drogowym, 

4) wsp6ldzialanie z wlaiciwymi podmiotami W zakresie ratowania iycia i zdrowia mieszkancow, pomoc 
W usuwaniu awarii technicznych i skutkdw klqsk iywidowych oraz innych zagroien, 

5) zabezpieczenie miejsc przestqpstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc zagroionych 
takim zdarzeniem przed dostqpem os6b postronnych lub zniszczeniem Sladdw i dowodbw do momentu 
przybycia wlaSciwych sluib, a t a k e  ustalenia W miare moiliwoSci iwiadk6w zdarzenia, 

6) ochrona obiekt6w komunalnych i urqdzen uiytecznoici publicznej, 

7) wsp6ldzialanie z organizatorami i innymi sluibami W ochronie porzqdku W trakcie zgromadzeh i imprez 
publicznych, 

8) doprowadzanie osbb nietrzeiwych do izby wytrzeiwien lub miejsca zamieszkania, jeieli osoby te swoim 
zachowaniem dajq pow6d do zgorszenia W miejscu publicznym, znajdujq siq W okolicznoSciach 
zagraiajqcych ich iyciu lub zdrowiu albo zagraiajq iyciu i zdrowiu innych os6b, 

9) informowanie spolecznoSci lokalnej o stanie i rodzajach zagroien, a takie inicjowanie i uczestnictwo 
W dzialaniach majqcych na celu zapobieganie popehianiu przestepstw i wykroczen oraz zjawiskom 
kryminogennym i wsp6ldzialanie W tym zakresie ze stosownymi sluibami, 

10) konwojowanie dokumentbw, przedmiotbw wartoSciowych lub wartoici pienieinych dla potrzeb gminy, 

11) zabezpieczanie wszelkiego rodzaju uroczystoSci panstwowych, samorqdowych, religijnych i innych, 

12) podejmowanie efektywnych dzialan dla wyeliminowania lub ograniczania zjawisk niszczenia mienia 
publicznego, 

13) informowanie stosownych sluib o stwierdzonych nieprawidlowoSciach stanu nawierzchni dr6g i ciqg6w 
pieszo-rowerowych, stanu oznakowania i oiwietlenia ulic oraz prawidlowoSci zabezpieczenia 
i oznakowania prac prowadzonych W pasie drogowym, 

14) kontrolowanie i egzekwowanie prawidl~woSci numeracji porqdkowej posesji, czytelnoici i estetyki tablic 
z nazwami ulic, estetyki miejsc przeznaczonych na ogloszenia, 

15) egzekwowanie od zarzqdc6w administracji, gospodarzy budynkdw mieszkalnych wlaSciwego 
wykonywania obowiqzku utrzymywania porzqdku i czystoici W budynkach i na terenie W ich otoczeniu, 

16) egzekwowanie prawidlowoici parkowania pojazd6w na terenie Miasta i Gminy Serock, 

17) podejmowanie skutecznych dzialan dla zapobiegania lub ograniczania zjawisk degradacji Srodowiska 
naturalnego, 

18) ujawnianie oraz wszczynanie procedur zwiqzanych z usunieciem porzucanych pojazdbw, 

19) egzekwowanie naleiytego stanu sanitarno- higienicznegq na terenach targowisk, 

20) s t ab  monitoring oraz rejestrowanie przy uiyciu Srodkdw technicznych obrazu zdarzen W miejscach 
publicznych W sytuacji gdy czynnoSci te sq niezbqdne do wykonywania zadan W celu: 

- utnvalania dowod6w popelnienia przestqpstwa lub wykroczenia, 

- przeciwdzialania przypadkom naruszania spokoju i porqdku W miejscach publicznych, 

- ochrony obiekt6w komunalnych i urqdzen uzytecznoSci publicznej, 



21) dokonywanie czynnoSci wyjaSniajqcych, kierowanie wniosk6w o ukaranie do sqdu, oskarianie przed 
sqdem i wnoszenie irodk6w odwolawczych W trybie i zakresie okreilonych W Kodeksie postqpowania 
W sprawach o wykroczenia, 

22) wykonywanie innych zadan wynikajqcych ze stosownych przepisbw prawa, W tym m.in. z ustawy 
o straiach gminnych, 

23) wsp6lpraca z Komendq ~owiatowq Policji W Legionowie oraz Komisariatem Policji W Serocku. 

6) Dotychczasowa treSC paragraf6w $24-548 otrzymuje numeracjq odpowiednio $25-$49. 

8 2. Wykonanie zarqdzenia i nadz6r nad jego realizacjq powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock. 

3, Zarqdzenie wchodzi W iycie z dniem 1 marca 2026r 


