ZARZADZENIE NR 16/B/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SEROCK

z dnia 16 lutego 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Serocku

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025r. poz. 1153
ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Serocku, stanowigcym zalgcznik do
zarzgdzenia Nr95/B/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Serock zdnia 28 listopada 2025 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy w Serocku, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W §4 ust. 2 pkt 13 otrzymuje brzmienie:

13) Referat Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa- ZKOC

a)
b)
c)

2)

Kierownik Referatu,
| stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej,
| stanowisko ds. obronnosci i obrony cywilnej

W §4 ust. 2 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

14) Straz Miejska- SM

a)
b)

c)
d)

3)
4)

Komendant Strazy Miejskiej,

Zastgpca Komendanta Strazy Miejskiej,
straznicy miejscy-8 stanowisk,

centrum dyzurne- 4 stanowiska

W §4 ust. 2 dotychczasowa tres¢ pkt 14-17 otrzymuje numeracj¢ odpowiednio pkt 15-18.

§23 otrzymuje brzmienie:

§ 23.
Referat Zarzgdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa

Do zakresu dzialania Referatu Zarzgdzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa nalezy:

)

2)

3)

4)

5)

opracowywanie i wdrazanie w zycie ,Planu operacyjnego funkcjonowania Miasta i Gminy Serock
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” oraz ,,Planu obrony
cywilnej Miasta i Gminy Serock”,

opracowywanie rocznej i wieloletniej dokumentacji: planistycznej, szkoleniowej, ewidencyjnej

i sprawozdawczej z zakresu obronnosci i obrony cywilnej zapewniajacej sprawne wykonywanie zadan
obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa,

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania o klgskach
zywiotowych, katastrofach, awariach i skazeniach oraz zagrozeniach innego typu o powszechnym lub
lokalnym zasiggu,

koordynowanie zadan obronnych realizowanych przed jednostki organizacyjne gminy oraz jednostki
podporzadkowane i nadzorowane przez Burmistrza, przewidziane do realizacji zadan obronnych i OC,

planowanie i koordynowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
Burmistrza zapewniajacego realizacj¢ zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa,



6) koordynowanie przedsigwzigé planistycznych i organizacyjnych z zakresu ewakuacji ludnosci, zwierzat
i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny na obszarze gminy,

7) koordynowanie planowania i zapewnienia ochrony oraz ewakuacji zabytkéw i dobr kultury na wypadek
zagrozenia zniszczeniem,

8) prowadzenie rejestracji na potrzeby zalozenia ewidencji wojskowej oraz prowadzenia kwalifikacji
wojskowej,

9) realizowanie przedsigwzig¢ zwigzanych ze $wiadczeniami na rzecz obrony, obrony cywilnej i akcji
kurierskiej w zakresie potrzeb obronnych panstwa oraz wynikajacych z zadan realizowanych przez
Burmistrza,

10) wydawanie decyzji w sprawach: wyplacania $wiadczen dla zolnierzy rezerwy za odbyte ¢wiczenia;
uznawania osoby, ktérej dorgczono kart¢ powolania do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej oraz
zolnierza odbywajacego te stuzbg- na ich wniosek lub uprawnionego cztonka rodziny- za posiadajacego na
wylacznym utrzymaniu cztonkoéw rodziny lub za zolnierza samotnego,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem Zolnierzy rezerwy do obowiazku pelnienia czynnej
stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,

12) wspolpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego
w Legionowie i sgsiednimi gminami w zakresie planowania i organizowania przygotowan obronnych
i obrony cywilnej,

13) wspoldziatanie z jednostkami strazy pozarnej, policji i wojska w zakresie planowania, przygotowania
i realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej,

14) wykonywanie przedsigwzig¢ w zakresie dostaw, ustug i Swiadczen na rzecz obronnosci,
w tym sit zbrojnych oraz w ramach HNS (zobowiazan sojuszniczych- panstwa gospodarza),

15) prowadzenie ewidencji:
a) aktéw normatywnych dotyczacych obronnoscei i OC (zarzadzenia, wytyczne),
b) decyzji Burmistrza podjetych w zakresie obronnosci i OC,
¢) protokolow przeprowadzonych kontroli,
16) aktualizowanie dokumentow z zakresu obronnosci i obrony cywilnej, w tym zwlaszcza:

a) planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach zewngtrznego zagrozenia panstwa i w czasie
wojny,

b) planu obrony cywilnej,

¢) planu przygotowan podmiotow leczniczych Miasta i Gminy Serock na potrzeby obronne panstwa,

d) planu organizacji i funkcjonowania zastgpczych miejsc szpitalnych na terenie Miasta i Gminy Serock,
e) regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas ,,W"

f) dokumentacji ,,Stalego Dyzuru”,

g) dokumentacji ,,Stanowiska Kierowania”,

h) planu akeji kurierskie;j,

i) planu dzialania gminnych formacji OC,

17) opracowywanie corocznych propozycji budzetowych na cele obronnosci i obrony cywilnej oraz nadzér nad
realizacja budzetu,

18) planowanie i koordynowanie zaopatrywania jednostek organizacyjnych gminy i formacji OC w niezbedny
sprzet, a takze zapewnianie odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu
i wymiany tego sprzgtu,



19) kierowanie i koordynowanie na obszarze gminy, w ramach posiadanych kompetencji, realizacji zadan
ochrony ludnosci i obrony cywilnej przez podmioty ochrony ludnosci i obrony cywilnej, o ile czynnosci te
nie s3 wykonywane przez terytorialny organ ochrony ludnosci,

20) nadzorowanie, w ramach posiadanych kompetencji, realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej
przez podmioty ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy,

21) organizowanie wspolpracy migdzy podmiotami ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy,

22) dokonywanie oceny wykonywania zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze gminy przez
podmioty ochrony ludnosci, z ktorymi zostalo zawarte porozumienie lub wobec ktérych zostata wydana
decyzja o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci,

23) opracowanie porozumienia lub umowy o wspoldzialaniu w zakresie realizacji zadan ochrony ludnosci lub
obrony cywilnej, zawieranych pomigdzy Starostg Legionowskim a Burmistrzem,

24) udzielanie wsparcia w przygotowaniu podmiotéw ochrony ludnosci do realizacji zadan ochrony ludnosci
i obrony cywilnej na obszarze gminy, w tym w zakresie wyposazenia w sprz¢t i Srodki ochrony,

25) tworzenie i utrzymywanie na terenie gminy zasobow ochrony ludnosci oraz infrastruktury niezbgdnej do
realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz zaopatrzenia w wodeg,

26) wydawanie podmiotom ochrony ludnosci i obrony cywilnej zalecen odnosnie do rodzajow i ilosci zasobow
ochrony ludnosci utrzymywanych przez te podmioty,

27) ewidencjonowanie podmiotow i zasobéw ochrony ludnosci na terenie gminy,

28) uzgadnianie z Komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej zasoboéw gminy przeznaczonych
do wspoldziatania na obszarze powiatu,

29) przygotowanie porozumien i decyzji o uznaniu za podmiot ochrony ludnosci,
30) udzielanie pomocy doraznej przy pomocy podmiotow ochrony ludnosci na terenie gminy,
31) opracowywanie wkladu do wojewddzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru gminy,

32) planowanie oraz organizowanie szkolen, ¢wiczen i innych form edukacji z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej oraz wspieranie programoéw edukacyjnych majgcych na celu przygotowanie do
reagowania na potencjalne zagroZenia na terenie gminy,

33) powiadamianie, ostrzeganie i alarmowanie ludnosci o zagrozeniach na terenie gminy,

34) utrzymanie gotowosci gminnych elementow systeméw wykrywania zagrozen oraz powiadamiania,
ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach,

35) przygotowanie porozumien i decyzji o uznaniu obiektu budowlanego za budowl¢ ochronng oraz
organizowani¢ miejsc doraznego schronienia,

36) wprowadzanie danych do Centralnejs Ewidencji Obiektow Zbiorowej Ochrony, zwanej ,.Centralng
Ewidencja OZO”,

37) przygotowanie wnioskow kierowanych do Starosty Legionowskiego o nadanie przydzialow
mobilizacyjnych obrony cywilnej,

38) opracowanie i wdrazanie w zycie ,,Planu zarzadzania kryzysowego Miasta i Gminy Serock”,

39) koordynowanie przedsigwzig¢ z zakresu opracowania i wdrazania w zycie ,Planu operacyjnego
bezposredniej ochrony przed powodzia”,

40) opracowywanie rocznej i wieloletniej dokumentacji: planistycznej, szkoleniowej, ewidencyjnej
i sprawozdawczej z zakresu zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej,

41) koordynowanie zadan zarzadzania kryzysowego realizowanych przez jednostki organizacyjne gminy oraz
jednostki podporzadkowane i nadzorowane przez Burmistrza przewidziane do udzialu w akcjach
ratowniczych,

42) planowanie i koordynowanie dzialan gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w zakresie:

a) monitorowania zagrozen, prognozowania rozwoju sytuacji kryzysowej w gminie oraz prowadzenia
akcji informacyjnej dla ludnosci,



b) prowadzenia i aktualizowania bilansu sil ratowniczych i srodkéw technicznych niezbednych do
usuwania skutkéw zagrozen,

¢) realizowania procedur i programow reagowania kryzysowego oraz wspbéldziatania i alarmowania
w czasie stanu kleski zywiolowej lub sytuacji zagrazajacej zyciu i zdrowiu mieszkancow,

d) organizowania akcji usuwania skutkow klesk zywiolowych, minimalizowania rozmiaru strat oraz
przygotowania warunkéw umozliwiajacych koordynowanie pomocy humanitarnej,

e) czasowego uruchamiania i funkcjonowania gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
zapewniajacego skuteczne kierowanie akcjg ratunkowa,

43) koordynowanie dzialan z zakresu ochrony przeciwpowodziowej, w tym oglaszanie i odwolywanie
pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego,

44) wspotpraca z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w  Warszawie, Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego
w Legionowie i sasiednimi gminami w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz z Powiatowg Straza
Pozarng w Legionowie w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

45) wspoldziatanie z jednostkami ochotniczej strazy pozarnej z terenu gminy, policji i wojska w zakresie
planowania, przygotowania i realizacji dziatan ratowniczych,

46) prowadzenie ewidencji:
a) aktow normatywnych dotyczacych zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej (zarzadzenia,
wytyczne),
b) decyzji Burmistrza podjetych w zakresie zarzadzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej,
47) aktualizowanie dokumentow z zakresu zarzadzania kryzysowego, w tym zwlaszcza:
a) planu zarzadzania kryzysowego Miasta i Gminy Serock,
b) planu operacyjnego bezposredniej ochrony przed powodzia,
¢) dokumentacji gminnego zespotu zarzadzania kryzysowego,
d) planu ewakuacji (przyjecia) ludnosci, zwierzat i mienia Il stopnia na wypadek masowego zagrozenia,

48) wykonywanie zadan z zakresu obstugi jednostek ochotniczej strazy pozarnej z terenu gminy, wynikajacych
z ustawy o ochronie przeciwpozarowej,

49) opracowywanie corocznych propozycji budzetowych na cele przeciwpozarowe i zarzadzania kryzysowego
oraz monitorowanie realizacji budzetu w tym zakresie,

50) merytoryczna pomoc w zakresie planowania i realizacji statutowych zadan przez jednostki ochotniczej
strazy pozarnej z terenu gminy,

51) nadzorowanie gospodarki sprzetowo-materialowej w jednostkach ochotniczej strazy pozarnej z terenu
gminy,

52) rozliczanie kart drogowych samochodéw pozarniczych,

53) prowadzenie spraw zwigzanych 2z wyposazeniem i funkcjonowaniem gminnego magazynu
przeciwpowodziowego i obrony cywilne;j

Do zakresu dziatania Referatu Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczenstwa nalezy rowniez
koordynowanie dziatan referatow oraz jednostek organizacyjnych gminy w sytuacjach zdarzen losowych
dotyczacych mieszkancow gminy (np. zniszczenie domu przez pozar, wichurg, zalanie, cigzki wypadek
powodujacy trwaly uszczerbek na zdrowiu).



5) §24 otrzymuje brzmienie:
§ 24.
Straz Miejska

Straz Miejska dziala zgodnie z ustawg o strazach gminnych oraz Regulaminem Strazy Miejskiej w Serocku,
nadanym uchwalg Rady Miejskiej w Serocku. Do zakresu dzialania Strazy Miejskiej nalezy:

1) ochrona spokoju i porzadku w miejscach publicznych,

2) czuwanie nad porzadkiem oraz kontrola ruchu drogowego w zakresie okreslonym w przepisach o ruchu
drogowym,

3) kontrola publicznego transportu zbiorowego w zakresie okreslonym w przepisach o publicznym
transporcie drogowym,

4) wspoldziatanie z wlasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia i zdrowia mieszkancéw, pomoc
w usuwaniu awarii technicznych i skutkéw klesk zywiolowych oraz innych zagrozen,

5) zabezpieczenie miejsc przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonych
takim zdarzeniem przed dostepem o0sob postronnych lub zniszczeniem $ladéow i dowodéw do momentu
przybycia whasciwych stuzb, a takze ustalenia w miar¢ mozliwosci swiadkow zdarzenia,

6) ochrona obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosei publicznej,

7) wspoldziatanie z organizatorami i innymi stuzbami w ochronie porzadku w trakcie zgromadzen i imprez
publicznych,

8) doprowadzanie osob nietrzezwych do izby wytrzezwien lub miejsca zamieszkania, jezeli osoby te swoim
zachowaniem dajg powdd do zgorszenia w miejscu publicznym, znajduja si¢ w okolicznosciach
zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazaja zyciu i zdrowiu innych osob,

9) informowanie spolecznosci lokalnej o stanie i rodzajach zagrozen, a takze inicjowanie i uczestnictwo
w dzialaniach majacych na celu zapobieganie popetnianiu przestgpstw i wykroczen oraz zjawiskom
kryminogennym i wspdldziatanie w tym zakresie ze stosownymi stuzbami,

10) konwojowanie dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych lub wartosci pienieznych dla potrzeb gminy,
11) zabezpieczanie wszelkiego rodzaju uroczystosci panstwowych, samorzadowych, religijnych i innych,

12) podejmowanie efektywnych dzialan dla wyeliminowania lub ograniczania zjawisk niszczenia mienia
publicznego,

13) informowanie stosownych stuzb o stwierdzonych nieprawidlowosciach stanu nawierzchni drog i ciggéw
pieszo-rowerowych, stanu oznakowania i o$wietlenia ulic oraz prawidlowosci zabezpieczenia
i oznakowania prac prowadzonych w pasie drogowym,

14) kontrolowanie i egzekwowanie prawidlawosci numeracji porzadkowej posesji, czytelnosci i estetyki tablic
z nazwami ulic, estetyki miejsc przeznaczonych na ogloszenia,

15) egzekwowanie od zarzadcéw administracji, gospodarzy budynkéw mieszkalnych wiasciwego
wykonywania obowigzku utrzymywania porzadku i czystosci w budynkach i na terenie w ich otoczeniu,

16) egzekwowanie prawidlowosci parkowania pojazdow na terenie Miasta i Gminy Serock,

17) podejmowanie skutecznych dzialan dla zapobiegania lub ograniczania zjawisk degradacji srodowiska
naturalnego,

18) ujawnianie oraz wszczynanie procedur zwigzanych z usunigciem porzucanych pojazdow,
19) egzekwowanie nalezytego stanu sanitarno- higienicznego na terenach targowisk,

20) staty monitoring oraz rejestrowanie przy uzyciu Srodkéw technicznych obrazu zdarzen w miejscach
publicznych w sytuacji gdy czynnosci te sa niezbedne do wykonywania zadan w celu:

- utrwalania dowodow popetnienia przestgpstwa lub wykroczenia,
- przeciwdziatania przypadkom naruszania spokoju i porzadku w miejscach publicznych,

- ochrony obiektow komunalnych i urzadzen uzytecznos$ci publicznej,



21) dokonywanie czynnosci wyjasniajacych, kierowanie wnioskow o ukaranie do sadu, oskarzanie przed
sadem i wnoszenie $srodkéw odwotawczych w trybie i zakresie okreslonych w Kodeksie postgpowania

w sprawach o wykroczenia,

22) wykonywanie innych zadan wynikajacych ze stosownych przepisow prawa, w tym m.in. z ustawy
o strazach gminnych,

23) wspotpraca z Komenda Powiatowa Policji w Legionowie oraz Komisariatem Policji w Serocku.
6) Dotychczasowa tres¢ paragrafow §24-§48 otrzymuje numeracj¢ odpowiednio §25-§49.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia i nadzér nad jego realizacjg powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | marca 2026r.

BURM TRZ
Miasta i Gopiny Serock

orbonTRkE———



