Burmistrz Miasta i Gminy Serock
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. promocji Izby Pamieci

I. Wymiar etatu: 1 etat.
Il. Wymagania niezbedne:

1
2.
3.

n

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze.

lll. Predyspozycje i umiejetnosci dodatkowe:

1.

©ENOGSWN

10.
11.

znajomosc j. angielskiego w stopniu komunikatywnym,
biegta znajomos¢ pakietu MS Office,

biegta znajomos¢ i obstuga kanatéw spotecznosciowych,
umiejetnosc pisania tekstow (w tym historycznych),
znajomos¢ programu graficznego Corel Draw i Canva,
umiejetnos¢ wyszukiwania i przetwarzania informacji,
znajomos¢ Prawa Zamowien Publicznych,

kreatywnos¢, odpowiedzialnos$¢ za wykonywang prace, odpornosc na stres,
dyspozycyjnosé,

wysoka kultura osobista, komunikatywnosé,
umiejetnosci negocjacyjne.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.
2.

Nouvasw

8.
9.

10.
11.
12.

13.

udostepnianie zwiedzajgcym i oprowadzanie po ekspozycji Izby Pamieci,

opracowywanie scenariuszy i prowadzenie zaje¢ edukacyjnych dotyczacych historii lokalnej
i tradycji lokalnych dla dzieci, mtodziezy i dorostych: warsztatow, prelekcji, gier, itp.,
prowadzenie dziatan promujgcych Izbe Pamieci, a takze Miasto i Gmine Serock,
przygotowywanie projektow graficznych zaproszen, plakatéw, baneréw, wystaw itp.,
wspétudziat w przygotowywaniu spotkan i uroczystosci gminnych,

wspotpraca w zakresie upowszechniania historii lokalnej,

administrowanie aplikacja gminng, strong internetowa oraz prowadzenie kanatéw w social
mediach (Facebook, YouTube),

wspotpraca z mediami lokalnymi i ogélnopolskimi,

wspotredagowanie miesiecznika Informator Gminy Serock,

obstuga fotograficzna gminnych przedsiewzie¢,

obstuga administracyjno-biurowa i finansowa zadan referatowych,

scista wspotpraca z innymi referatami, jednostkami organizacyjnymi, placowkami
o$wiatowymi, jednostkami pomocniczymi, organizacjami pozarzgdowymi,

wykonywanie innych zadan biezgcych w zakresie Referatu Promocji i Wizerunku.

V. Podlegtosé stuzbowa — pracownik podlega¢ bedzie bezposrednio Kierownikowi Referatu Promocji
i Wizerunku.



VI. Wymagane dokumenty:

1. curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny - podpisane
odrecznie,

2. kopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,
zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

3. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztafcenie,

4, kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

5. kopia dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie lub o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego,*

6. podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,*

7. podpisane oswiadczenie, o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wtasnorecznie podpisane i ziozone
osobiscie lub doreczone listownie w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na wolne
stanowisko urzednicze ds. promocji Izby Pamieci” w Kancelarii Urzedu Miasta i Gminy w Serocku,
ul. Rynek 21, 05-140 Serock, w poniedziatki w godzinach: 8.00-18.00; od wtorku do czwartku
w godzinach: 8.00-16.00; w pigtki w godzinach: 8.00-14.00, lub za posrednictwem poczty (decyduje
data wplywu do Urzedu Miasta i Gminy Serock, ul. Rynek 21, 05-140 Serock).

Termin skiadania dokumentéw uptywa dnia 10.10.2025r.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu do Urzedu), nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Serock www.bip.serock.pl

INNE INFORMACIJE:

Osoby, ktére spetnity niezbedne wymagania formalne i zakwalifikowaty sie do drugiego etapu naboru
zostang o tym poinformowane telefonicznie.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw po zakonczonej rekrutacji nie bedg odsytane.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktére nie zakwalifikowaty sie do drugiego etapu naboru mogg by¢
odebrane osobiscie przez zainteresowanych w ciggu 30 dni od dnia ogtoszenia informacji o wynikach
naboru.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaty sie do drugiego etapu i
ktorych nazwiska zostaly umieszczone w protokole bedg przechowywane zgodnie z instrukcja
kancelaryjng oraz zostang przekazane do archiwum zaktadowego.

Dodatkowe informacje w zakresie wymagarn i zadan mozna uzyskac:
Agnieszka Wozniakowska — Kierownik Referatu Promocji i Wizerunku tel. (22) 782 88 36.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze, wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Zgodnie z art. 13a ust. 2 ww. ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych, jezeli
w jednostce wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy niz 6%, pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowiskach
urzedniczych, z wyltaczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, przystuguje osobie



niepetnosprawnej, o ile znajdzie sie w gronie najlepszych kandydatéow spetniajgcych wymagania
niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe.

Jednoczesnie informuje o warunkach pracy na danym stanowisku: praca w budynku Urzedu oraz
Izby Pamieci, bezpieczne warunki pracy na stanowisku, stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze.
W budynku Urzedu znajduje sie toaleta przystosowana dla oséb niepetnosprawnych. Budynek Urzedu
jest wyposazony w winde umotzliwiajacy przemieszczanie sie wozkiem inwalidzkim.

* Druki oéwiadczen sg do pobrania na stronie BIP Urzedu Miasta i Gminy w Serocku www.bip.serock.pl

BURMIS Tii
fiasta i Gminy Sdrogk

Artur Borkowski



