ZARZADZENIE Nr126/B/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Serock

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie postgpowania w Iwiqzku z centralizacjq rozliczen podatku od towarow i ustug

w Miescie i Gminie Serock

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713), w zwigzku z art. 15
ust. 1 12 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. 22020 1.
poz. 106 z pdzn. zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 280),

zarzadzam co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ procedure dotyczaca postgpowania w zwigzku z centralizacja
rozliczen podatku od towardw iustug w Miescie i Gminie Serock, stanowiacg
zalacznik do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek.

§ 3. Nadzoér na wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy
Serock.

§4. Traci moc Zarzadzenie nr 24/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Serock z dnia
15 czerwca 2016 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardow i
ustug w Miescie 1 Gminie Serock,

§ 5. Zarzadzenie obowiazuje od 1 pazdziernika 2020 roku.
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Zalacznik
do Zarzadzenia nr 126/B /22020
Burmistrza Miasta i Gminy Serock

z dnia 30 wrzes$nia 2020 r,

PROCEDURA
DOTYCZACA POSTEPOWANIA W ZWIAZKU
Z CENTRALIZACJA ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USEUG
W MIESCIE I GMINIE SEROCK
1 JEJ JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH



SEOWNIK POJEC.

1) Centralizacja — unifikacja rozliczen w podatku VAT Miasta 1 Gminy Serock wraz
z jednostkami organizacy)nymi Miasta 1 Gminy;

2) Miasto i Gmina — Miasto 1 Gmina Serock,

3) Jednostka organizacyjna — Urzad Miasta i Gminy w Serocku, jednostki budzetowe Miasta
1 Gmuny Serock, samorzadowe zaklady budzetowe Miasta 1 Gmuny Serock;

4) Urzad Miasta i Gminy — Urzad Miasta 1 Gmuny w Serocku;

5) US — Urzad Skarbowy w Legionowie,

0) Czastkowa deklaracja VAT-7 — deklaracja podatkowa obejmujaca czynnosci objete
podatkiem VAT jednej jednostki organizacyjnej, skladana w terminach 1 w miejscu
wskazanym w niniejszych procedurach;

7) Czastkowa ewidencja VAT sprzedazy — ewidencja zawierajaca dane niezbe¢dne do
okreslenia przedmiotu 1 podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego,

korekt podatku naleznego, obejmujaca czynnosci podlegajace opodatkowaniu jednej

jednostki organizacyjnej, prowadzona za pomocs oprogramowania komputerowego,

wskazanego przez Miasto 1 Gming;
8) Czastkowa ewidencja VAT zakupu — ewidencja zawierajace dane niezbedne do
okreslenia kwoty podatku naliczonego obnizajacej kwote podatku naleznego, korekt

podatku naliczonego, obejmujaca dokonane przez jedna jednostke organizacyjna nabycia

towardw i ushug, z tytutu ktorych realizowane jest prawo do odliczenia podatku VAT,
prowadzona za pomoci oprogramowania komputerowego, wskazanego przez Miasto
1 Gmine;

9) JPK_V7M lub skonsolidowany JPK_V7M - deklaracja dla podatku od towardéw 1 ustug
za miesigczny okres rozliczenidwy, w formie dokumentu elektronicznego, obejmujaca
czes¢ deklaracyjng 1 ewidencyjna wszystkich jednostek organizacyjnych;

10) Czastkowy JPK_V7M - deklaracja dla podatku od towaréw 1 ustug za miesieczny okres
rozliczeniowy, w formie dokumentu elektronicznego, obejmujaca cze¢s¢ deklaracyjna
1 ewidencyjna jednej jednostki organizacyjnej;

11) Ewidencja VAT sprzedazy badz skonsolidowana ewidencja VAT sprzedazy —
ewidencja zawierajaca dane niezb¢dne do okreSlenia przedmiotu 1 podstawy
opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego, korekt podatku naleznego,

obejmujaca czynnosci podlegajace opodatkowaniu wszystkich jednostek organizacyjnych;

12) Ewidencja VAT zakupu badz skonsolidowana ewidencja VAT zakupu - ewidencja

zawierajaca dane niezbedne do okreslenia kwoty podatku naliczonego obnizajace) kwote



1.

podatku naleznego, korekt podatku naliczonego, obejmujgca dokonane przez wszystkie

jednostki organizacyine nabycia towardw 1 ustup, z tytutu ktoérych realizowane jest

prawo do odliczenia podatku VAT;

13) Okres rozliczeniowy — miesigczny okres, za ktéry rozliczany jest podatek od towardw
1 ustug;

14) Informacja dodatkowa — informacja na temat zdarzen niestandardowych majacych
znaczenie dla rozliczenia podatku VAT w danym okresie rozliczeniowym, nie ujetych w
czastkowe] deklaracji VAT-7, skladana w  przypadku wystapienna  zdarzen
niestandardowych;

15) Ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (t.j. Dz.
U. z 2020 1., poz. 106 ze zm.);

16) Ordynacja pod. — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U.
z 2020 1., poz. 1325 ze zm.);

17) Rozporzadzenie w sprawie sposobu okre$lania proporcji — rozporzadzenie z dnia
17 grudmia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow,
(Dz. U. z 2015 1., poz. 2193 ze zm.);

18) Wspotczynnik VAT — proporcja odliczenia podatku VAT, ustalana w przypadku, gdy nie
jest mozliwe wyodrebnienie catosci lub cz¢sci kwot w stosunku do ktérych przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, przy czym podatek VAT dotyczy wydatkow
zwigzanych z czynnosciami opodatkowanymi, czynnosciami zwolnionymi z podatku VAT
badz czynnosciami opodatkowanymi, zwolnionymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu
—w tym przypadku wyliczany jako kolejny etap odliczenia po prewspoétczynniku;

19) Prewspotczynnik VAT — proporcja odliczenia podatku VAT, ustalana w przypadku, gdy
nie jest mozliwe wyodrebnienie catosci lub cz¢sci kwot w stosunku do ktérych przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego , przy czym podatek VAT dotyczy wydatkow
zwigzanych z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT 1 czynnosciami
niepodlegajacymi opodatkowaniu z wylgczeniem czynnosci zwolnionych, badz zaréwno
opodatkowanych, zwolnionych i niepodlegajacych opodatkowaniu — w tym przypadku
wyliczany jako pierwszy etap odliczenia przed wspolczynnikiem.

§ 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Miasto 1 Gmina Serock wraz z utworzonymi jednostkami organizacyjnymi rozlicza podatek

VAT z Urzgdem Skarbowym w Legionowie jako jeden podatnik.



Poczawszy od rozliczenia za pazdziernik 2020 r. deklaracje VAT-7 1 ewidencje JPK_VAT oraz
ich korekty, sktadane s3 do US w formie jednego dokumentu elektronicznego JPK_ V7M.
Zasady skladania pozostalych deklaracji podatkowych w zakresie podatku VAT nie ulegaja
zmianie (np. VAT-20).

Korekt deklaracji VAT-7 1 ewidencji JPK_VAT zlozonych za wczesniejsze okresy rozliczeniowe
nalezy dokonywac w sposob, w jaki zostaly zlozone pierwotne deklaracje 1 ewidencje (wedlug
zasad na jakich zlozone zostaly oéwczesne rozliczenia, w formie dwodch odrebnych
dokumentow).

Dla jednostek organizacyjnych sporzadzane sa:

a) deklaracje czastkowe VAT-7, wedlug wzoru obowigzujacego na dzien 30 wrzesnia
2020 r., na podstawie ktérych dokonywane sg rozliczenia podatku VAT pomiedzy
Miastem 1 Gming a jednostka organizacyjna;

b) czastkowe ewidencie VAT sprzedazy 1 zakupu;

c) czastkowe JPK_V7M.

Dla Miasta i Gminy Serock jako podatnika VAT, sporzadzane sa skonsolidowane
JPK_V7M.

W zakresie rozliczen podatku VAT Miasto i Gmina Serock wspélpracuje z podmiotem
zewnetrznym, zwanym w dalszej cze$ci Instrukcji jako: ,Kancelaria”. Szczegdly
wspolpracy okresla zawarta umowa.

Za sporzadzanie aktualizacji:

a) Instrukcji, w szczegolnosci zatacznika nr 1;

b) danych zgloszonych do US przez podatnika VAT — Miasto i Gming¢ Serock
(sporzadzanie zgloszenia aktualizacyjnego osoby prawnej na formularzu NIP-
2); ’

- oraz przekazywanie ich do podpisu Burmistrza Miasta 1 Gminy, ewentualnie innej

osobie upowaznionej do podpisania, odpowiedzialny jest Skarbnik Miasta i Gminy.

W zakresie zmian majacych miejsce w jednostkach organizacyjnych, skutkujacych obowiazkiem
zlozenia aktualizacji NIP-2, kierownicy jednostek niezwlocznie informuja o kazdej zmianie
Skarbnika Miasta i Gminy.
Aktualizacja NIP-2 dokonywana jest w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastapita zmiana
1 dotyczy w szczegdlnosct:
a) otwarcia nowego rachunku bankowego, ktory bedzie wykorzystywany do dziatalnosci
gospodatczej, w rozumieniu definicji zawarte] w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT badz

likwidacji takiego rachunku;



b) rozpoczecia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej pod nowym adresem,
np. w zwiazku z utworzeniem nowej jednostki organizacyjnej;

c) zaprzestania prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej pod danym adresem,
np. w zwigzku z likwidacjq jednostki organizacyjnej albo zaprzestaniem dokonywania
sprzedazy przez te jednostke.

10. Skarbnik Miasta 1 Gminy informuje niezwlocznie Kancelari¢ o kazdej zmianie skutkujace;

obowiazkiem zlozenua aktualizacji NIP-2.

§ 2 UMOWY CYWILNOPRAWNE
Umowy cywinoprawne powinny by¢ zawierane przez jednostki organizacyjne dzialajace
w Imieniu i na rzecz Miasta 1 Gminy ze wskazaniem nr NIP Miasta 1 Gminy.
Wskazuje si¢ prawidlowy zapis na zawieranych umowach cywilnoprawnych: Umowa zawarta
pomiedzy: Meastens i Griing Serock, wl. Rynek 21, 05-140 Serock, NIP: 536-173-95-74, w imienin
ktdrego dyiata (nazwa i adres jednostki organizacyine)), repreentowana pres (imig | nagwisko kierownika
Jednostki).
Do zawieranych umoéw cywilnoprawnych na zakup towaréw badz ustug, nalezy dodac
zobowigzanie kontrahenta, do wystawiania faktur na Nabywce: Miasto i Gmina Serock, ul. Rynek
21, 05-140 Serock, NIP: 536-173-95-74 ze wskazaniem Odbiorcy faktury: jednostka organizacyina,
adres jednostki wraz ze wskazaniem, 1z faktura powinna zosta¢ dorgczana na wskazany adres
jednostki organizacyjne).
Do zawieranych uméw cywilnoprawnych na sprzedaz towaréw badz ustug do pobieranej kwoty
na podstawie tej umowy nalezy doliczy¢ podatek VAT w odpowiedniej stawce (kwota netto

+ VAT). -
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§ 3 ZASADY WYSTAWIANIA FAKTUR

. Jednostka organizacyjna dokonujac sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT obowiazana jest
potwierdzi¢ dokonang transakcje fakturg VAT w przypadkach w art. 106b ust. 1 ustawy o VAT
przewidzianych.

. Jednostka organizacyjna obowiazana jest na wystawianej fakturze umiesci¢ elementy, ktore
wskazane zostaly w art. 106e ust. 1 ustawy o VAT.

Fakture wystawia si¢, co do zasady, nie pdzniej niz 15. dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu,
w  ktérym jednostka organizacyjna dokonata dostawy towaru lub wykonata ustuge

z zastrzezeniem terminéw szczegélnych, o ktérych mowa w art. 1061 ust. 213 ustawy o VAT.



W zakresie czynnosci zwiazanych z wystawianiem faktur, jednostki organizacyjne zobowiazane
sq do postugiwania si¢ wylacznie numerem identyfikacji podatkowej (NIP) Miasta 1 Gminy
Serock NIP: 536-173-95-74.
. Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do stosowania nastepujacego oznaczenia na
wystawianych fakturach dotyczacych dostawy towaréw badz swiadczenia ustug (sprzedaz dane)
jednostki):
SPRZEDAWCA:
Miasto 1 Gmina Serock
ul. Rynek 21
05-140 Serock
NIP: 536-173-95-74
WYSTAWCA:
(nazwa 1 adres siedziby jednostki organizacy)ne))
Numeracje faktur sprzedazy stosowana przez poszczegdlne jednostki organizacyjne okresla
zalacznik nr 1 do Instrukc;ji.
Faktury korygujace wystawia si¢ niezwlocznie po zauwazeniu przeslanki do ich wystawienia.
W przypadku, gdy jednostka organizacyjna wystawi fakture, w ktérej wykaze kwote podatku,
jest ona obowiazana do ujecia jej w czastkowe) ewidencji VAT sprzedazy zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, z zastrzezeniem przepiséw dotyczacych momentu powstania
obowiazku podatkowego, zawartymi w ustawie o VAT.
Szczegdlowe zasady wystawiania faktur oraz momentu powstania obowiazku podatkowego sa
uregulowane w ustawie o VAT, do ktorych przestrzegania sa zobowigzane jednostki

organizacyjfe.
§ 4 EWIDENCJA VAT SPRZEDAZY

1. Jednostki organizacyjne sg zobowiazane do prowadzenia ewidencji VAT sprzedazy w wersji
elektronicznej rzetelnie 1 niewadliwie w taki sposéb, aby wynikaly z niej dane niezbedne do
okreslenia przedmiotu 1 podstawy opodatkowania, wysoko$ci podatku naleznego, kwoty
podatku naliczonego obnizajace kwote podatku naleznego, kwoty podatku podlegajacej
wplacie na rachunek Miasta 1 Gminy lub podlegajacej zwrotowi z rachunku Miasta 1 Gminy.
Ewidencje nalezy sporzadzi¢ najpéznie) w momencie wypelniania czastkowe)j deklaracji

VAT-T.



2. Jednostki organizacyjne zobowijzane sa do prowadzenia ewidencji VAT sprzedazy
w formie czastkowych ewidencji VAT sprzedazy, sporzadzanych za miesigczny okres
rozliczeniowy.

3. Cuzastkowa ewidencja VAT sprzedazy ujmuje czynnosci podlegajace opodatkowaniu
podatkiem VAT wykonywane przez dang jednostke organizacyjna,

4. W czastkowej ewidencji VAT sprzedazy podstawy zapisdw mogg by¢: faktury VAT, faktury
VAT marza, faktury zaliczkowe, faktury VAT korygujace, noty korygujace, noty ksiggowe,
raporty okresowe z kas fiskalnych (dobowe raporty fiskalne lub miesigczny raport fiskalny),
dane z ewidencji czynnosci zwolnionych od podatku VAT, inne dokumenty wewnetrzne
(w szczegdlnych przypadkach, np. w celu ujecia korekty rocznej podatku naliczonego
w deklaracji za styczen).

5. Jezeli w jednostce organizacyjnej, w danym okresie rozliczeniowym, nie wystapily
czynnosci podlegajace opodatkowaniu, sporzadza si¢ czastkowa ewidencje VAT sprzedazy
niezawierajaca zadnych zaewidencjonowanych dokumentéw (,,zerowa ewidencja”).

6. Osoba:

a. wystawiajaca fakture, oraz

b. wprowadzajaca do ewidencji VAT sprzedazy dokument inny niz faktura,

- zobowigzana jest do stosowania oznaczen dla poszczegdlnych dokumentéw, zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw 1 ustug (Dz.
U. poz. 1988 z poézn. zm.). Oznaczenia obowigzujace w stanie prawnym na dzien

1 pazdziernika 2020 roku zawarte sa w zalaczniku nr 2 do Instrukceji.
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7. Kazda jednostka jest odpowiedzialna:

a. za terminowe rozpoczecie prowadzenia ewidencji sprzedazy za pomoca kasy
rejestrujace], w tym kasy rejestrujace) online — jezeli sprzedaz danej jednostki jest
objeta obowiazkiem ewidencji na takiej kasie;

b. terminows realizacj¢ obowiazkéw zwigzanych z uzywaniem kasy rejestrujace),
w szczegblnosci: dokonywanie przegladéw technicznych kasy, wytrejestrowywanie
kasy;

c. za prowadzenie ewidencji sprzedazy na kasach rejestrujacych.



§ 5 ZASADY ODBIERANIA FAKTUR

1. Faktury zakupu odbierane przez jednostke organizacyjna powinny zawieraC nastgpujace dane:

NABYWCA:
Miasto 1 Gmina Serock
ul. Rynek 21
05-140 Serock
NIP: 536-173-95-74
ODBIORCA/PLATNIK:

(nazwa 1 adres siedziby jednostki organizacy)nej)

2. W przypadku bledéw w oznaczeniu nabywcy na otrzymane) fakturze zobowiazuje si¢ jednostke

organizacyjna do wystawienia not korygujacych.

3. Jednostki organizacyjne zobowiazane sa do poinformowania kontrahentéw, od ktérych

odbieraja faktury o wlasciwym adresie je) dorgczenia, ktéry pomimo zmian danych na fakturze,

bedzie nadal adresem siedziby danej jednostki organizacyjne;.

4. Faktury zakupu powinny zawiera¢ opisy, pozwalajace na zidentyfikowanie prawa do odliczenia

podatku naliczonego, w szczegblnosci okreslenie przedmiotu zakupu, celu/zamiaru jego

wykorzystania oraz wykorzystujacej go jednostki. Opis powinien umozliwia¢ przypisanie

towarow 1 ustug z faktury do pelnego odliczenia podatku VAT, czgsciowego odliczenia

podatku VAT albo zakwalifikowanie zakupéw do niedajacych prawa do odliczenia podatku
VAT.

3.

§ 6 EWIDENC]JA VAT ZAKUPU

. Jednostki organizacyjne zobowigzane s3 do prowadzenia ewidencji VAT zakupu w formie
czastkowych ewidencji VAT zakupu sporzadzanych za miesieczny okres rozliczeniowy,
za pomocg oprogramowania komputerowego wskazanego przez Miasto 1 Gming.
Czastkowa ewidencja VAT zakupu ujmuje wylacznie dokonane przez dang jednostke
organizacyjna nabycia towarow 1 ustug, od ktérych ma ona prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego. Nabycia towardw 1 ustug
zwigzanych wylacznie z czynnosciami zwolnionymi od podatku VAT lub niepodlegajacymi
opodatkowaniu VAT (czyli takie, od ktorych nie przystuguje w ogdle prawo do odliczenia
podatku VAT) nie powinny by¢ uyymowane w ewidencji VAT zakupu.

Jezeli w jednostce organizacyjnej, w danym okresie rozliczeniowym nie wystapily nabycia

towaréw i ustug, co do ktorych przyshugiwaloby prawo do obnizenia kwoty podatku



naleznego o kwote¢ podatku naliczonego, sporzadza si¢ czastkows ewidencje VAT zakupu
niezawierajaca zadnych zaewidencjonowanych dokumentéw (,,zerowa ewidencja”).

Osoba wprowadzajaca dokument do ewidencji VAT zakupu zobowigzana jest do
stosowania oznaczefnr dla poszczegélnych dokumentéw, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegdlowego zakresu danych zawartych w deldaracjach podatkowych
1w ewidencjt w zakresie podatku od towaréw i uslug (Dz. U. poz. 1988 z pdzn. zm.).
Oznaczenia obowiazujace w stanie prawnym na dzien 1 pazdziernika 2020 roku zawarte s3

w zalaczniku nr 3 do Instruke)

§ 7 PRZEKAZYWANIE EWIDENC]I VAT

. Jednostki organizacyjne sa zobowiazane do przesylania czastkowych ewidencjs VAT

sprzedazy i zakupu do Kancelarii w terminie do 10. dnia miesiaca nastepujacego po

miesiacu, ktorego czastkowa deklaracia VAT-7 dotyczy, z zastrzezeniem, ze:

a. Urzad Miasta 1 Gminy w Serocku przesyla faktury zakupu opisane zgodnie
z niniejszq instrukcja oraz inne niezbedne dokumenty celem sporzadzenia
czastkowej ewidencji VAT zakupu przez Kancelatig;

b. Urzad Miasta 1 Gminy w Serocku przesyla faktury sprzedazy oraz proste
dokumenty sprzedazy (tj. polecenia ksiggowania, kwitariusze przychodowe, noty
ksicgowe) — dokumentujace sprzedaz opodatkowang VAT 1 zwolniona,
sporzadzone odre¢bnie przez poszczegolne referaty, odpowiedzialne za realizowana
-przez dany referat sprzedaz, oraz ewidencje VAT sprzedazy w celu sprawdzenia ich
poprawnosci przez Kancelarie 1 sporzadzenia czastkowej deklaracji VAT-7;

c. obowiazki sporzadzania czastkowych deldaracpj VAT-7 Osrodka Pomocy
Spotecznej w Serocku oraz jednostek organizacyjnych obstugtwanych przez Zespot
Obstugi Szkét 1 Przedszkoli w Serocku, spoczywaja na Kancelarii, zas Osrodek
Pomocy Spotecznej oraz Zespol Obstugi Szkol 1 Przedszkoli w Serocku przesyta
do Kancelarit sporzadzone ewidencje czastkowe sprzedazy i zakupu VAT
obstugiwanych jednostek w celu sprawdzenia ich poprawnosci przez Kancelarie;

d. Miejsko-Gminny Zaklad Wodociggowy 1 Miejsko-Gminny Zaklad Gospodarki
Komunalnej w Serocku jest odpowiedzialny za przekazanie Kancelarii czastkowych
JPK_V7M 1 JPK_FA na podstawie, ktérych Kancelaria sporzadzi ewidencje
sprzedazy 1 zakupu VAT oraz deklaracje czastkowe VAT.



2. Do przesylanych:
a. czastkowych ewidencji VAT sprzedazy, lub
b. czastkowych ewidencji VAT zakupu
- jednostka zaltacza czastkowy JPIKK_V7M z wypelniong odpowiednio: ewidencja VAT sprzedazy
lub ewidencja VAT zakupu.

§ 8 CZASTKOWA DEKLARACJA VAT-7 I CZASTKOWY JPK_V7M

1. Czastkowa deklaracja VAT-7 sporzadzana jest na podstawie czastkowych ewidencji VAT za
miesigczne okresy rozliczeniowe, jest zgodna z czgstkowym [JPK_V7M, oraz stanowit
podstawe do dokonania rozliczenia podatku VAT miedzy Miastem 1 Gming a jednostka
Organizacyjna.

2. Czastkowe deklaracje VAT-7 1 czastkowe JPIKK_V7M sporzadzane sa przez jednostki
organizacyjne, albo przez Kancelarig¢ - jezeli zawarta z nig umowa to zakfada- do 18. dnia
kazdego muesiaca.

3. Kwoty do czastkowej deklaracji VAT-7 1 czastkowego JPIK_V7M przenosi si¢ odpowiednio
w pozycjach: rozliczenia podatku naleznego z czastkowej ewidencji VAT sprzedazy, nabycie
towarow 1 ustug oraz podatek naliczony z czastkowej ewidencji VAT zakupu. Kwot

w czastkowe] deklaracji VAT-7 nie zaokragla sie¢ do pelnych ztotych, a wypetnia si¢ ja

kwotami w groszach wynikajacymi z podsumowan ewidencji VAT.

4. W przypadku wykazania w czastkowej ewidencji VAT sprzedazy o wartosci ,,0” i zakupu w
czastkowe) ewidencji VAT zakupu o wartosct ,,0”, jednostka organizacyjna przekazuje
Kancelari ,;zerowe” ewidencje w celu sporzadzenia ,,zerowych” czastkowych deklaracji
VAT-7.Jednostka organizacyjna nie ma obowiazku sporzadzania czastkowego ,,zerowego”
JPIK_VT7M. 7

5. Na podstawie czastkowych JPIK_V7M Kancelaria sporzadza, przesyla do US do 25. dnia
kazdego miesiaca oraz do Miasta 1 Gminy skonsolidowany JPK_V7M.

6. Rozliczenia pomigedzy Miastem 1 Gming a jednostkami organizacyjnymi odbywaja si¢ przy
wykorzystaniu rachunkow bankowych.

7. Jezeli z czastkowego JPK_V7M wynika¢ bedzie kwota podatku VAT do zapftaty, jednostka
organizacyjna zobowiazana jest do zaplaty wskazanej kwoty podatku VAT na konto

Organu — Miasta 1 Gminy Serock, niezwlocznie, nie pozniej niz do 20. dnia kazdego

miesigca, nastgpujacego po miesiacu, ktorego deklaracja VAT-7 dotyczy.
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8.

10.

11.

12.

Jezeli z czastkowego JPK_V7M wynika¢ bedzie kwota podatku VAT do zwrotu, Miasto
1 Gmina Serock zobowigzane jest do przekazania na rachunek jednostki organizacyjne)
wykazang kwote do zwrotu:

a. w dniu zaplaty podatku na rachunek wurzedu skarbowego, jezeli ze
skonsolidowanego JPK_V7M wynika kwota do zaptaty do urzedu skarbowego,
badz kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

b. w terminie 7 dni od dnia otrzymania zwrotu z urz¢du skarbowego przez Miasto
1 Gming, jezeli ze skonsolidowanego JPK_V7M wynika kwota do zwrotu.

Jednostki organizacyjne, co do zasady powinny wykazywac nadwyzki podatku naliczonego
nad naleznym jako kwote¢ do zwrotu na rachunek. W drodze wyjatku mozna odstapi¢ od
tej zasady, w uzasadnionym przypadku.

W przypadku korekty czastkowego JPK_V7M, a w konsekwencji takze skonsolidowanego
JPK_V7M obowiazujq zasady obiegu dokumentéw wskazane w § 71 § 8 oraz stosuje si¢
nastgpujace zasady rozliczen:

a. jezeli korekta jest spowodowana obnizeniem podatku naliczonego lub
podwyzszeniem podatku naleznego, jednostka organizacyjna jest zobowiazana do
przekazania odpowiedniej kwoty na rachunek Miasta 1 Gminy najpozniej w dniu
ztozenia korekty JPK_V7M do Urzedu Skarbowego;

b. jezeli korekta jest spowodowana podwyzszeniem podatku naliczonego lub
obnizeniem podatku naleznego, Miasto 1 Gmina zobowiazane jest do przekazania
srodkow na rachunek jednostki organizacyjne) w terminie 7 dnt od dnia otrzymania
zwrotu nadplaty od organu podatkowego.

Korekt dokonuje si¢ niezwlocznie od momentu zaistnienia/zidentyfikowania przestanek
do korekty, poprzez skorygowanie 1 przedlozenie skorygowanej czastkowej deklaracji
VAT-7, czastkowej ewidencji VAT 1 skorygowanego czastkowego JPIK_V7M wraz
z uzasadnieniem do korekty. Korekty sa sporzadzane zgodnie z postanowieniami § 7 ust. 1
W przypadku stwierdzonych przez jednostke organizacyjna, albo organ podatkowy, bledow
w przestanych cze$ciach ewidencyjnych JPK_V7M, ktére nie maja wplywu na czesc
deklaracyjna, dokonuje si¢ odpowiednie) korekty wylacznie czesci ewidencyjnej JPIKC_V7M

oraz ztozonych ewidencji VAT sprzedazy 1 zakupu w porozumieniu z Kancelatia.
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d)

2.

§ 9 USTALENIE PRAWA DO OBNIZENIA KWOTY PODATKU NALEZNEGO
O KWOTE PODATKU NALICZONEGO

W przypadku ponoszenia przez jednostke organizacyjng wydatkéw, ktéra samodzielnie
sporzadza ewidencje VAT zakupdw obowiazuje si¢ jg do kazdorazowego okreslenia czynnosci
z jakimi dany wydatek jest zwiazany oraz ustalenia zakresu prawa do odliczenia podatku VAT
od poniesionych wydatkow w zakresie:
prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkdéw w calosci, jezeli wydatek ten
jest zwiazany z czynnosciami opodatkowanymi z wylaczeniem czynnosci zwolnionych;
prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkéw za pomoca wspdlczynnika
sprzedazy, jezeli wydatek ten jest zwigzany z czynno$ciami opodatkowanymi, w tym
réwniez zwolnionymi;
prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkéw za pomocy

prewspolczynnika sprzedazy, jezeli wydatek ten jest zwiazany 2z czynnoSciami

opodatkowanymi z wylaczeniem czynno$ci zwolnionych, jak réwniez z czynnosciami
niepodlegajgcymi ustawie o VAT;
prawa do odliczenia podatku VAT od poniesionych wydatkow za pomocy

prewspolezynnika 1 wspolezynnika sprzedazy, jezeli wydatek ten jest zwiazany

z czynnosciami opodatkowanymi, w tym réwniez zwolnionymi, jak rowniez czynnosciami
niepodlegajacymi ustawie o VAT.
Kancelaria sporzadza obliczenie wysokosci prewspolczynnika 1 wspolczynnika zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 1. w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i1 uslug do celow dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niekt6rych podatnikéw (dalej: Rozporzadzenie) dla kazdej jednostki
organizacyjnej Miasta 1 Gminy 1 prz;dsta\via je Skarbnikow.
Prewspolczynnik jednostek organizacyjnych moze zosta¢ obliczony przy zastosowaniu
sposobu jego wyliczenia, ktéry najbardziej odpowiada specyfice wykonywane) przez nig
dzialalnosci i dokonywanych naby¢, zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT. Przy zastosowaniu
innego sposobu wyliczenia prewspéltczynnika niz ten, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu,
Kancelaria dokonuje obliczen we wspolpracy z zainteresowang jednostka organizacyjng

po akceptacji Skarbnika 1 Kierownika jednostki.
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§ 10 PREZENTOWANIE W BUDZECIE DOCHODOW I WYDATKOW W ZWIAZKU

Z PODATKIEM VAT

Dochody jednostki organizacyjnej wynikajace z dokonywane) sprzedazy opodatkowanej
podatkiem VAT, ujmuje si¢ w sprawozdaniach z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej (RB-27S), w kwotach netto, tj. bez podatku VAT.

Wydatki jednostki organizacyjnej wynikajace z dokonywanych naby¢ towaréw 1 ustug, ujmuje
si¢ w sprawozdaniach z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowe) jednostki

budzetowej (RB-28S), w kwotach brutto pomniejszonych o wartos¢ odliczonego podatku VAT.

§ 11 INFORMACJE DODATKOWE ZWIAZANE Z ROZLICZANIEM PODATKU VAT

1.

W przypadku wystapienia zdarzen niestandardowych majacych znaczenie dla rozliczenia
podatku VAT, tj. zlozenia deklaracji VAT-10 (deklaracja dla podatku VAT przy
wewnatrzwspolnotowym nabyciu nowych srodkow transportu), VAT-11 (deklaracja dla
podatku VAT od wewnatrzwspolnotowe) dostawy nowego srodka transportu), VAT-23
(informacja o wewnatrzwspolnotowym nabyciu $rodka transportu), VAT-26 (informacja
o pojazdach samochodowych wykorzystywanych wylacznie do dziatalnosci gospodarczey),
VAT-27 (informacja podsumowujaca/ korekta informacji podsumowujacej), VAT-UE
(informacja podsumowujaca o dokonanych wewnatrzwspolnotowych transakcjach), VAT-
UEK (korekta informacji podsumowujacej o dokonanych wewngtrzwspoélnotowych
transakcjach), jednostki organizacyjne maja obowigzek poinformowac KKancelari¢ o zaistnieniu
zdarzenia powodujacego obowiazek sporzadzenia dodatkowej deklaracji VAT. Wszystkie
przygotowane za dany okres rozliczeniowy przez Kancelari¢ dodatkowe deklaracje VAT sg w
danym miesiacu, konsolidowane i ztozone do US. W zwiazku ze zroznicowaniem w przepisach
prawa podatkowego terminéw na ;ioienje powyzszych deldaracji, w przypadku wystapienia
przestanki warunkujace) zlozenie jednej z nich, jednostki sa zobowigzane miezwloczmie
poinformowa¢ Kancelarig..

Od 1 stycznia 2017 r. w przypadku odplatnej dostawy towaréw lub odplatnego swiadczenia
ustug pomiedzy jednostkami organizacyjnymi a Miastem 1 Gming lub pomig¢dzy jednostkami
organizacyjnymi wzgledem siebie do kwot naleznych za ww. czynnosci nie dolicza si¢ podatku
od towarow 1 ustug. Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do dokumentowania tych
czynnosci na podstawie noty ksiggowe;.

Od 1 stycznia 2017 r. w przypadku odplatnej dostawy towaréw lub odplatnego $wiadczenia
ustug pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Miasta 1 Gminy, a jednostkami organizacyjnymi

innej Gminy/Powiatu/Wojewddztwa do kwot naleznych za wykonane czynnosci dolicza sie
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podatek VAT. Zobowiazuje si¢ jednostki organizacyjne do dokumentowania tych czynnosci na

podstawie faktury.

§ 12 ZASADY WNIOSKOWANIA O WYDANIE INTERPRETAC]JI PRZEPISOW
PRAWA PODATKOWEGO - INTERPRETAC]JI INDYWIDUALNYCH W SPRAWACH
DOTYCZACYCH PODATKU VAT

1. Jednostka organizacyjna w celu uzyskania indywidualnej interpretacji w podatku VAT zleca
IKancelarii sporzadzenie wniosku o jej wydanie na wzorze okreslonym przez Ministra Finansow,
przy czym w celu identyfikacji Wnioskodawcy postuguje si¢ danymi Miasta 1 Gminy: nazwa,
adres, NIP, jak rowniez przekazuje go, za pomoca poczty elektronicznej, do wiadomosci
Urzedu Miasta 1 Gminy.

2. Burmistrz Miasta 1 Gminy udziela Kancelarii pelnomocnictwa do sporzadzenia oraz ztozenia
wniosku.

3. Wraz ze zlozeniem wniosku jednostka organizacyjna dokonuje oplaty, o ktorej mowa w art. 14f
ustawy Ordynacja pod., ktora wraz z pelnomocnictwem, o ktorym mowa w ust. 2, dofacza do

wniosku.

§ 13 KORESPONDENCJA Z ORGANAMI PODATKOWYMI

1. Wszelka korespondencja z organami podatkowymi w zakresie podatku VAT prowadzona jest
wylacznie przez Miasto 1 Gming -Urzad Miasta 1 Gminy 1 Kancelarie.

2. W zakresie dzialalnosci jednostek organizacyjnych tres¢ korespondencji przygotowywana jest
przez wiasciwa jednostke oraz przekazywana w formie elektroniczne) do Urzedu Miasta
1 Gminy 1 Kancelarii.

3. W przypadku czynnoéci sprawdzajacych, kontroli podatkowe], postgpowania podatkowego lub
postepowania kontrolnego, czynnosci te beda przeprowadzane w siedzibie Urzedu Miasta

1 Gminy 1 w miar¢ zapotrzebowania siedzibach jednostek organizacyjnych.

§ 14 PRZECHOWYWANIE DOKUMENTAC]I

1. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw jednostek lub wyznaczonych przez nich Glownych Ksiggowych
do przechowywania ksiag podatkowych oraz zwigzanych z ich prowadzeniem dokumentéw
1ewidencji przez 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym uplynal termin
platnosci podatku. Termin przechowywania moze zosta¢ wydtuzony w przypadku, gdy bieg

terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego nie rozpocznie si¢, ulegnie zawieszeniu
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badz zostanie przerwany. Ustalajac minimalny okres przechowywania poszczegdlnych
dokumentéw nalezy réwniez uwzgledni¢ szczegodlne regulacje w zakresie terminow
przechowywania wynikajace z innych przepiséw niz Otrdynacja pod., . np. ustawa
o rachunkowosci.

Za brak archiwizacji dokumentéw lub niewlasciwe ich przechowywanie groz

odpowiedzialnos¢ karna z art. 83 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy.

§ 15 SANKCJE W PODATKU VAT

W przypadku, gdy jednostka organizacyjna w czastkowe) deklaracji podatkowej VAT-7

wykazala:

a)  kwot¢ zobowiazania podatkowego nizsza od kwoty nalezne;j;

b)  kwote zwrotu réznicy podatku lub zwrotu podatku naliczonego wyzsza od kwoty
naleznej;

C) kwote roznicy podatku, do obnizenia podatku naleznego za nastgpne okresy wyzsza, od
kwoty naleznej;

d) kwote zwrotu réznicy podatku lub kwote zwrotu podatku naliczonego, lub kwote réznicy
podatku do obnizenia podatku naleznego za nastgpne okresy, a powinna wykazaé kwote
zobowiazania podatkowego podlegajacy wplacie do urzedu skarbowego;

- obowiazana bedzie na wezwanie US zaplaci¢ kar¢ w wysokosci odpowiadajace) 30% kwoty

zanizenia zobowigzania. Dodatkowe zobowigzanie podatkowe bedzie ustalone rowniez

w sytuacji, gdy jednostka nie zlozyta czastkowej deklaracji VAT-7 oraz nie wplacita kwoty

zobowigzania podatkowego.

W razie stwierdzenia, ze zawyzona kwota podatku naliczonego wynika z faktur, ktore:

a) zostaly wystawione przez podmiot nieistniejacy;

b) stwierdzaja czynnosci, ktére nie zostaly dokonane - w czg¢scr dotyczacej tych czynnosc;

c) podaja kwoty niezgodne z rzeczywistoscia - w cz¢scl dotyczacej tych pozyeji, dla ktérych

podane zostaty kwoty niezgodne z rzeczywistoscia,

d) potwierdzaja czynnosci, do ktérych maja zastosowanie przepisy art. 58 1 83 Kodeksu

cywilnego - w czesci dotyczace) tych czynnosci;

- stawka dodatkowego zobowigzania podatkowego, do ktérego zaplaty obowigzana bedzie

jednostka organizacyjna, w cz¢sci dotyczace] podatku naliczonego wynikajacego z powyzszych

faktur wynosita bedzie 100%.
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§ 16 OBOWIAZKI ORAZ ODPOWIEDZIALNOSC ZA ROZLICZENIA PODATKU

VAT
1. Kierownik danej jednostki organizacyjnej odpowiada za:
a)  terminowe spotzadzanie, z zastrzezeniem § 7 ust. 11 podpisanie czastkowe) ewidencji

VAT sprzedazy;

b) terminowe sporzadzanie, z zastrzezeniem § 7 ust. 11 podpisanie czastkowej ewidenci
VAT zakupu;

c)  podpisanie czgstkowej deklaracji VAT-7,

d)  terminowe sporzadzanie czastkowego JPIKC_V7M z zastrzezeniem § 7 ust. 1;

e)  rzetelnos¢ 1 zupelnos¢ danych przekazanych w dokumentach, o ktérych mowa
w lit. a-d;

£) terminowa zaplate podatku VAT wykazanego w czastkowe) deklaracji VAT-7
na rachunek bankowy Miasta 1 Gminy;

g)  zaplate ewentualnych odsetek oraz kar, o ktérych mowa w § 15;

h)  przeglad dochodow budzetowych danej jednostki wraz z podzialem ich na dochody
zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi stawkami VAT, odre¢bnie stawki
zwolnionej oraz czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT w celu wyliczenie
prewspolczynnika 1 wspdlezynnika sprzedazy dla danej jednostks;

1) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci jednostki w zwigzku
z rozliczaniem podatku VAT z Miastem 1 Gmina;

) odpowiednia archiwizacje dokumentacji podatkowe;.

2. Kierownik danej jednostki organizacyjnej moze nalozy¢ poszczegdlne obowiazki
wymienione w ust. 1 oraz przekazaé¢ odpowiedzialnos¢ za ich wykonywanie na Gléwnego
Ksiggowego jednostki, informuj;c o tym jednoczesnie na pismie Urzad Miasta 1 Gminy.

3. Kierownik danej jednostki organizacyjnej, ktory nie ujawnia w czastkowej deklaracji
VAT-7 przedmiotu lub podstawy opodatkowania lub jej nie sklada, w deklaracji tej lub w
oswiadczeniu podaje nieprawde lub zataja prawde albo nie dopelnia obowiazku
zawladomienia o zmianie objetych nimi danych, nie wplaca w terminie podatku, przez co
naraza podatek na uszczuplenie badz narusza inne obowiazki, o ktorych mowa w kodeksie
karnym skarbowym, podlega odpowiedzialnosci wskazanej w przepisach tego kodeksu.

4. Kierownik Urzedu Miasta 1 Gminy odpowiada za wykonanie nastgpujacych czynnosci:

k)  terminowe sporzadzanie 1 podpisanie czastkowej ewidencji VAT sprzedazy

za jednostke — Urzad Miasta 1 Gminy;
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g

h)

k)

Y

terminowe sporzadzanie 1 podpisanie czastkowe) ewidencji VAT zakupu za jednostke —
Urzad Miasta 1 Gminy;

podpisanie czastkowej deklaracji VAT-7 za jednostke — Urzad Miasta 1 Gminy;
terminowe sporzadzanie czastkowego JPK_V7M za jednostke — Urzad Miasta 1 Gminy,
rzetelnos¢ 1 zupelnos¢ danych przekazanych w dokumentach, o ktérych mowa
w lit. a-g;

terminowa zaplate podatku VAT wykazanego w skonsolidowanym JPK_V7M do
zaplaty do US;

zaplate ewentualnych odsetek oraz kary, o ktore) mowa w § 15;

przekazywanie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do poszczegodlnych
jednostek organizacyjnych;

zaplate podatku VAT wykazanego w czastkowe] deklaracji VAT-7 jednostki — Urzedu
Miasta 1 Gminy na rachunek bankowy Miasta 1 Gminy;

terminows zaplate naleznego podatku VAT wykazana w skonsolidowanej deklaracji
VAT Gminy do US;

przeglad dochodow budzetowych Urzedu Miasta 1 Gminy wraz z podziatem ich na
dochody zwiazane z czynnosciami opodatkowanymi stawkami VAT, odrebnie stawki
zwolnione) oraz czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT w celu wyliczenia
prewspotczynnika 1 wspotczynnika sprzedazy;

dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci Urzedu Miasta 1 Gminy
w zwigzku z rozliczaniem podatku VAT z Miastem 1 Gmina;

odpowiednia archiwizacje dokumentacji podatkowe;.

Kierownik Urzedu Miasta 1 Gminy moze nalozy¢ poszczegdlne obowiazki wymienione

w ust. 4 oraz przekaza¢ odpowiedzialnosc za ich wykonywanie na Gtéwnego Ksiggowego

jednostki lub osobe zajmujaca si¢ rozliczeniami podatku vat.

§ 17 POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza instrukcja stanowi element polityki rachunkowosci obowigzujace; w kazdej

z jednostek.

W kwestiach nieuregulowanych niniejsza procedurs zastosowanie znajduja odpowiednie

przepisy ustawy o rachunkowosci, ustawy o VAT oraz akty wykonawcze do niej.
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Zatacznik nr 1

do Instrukcji postepowania w zwiazku z centralizacja

rozliczen w podatku od towarow 1 uslug w Miescie 1

Gminte Serock

Wykaz jednostek objetych scentralizowanym modelem rozliczania podatku VAT wraz z

numeracjg faktur sprzedazy

]

Jednostka organizacyjna

Numeracja faktur przypisana jednostce

,numer kolejny/miesiac/rok/UM”, dla faktur

1 Urzad Miasta 1 Gminy Serock
korygujacych: , ,numer kolejny/miesiac/rok/UM
Miejsko-Gminny Zaklad Gospodarki ,nhumer kolejny/miesiac/rok/MGZGK?”, dla faktur
2 - och
Komunalnej w Serocku kory.gumcy'c umer
kolejny/miesiac/rok/MGZGK”
Miejsko-Gminny Zaklad Wodociagowy w | »numer kolejny/miesiac/rok/MGZW, dla faktur
3 ot e e
Serocku korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok
/MGZW?”
Zesp6t Obslugi Szkot i Przedszkoli w »numer kolejny/miesiac/rok/ZOSiP.SEROCK”,
4 dla faktur korygujacych: numer
Serocku . . .
kolejny/miesigc/rok/ZOSiP.SEROCK”
,humer kolejny/miesiac/rok/SP.SEROCK?”, dla
5 Szkola Podstawowa w Serocku faktur korygujacych: ,,numer
kolejny/miesiac/rok/SP.SEROCK
»numer kolejny/miesiac/rok/SP.JADWISIN?, dla
6 Szkotla Podstawowa w Jadwisinie faktur korygujacych: ,,numer
kolejny/miesiac/rok/SP.JADWISIN”
,numer kolejny/miesiac/rok/SP.ZEGRZE”, dla
7 Szkotla Podstawowa w Zegrzu faktur korygujacych: ,,numer
kolejny/miesiac/rok/SP.ZEGRZE”
Zespél Szkolno-Przedszkolny w Woli ,numer kolejny/miesiac/rok/ZSP.WOLAK?”, dla
8 o
Ty faktL'Jr l\or}'gu}qq ch: ,,immer
K kolejny/miesiac/rok/ZSP.WOLAI”
. Samorzadowe Przedszkole im. Krasnala wnumer kolejny/miesiac/rok/PRZED.SEROCIK”,
f; o7 0
Hatabaly w Serocku dia .aktur l-<or.> gujacych »aamer ,
kolejny/miesiac/rok/PRZED.SEROCK”
mnumer kolejny/miesiac/rok/PRZED.ZEGRZE”,
10 | Samorzadowe Przedszkole w Zegrzu dla faktur korygujacych: , numer
kolejny/miesiac/rok/PRZED.ZEGRZE”
11 | Oérodek Pomocy Spolecznej w Serocku ,numer kolejny/miesiac/rok/OPS”, dla faktur

korygujacych: ,,numer kolejny/miesiac/rok/OPS”
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Zalacznik nr 2
Oznaczenia dla dokumentéw wprowadzanych

do ewidencji VAT sprzedazy

Ewidencja VAT sprzedazy zawiera nast¢pujace oznaczenia dotyczace:

1) dostawy:

a)

b)

)

g)

h)

)

napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fermentowanych
1 wyrobdw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym - oznaczenie
"01",

towardéw, o ktdrych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy - oznaczenie "02",

oleju opalowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostalych olejdéw o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99,
z wylaczeniem wyrobéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekla) oraz
smaréw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie
CN 2710 20 90, preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem
smaréw plastycznych objetych ta pozycja - oznaczenie "03",

wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papieroséw elektronicznych
1 wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym - oznaczenie
04",

odpadéw - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy -

oznaczenie "05",

urzadzen elektronicznych oraz czesci 1 materiatéw do nich, wylacznie okreslonych
w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 1 94-96 zatacznika nr 15 do ustawy - oznaczenie "06",
pojazdow oraz czgscl samochodowych o kodach wytacznie CN 8701-8708 oraz CN
8708 10 - oznaczenie "07", 7

metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wylacznie okreslonych w poz. 1-3 zalacznika
nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 1 78 zalacznika nr 15 do ustawy -
oznaczenie "08",

lekow oraz wyrobow medycznych - produktéw leczniczych, srodkow spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych, objetych
obowiazkiem zgloszenia, o ktorym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 1. poz. 499, z pozn. zm.) - oznaczenie
"09",

budynkéw, budowli i gruntéw - oznaczenie "10";

2) Swiadczenia ushug:
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a) w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazdw cleplarnianych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 12 czerwea 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw
cieplarnianych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1201 1 2538 oraz z 2019 r. poz. 730, 1501 1 1532)
- oznaczenie "11",11905.

b) o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, ksiggowych, prawnych,
zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices),
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych 1 prac
rozwojowych - oznaczenie "12",

c) transportowych 1 gospodarki magazynowej - Sekcja H PIKWiU 2015 symbol ex 49.4,

ex 52.1 - oznaczenie "13".

Dodatkowo ewidencja zawiera oznaczenia dotyczace:

1)

2)

3)

4)

5

6)

7)

8)

9)

10)

dostawy w ramach sprzedazy wysytkowe) z terytorium kraju, o ktdrej mowa w art. 23 ustawy -
oznaczenie "SW";

swiadczenia ustug telekomunikacyjnych, nadawczych 1 elektronicznych, o ktérych mowa w art.
28k ustawy - oznaczenie "EE";

istniejacych powiazan miedzy nabywca a dokonujacym dostawy towarow lub ustugodawca,

o ktérych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy - oznaczenie "TP";

wewngtrzwspolnotowego nabycia towarow dokonanego przez drugiego w  kolejnosci
podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa
w dziale XII rozdziat 8 ustawy - oznaczenie "TT_WNT";

dostawy towaréw poza terytorium kraju dokonane) przez drugiego w kolejnosci podatnika
VAT w ramach transakcjt trojstronnej w procedurze uproszczone), o ktore) mowa w dziale XII
rozdzial 8 ustawy - oznaczenie "TT? D",

swiadczenta ushug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie z art. 119 ustawy -

oznaczenie "MR T":

dostawy towardw uzywanych, dziel sztuki, przedmiotow kolekcjonerskich 1 antykdw,
opodatkowanej na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy - oznaczenie "MR_UZ";
wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw nastgpujacej po imporcie tych towaréw w ramach
procedury celnej 42 (import) - oznaczenie "1_42";

wewnatrzwspolnotowe) dostawy towarow nastepujacej po imporcie tych towardw w ramach
procedury celnej 63 (import) - oznaczenie "1_63";

transferu bonu jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika dziatajacego we wiasnym

imieniu, opodatkowanego zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy - oznaczenie "B_SPV";
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11) dostawy towarow oraz swiadczenia ustug, ktérych dotyczy bon jednego przeznaczenia na rzecz
podatnika, ktéry wyemitowal bon zgodnie z art. 8a wust. 4 ustawy - oznaczenie
"B_SPV_DOSTAWA":

12) $wiadczenia ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu bonu roznego
przeznaczenia, opodatkowanych zgodmie 2z art. 8b ust. 2 ustawy - oznaczenie
"B_MPV_PROWIZJA":

13) transakcji objete] obowiazkiem stosowanja mechanizmu podzielonej platnosci - oznaczenie

"MPP".

Ewidencja zawiera nastgpujace oznaczenia dowodow sprzedazy:

1) "RO" - dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujacych;

2y "WEW" - dokument wewnetrzny;

3) "FP" - faktura, o ktére] mowa w art. 109 ust. 3d ustawy o VAT.
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Zatacznik nr 3
Oznaczenia dla dokumentow

wprowadzanych do ewidencji VAT zakupu

Ewidencja Vat zakupu zawiera oznaczenia dotyczace:
1) podatku naliczonego z tytutu importu towardw, w tym importu towardw rozliczanego zgodnie

z art. 33a ustawy - oznaczenie "IMP";

2) transakcji objete] obowiazkiem stosowania mechanizmu podzielone] platnosci - oznaczenie

"MPP".

Ewidencja VAT zakupu zawiera nast¢pujace oznaczenia dowoddéw nabycia:
1) "VAT_RR" - faktura VAT RR, o ktérej mowa w art. 116 ustawy o VAT;

2) "WEW" - dokument wewnetrzny;

3) "MK" - faktura wystawiona przez podatnika bedacego dostawca lub ustugodawca, ktéry wybrat

metode kasowa rozliczen okreslona w art. 21 ustawy o VAT,
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