ZARZADZENIE NR 12/B/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SEROCK

z dnia 6 lutege 2023 1.

w sprawie wprowadzenia regulaminu powolywania oraz zasad dzialania komisji konkursowych
opiniujacych zlozone oferty w ramach otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych w 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. ¢ samorzadzie gminnym (Dz. U. z2023 r. poz. 40)
wzwigzku z art. 11, art. 13, art. 14, art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 ze zm.) oraz uchwaty Nr 629/LVII[/2022 Rady Miejskiej w Serocku z dnia
26 pazdziernika 2022 r. w sprawie uchwalenia rocznego programu wspdlpracy gminy Miasto i Gmina Serock
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnoscei pozytku publicznego | 0 wolontariacie na 2023 rok, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin powotywania oraz zasad dzialania komisji konkursowych opiniujgeych ztozone
oferty w ramach otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych w 2023r. gminy Miasto i Gmina Serock.

§ 2. Regulamin stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 12/B/2023
Burmistrza Miasta 1 Gminy Serock
z dnia 6 lutego 2023 r.

Regulamin powolywania oraz zasad dzialania komisji konkursowych opiniujacych zlozone oferty w ramach
otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publieznych w 2023r.

§ 1. Komisja dziata na podstawie:
1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samerzadzie gminnym (Dz. U. z 2023r. poz. 40),

2. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 22022 r.
poz. 1327 ze zm.), zwanej dalej ustawa,

3. rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 1.
w sprawie wzorow ofert iramowych wzordw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057), zwanego dalej Rozporzgdzeniem,

4. uchwaty Nr 629/LV1I1/2022 Rady Miejskiej w Serocku z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie uchwalenia
rocznego programu wspotpracy gminy Miasto i Gmina Serock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami,
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
na 2023 rok,

5. zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Serock w sprawie powotania skiadu komisji konkursowe]j,
6. niniejszego Regulaminu.

§ 2. ). Kazdorazowo w zwigzku z ogloszonym konkursem ofert na realizacje zadan publicznych, o ktorych
mowa w ustawie, Burmistrz powoltuje komisje konkursowa, zgodnie z art. 15 ustawy, w ktorej skiad wchodza,
z zastrzezeniem ust. 2:

1) zastepca burmistrza,
2) sekretarz,
33 skarbnik,

4) kierownik witasciwego merytorycznie referatu urzedu (jednostki organizacyjnej gminy} lub osoba przez niego
wskazana,

5) przedstawiciel whasciwe] merytorycznie komisji rady,

6) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione wart. 3 ust. 3 ustawy,
zwylaczeniem  os6b  wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub  podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy bicrgce udziat w konkursie.

2. Komisja konkursowa moze dziala¢ bez udziatu oséb, o ktérych mowa w ust. | pkt 6 w sytuac)i wskazanej
w art, |5 ust. 2da ustawy,

3. W skiad komisji konkursowe] moga wchodzi¢ osoby, oktorych mowa wart. 15 ust. 2e. Osoby
te moga w szczegdlnosci uczestniczy¢ w pracach komisji z glosem doradezym, wydawaé opinie.

4. W posiedzeniu komisji konkursowej wczesci dotyczace) otwarcia ofert iujawnienia ich tresci moga
uczestniczyé, bez prawa plosowania, przedstawiciele zainteresowanych organizacji.

§ 3. 1. Komisja konkursowa zwohrwana jest w terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.
2. Komisja wybiera ze swego sktadu Przewodniczacego Komisji oraz Wiceprzewodniczacego.

3. Przewodniczacy Komisji przewodniczy obradom Komisji i reprezentuje jg na zewngltrz.

4. Przewodniczacy Komis)i prowadzi jej obrady oraz ustala tryb i terminarz jej pracy.

5. Do obowiazkéw Wiceprzewodniczgeego Komisji nalezy w szczegdlnosci zastepowanie Przewodniczacego
w razie jego nieobecnosci oraz wykonywanie innych czynnodci z jego upowaznienia.

6. Czlonkowie Komisji petnig swoje funkcje nieodplatnie.
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7. Posiedzenie Komisji jest wazne, jezeli bierze w nim udziat co najmniej 2 skiadu Komisji.

8. Opinia Komisji wyrazana jest zwyklg wiekszoécig glosow, a w przypadku réwnej liczby gloséw decyduje gtos
Przewodniczacego Komisji.

9. Przewodniczacy Komisji Konkursowe) przedkiada Burmistrzowi zaopiniowane oferty
w celu podjecia decyzji w sprawie przyznania dotacji.

§ 4. Cztonkowie Komisji Konkursowej przed rozpoczeciem pracy skfadaja ustne o§wiadczenie do protokotu, ze
nie sa cztonkami organizacji, ktora ztozyta ofert¢ konkursows.

§ 5. 1. Przed przystapieniem do opiniowania ofert ustala si¢ prawidlowos¢ ich zlozenia stosownie do §12
ust. 51 6 programu, o ktérym mowa w § 1 pkt 4.

2. Przed przystapieniem do oceny merytorycznej dokonuje sig oceny formalnej zlozonych ofert w oparciu
0 nastepujace krytera:

1) terminowosé ziozenia oferty,
2) ccena czy zadanie jest przedmiotem dziatalnosci statutowe) oferenta,

3) ocena czy oferent jest organizacja pozarzadowa lub tez inng jednostka, ktdrej celem statutowym jest prowadzenie
dziatalnosei pozytku publicznego,

4) ztozenie oferty na formularzach zgodnych z zalacznikami do Rozporzadzenia,
5) podpisanie oferty przez osoby uprawnione,

6) zawarto$é wymienionych w Programie zatacznikow,

7) zawartos¢ informacjt, o ktérych mowa w art. 14 ustawy,

8) informacja o posiadanych kwalifikacjach, doswiadczeniu kadry oraz informacja o odpowiednim zapleczu
lokalowym do realizacji zadania,

9) zawarto$é¢ innveh dokumentow, jezeli byta o nich mowa w ogloszeniu o konkursie.
3. Przy rozpatrywaniu ofert stosuje sig nastepujace kryteria merytoryczne:

1) przedstawiona kalkulacje kosztéw realizowanego zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, w tym:
a) siopiefi szeczegdtowosci 1 spojnosci przedstawione) kalkulacji z zakresem rzeczowym zadania,

b) czy przewidywane w ofercie wydatki sa wiarygodne, rzetelne i wlasciwe z punktu widzenia zakresu
rzeczowego zadania.

2) zapewnienie wysokiej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych bedzie realizowane,
W Lym:

a) ocena wiarygodnosci przedstawionych zatozen co do jakosci realizacji zadania,
b) ocena kwalifikacji osob, przy udziale ktdrych bedzie realizowane zadanie.

3) planowany udzial wtasnych $rodkéw finansowych lub $rodkdw pochodzacyeh z innych Zrédet na realizacje
zadania publicznego (procentowy stosunek udzialu wiasnych érodkéw finansowych lub srodkéw pochodzacych
z innych zrédet na realizacjg zadania publicznego do catkowitej kwoty projektu),

4) planowany wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna czionkdw,
5y mozliwosé realizacji zadania przez wnioskodawce w szczegdlnoscei:
a) doswiadczenie w realizacji podobnych zadan w poprzednich okresach,
b) mozliwosé wykonywania zaplanowanych dzialan w przewidzianym czasie i przy zaplanowanych kosztach.

6) analiza i ocena realizacyi zleconych zadan w latach poprzednich biorge pod uwage rzetelnosé 1 terminowosé oraz
sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow, w tym:

a) doswiadczenie wrealizacji podobnych zadan - rekomendacje, podzickowania, pisemne poswiadczenia
rzetelnego 1 terminowego wykonania zadania,

b) ocena osiggnigé - wykaz zrealizowanych zadan publicznych.

Strona 2



§ 6. |. Komisja Konkursowa po otwarciu kopert sporzadza zbiorcze zestawienie ztozonych ofert na realizacjg
zadania publicznego na formularzu stanowiacym zalacznik nr | do Regulaminu.

2. Komisja Konkursowa opiniuje zlozone oferty na realizacje zadania publicznego, dokonuje oceny formalnej
kazdej ze ztozonych ofert, wypeiniajac formularz oceny formalnej, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

3. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez Komisje Konkursowa na formularzu oceny merytoryczne),
ktérego wzdr stanowi zakacznik nr 3 do Regulaminu. Wyniki ocen przedstawia si¢ w zbiorczym formularzu oceny
merytorycznej, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

4. Najkorzystniejszg ofertg bedzie ta oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbg punktdw, nie nizsza jednak niz 50%
wszystkich mozliwych do uzyskania punktow.

5. W sytuacji gdy wplyneta jedna oferta, uwaza si¢ ze jest ona korzystna jezeli uzyskala liczbe punktow nie nizsza
niz 50% wszystkich mozliwych do uzyskania punktéw.

6. Komisja Konkursowa sporzadza protokét z postgpowania konkursowego na realizacje zadania publicznego,
ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

7. Wypelnione formularze oraz Protokot z postgpowania konkursowego Przewodniczacy Komisji przekazuje
niezwlocznie Burmistrzowl.

§ 7. 1. Protokdt z posiedzenia komisji konkursowej podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza.
2. Komisja konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia konkursu.

3. Wyniki konkursu pedawane sa do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na strenie internetowej gminy oraz na tablicy ogloszen urzedu wraz ze zwigztym opisem zadania.

4. W terminie 7 dm od daty ogloszenia wynikdw konkursu uczestnik konkursu meoze wnies¢ do Burmistrza
odwotanie od jego rozstrzygniecia.

5. Rozpatrzenie odwotania przez Burmistrza nastepuje w terminie 14 dni od dnia jego wniesienia 1jest
ostateczne.

6. Informacje o ztozonych wnioskach oraz o odmowie lub udzieleniu dotacji na realizacje zadania beda podane
do publicznej wiadomosci w formie wykazu umieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej gminy oraz na tablicy ogloszen urzgdu.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

Zbiorcze zestawienie ofert na realizacje zadania publicznego

. . Wysokosé i
Nr Podmiot sktadajacy _vs os¢ . Koszt Termln. Data
wnioskowanej . wykonania wptywu
oferty oferte . zadania .
kwoty dotacji zadania oferty

Data i podpisy cztonkdw Komisji Konkursowej:

Serock, dn. i,




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY NR .........

VA YL I - 1o I L2 LT NP UUUU RO U o OO

R AT B o1 2= 10 = L0 - I TTUET OO T U OO

Odpowiedi
TAK NIE

Kryteria oceny formalnej

Oferta jest ziozona w terminie

Spetnienie wymogow ztozenia oferty okreslonych w Programie?, tj.
czy na kopercie umieszczone zostata informacja o:
o petnej nazwie wnioskodawcy i jego adresie,
¢ tytule zadania,
» zakazie otwierania przed posiedzeniem Komisji
Konkursowej.

Zadanie jest przedmiotem dziatalnosci statutowej oferenta

Oferent jest organizacjg pozarzadowa lub tez inng jednostky, ktdrej
celem statutowym jest prowadzenie dziatalnosci  pozytku
publicznego

Oferta ztoiona na formularzu zgodnym 1z zatgcznikiem do
Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 paidziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert
i ramowych wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych
oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r.
poz. 2057)

Cferta jest podpisana przez osoby uprawnione

Oferta zawiera wszystkie zataczniki (wymienione w Rocznym
Programie); kopie zatgcznikéw za zgodnos$¢ z oryginatem sa
podpisane przez osoby uprawnione do podpisania oferty

! Roczny program wspotpracy gminy Miasto i Gmina Serock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami,
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na 2023 rok.



Oferta zawiera informacje, o ktdrych mowa w art. 14 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci poiytku publicznego i o
wolontariacie

Informacja o posiadanych kwalifikacjach, doswiadczeniu kadry oraz
informacja o odpowiednim zapleczu lokalowym do realizacji zadania.
Inne dokumenty *

{*jedli sg wymagane w ogtoszeniu konkursowym)

Oferta spetnia wszystkie warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytoryczne]

Oferta nie speinia warunku formalnego:

ceeemncd NiE jest dopuszczona do
etapu oceny merytorycznej.
Data: e

Podpisy cztonkow Komisji Konkursowe]




FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY NR ... Zatacznik Nr 3 do Programu

Nazwa zadani@’ .. . . e e Nazwa Oferenta: o o
Lp. Kryterium oceny Maksymaina Maksymaina § Ocena Komisji
locena punktowa ocena ﬂKonkursong
1. |Przedstawiona kalkulacja kosztow realizowanego zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego 15
stopiet szczegdlowasci | spojnosct przedstawione] kalkulacji z zakresem rzeczowym zadania f 10
czy przewidywane w ofercie wydatki sg wiarygodne, rzetelne i wtaSciwe z punktu widzenia zakresu rzeczowego zadania T 5
2. |Proponowana jakos$¢ zadania i kwalifikacje osdb, przy udziale ktérych hedzie realizowane zadanie 15
ocena wiarygodnosci przedstawionych zatozer co do jakosci jakoéci realizacji zadania 5
ocena kwalifikacji 036D, przy udziale ktérych bedzie realizowane zadanie 10
3. |Planowany udziat wiasnych srodkéw finansowych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet na 15 15

realizacje zadania publicznego (procentowy stosunek udzialu wasnych $rodkédw finansowych Jub  $rodkow
Ipochodzqcych z innych Zrodel na realizacie zadania publicznego do catkowite] kwoty projekiu)

4. {Planowany wkiad rzeczowy, osohowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna czionkow 10

JPlanowany wktad rzeczowy

Planowany wklad osobowy - praca spoleczna cztonkow

Planowany wkiad osobowy - $wiadczenla welontariuszy

5. |Mozliwos¢ realizacji zadania przez wnioskodawce w szczegdlnosci: 10
doswiadczenie w realizacii podobnych zadan w poprzednich okresach - 4

mozliwose wykenywania zaplanowanych dziatan w przewidzianym czasie i przy zaplanowanych kosztach

6. [JAnaliza i ocena realizacji zleconych zadan w latach poprzednich biorgc pod uwage rzetelnosc i 5
terminowosé oraz sposdb rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkow _
doswiadczenie w realizacji podobnych zadan (rekomendacje, podziekowania, pisemne poswiadczenia rzetelnego || 2
Jterminowego wykonania zadania “
Jocena osiggniec - wykaz zrealizowanych zadan publicznych 3 1
% = OCENA OGOLNA £ 70 70
Serock, dn. ...............  Podpisy Czlonkow Komisji 1. ................020 3 A S



ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

Nazwa zadania

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Ocena
merytoryczna

Ocena (liczba punktow)

Oferta
nrl

Oferta
nr2

Oferta
nr3

Oferta
nr g

Oferta
nrS

Oferta
nro6

Oferty, ktore uzyskaty rekomendacje Komisji Konkursowej :

Podpisy Cztonkdw Komisji :

Serock, AN e




Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
NA REALIZACIE ZADANIA PUBLICZNEGO

Nazwa zadania

.....................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................




3. Termin zloZzenia ofert

4. Ocenaformalna

Przewodniczgcy Komisii przed otwarciem oferty poddat pod ocene Komisji prawidtowosé
jej ztozenia co do wymogdw okreslonych w Rocznym Programiel!, tj. czy na kopercie
umieszczone zostata informacja o:

e petnej nazwie wnioskodawcy i jego adresie,
e tytule zadania,
o 7akazie otwierania przed posiedzeniem Komisji Kenkursowe;j.

Komisja stwierdzita, ze oferta Nr 1 spetnia/nie spetnia {niepotrzebne skreslic) ww. wymogi.

Komisja Konkursowa dokonata indywidualnej oceny oferty na Formularzu oceny formalnej,
stanowigcym Zatgcznik Nr 2.

Warunki oceny formalnej z ... rozpatrywanych ofert spelnia ........... oferta.

5. Ocena merytoryczna

Komisja Kankursowa dokonata indywidualnej oceny ofert na Formularzu oceny merytorycznej.
Zhiorczy formularz oceny merytorycznej ofert stanowi zatgecznik Nr 4.

W wyniku oceny ofert dokonanej w zatgczniku Nr 3 rekomenduje sie oferte:

NUMEBT. oot e e e

Uzasadnienie

! Roczny program wspdipracy gminy Miasto i Gmina Serock z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami,
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na 2023 rok



6. Informacja o rozstrzygnieciu badz o braku rozstrzygniecia Konkursu

..................................................................................................................................................................

Podpisy cztonkéw Komisji
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