Zarzadzenie nr 165/B /2021
Burmistrza Miasta i Gminy Serock
z dnia 16 grudnia 2021 roku

w sprawie: powotania Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art.26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2021r poz.217 z pdzn.zm.) oraz art.26 ust.1, art.30 ust.1 ust.2 pkt 3 i 4 art.33 ust.3 ustawy
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r poz.1372 z pézn.zm.)
zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powotuje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

Przewodniczgca komisji — Kaczmarczyk Bozena

I zespol spisowy
Cztonek - Wilkowska Beata
Cztonek — Kaczmarczyk Michat

Il zespol spisowy
Cztonek - Piechor Ewa
Cztonek - Bilinska Anna

III zespol spisowy
Cztonek - Suska Kamil
Cztonek - Piekarzewski Robert

§2

1. Komisje inwentaryzacyjng zobowigzuje si¢ do dokonania inwentaryzacji za 2021 rok
nastepujacych sktadnikow :
1) drogg spisu z natury
a. papieréw wartosciowych (weksle, czeki),
b. drukow scistego zarachowania,
c. srodkdw trwatych ( z wylaczeniem Srodkow trwatych do ktérych
dostep jest utrudniony),
d. pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.
e. gwarancji bankowych 1 ubezpieczeniowych ztozonych jako zabezpieczenie nalezytego

wykonania uméw.



2) droga weryfikacji
a. warto$ci niematerialne i prawne,
b. srodki trwate w budowie,
c. grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
d. srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony,
e. kredyty, zaciaggnigte pozyczki,
f. naleznosci i zobowigzania,
g. naleznosci sporne 1 watpliwe.
3) drogq uzyskania potwierdzenia salda
a. srodkow na rachunkach bankowych,
b. naleznosci, z wyjatkiem naleznos$ci spornych 1 watpliwych,
c. papierow warto$ciowych w formie zdematerializowanej.
2. Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zobowigzuje¢ si¢ do:
- sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji
w celu zapewnienia sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji,
- przeprowadzenia szkolenia i instruktazu, przy wspotudziale Skarbnika Miasta i Gminy
wszystkich cztonkéw komisji,
- objecia szczegdtowa ewidenc)g i rozliczenia pobranych arkuszy spisowych,
- pobrania wyjasnien od 0s6b materialnie odpowiedzialnych, w przypadku wystapienia
réznic inwentaryzacyjnych,
- ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i wnioskowania w sprawie ich
rozliczenia,
- sporzadzenia sprawozdania z przygotowania, przebiegu i zakonczenia czynnosci
inwentaryzacyjnych.

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2021 roku.

§3

Cztonkow komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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