ZARZADZENIE NR 30/B/2021
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SEROCK
2 dnia 8 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu obejmowania i sprawowania patronatu Burmistrza Miasta
Gminy Serock”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym {i.j. Dz. U. z 2020
r., poz. 713 z pdin. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie ,,Regulamin obejmowania i sprawowania patronatu Burmistrza Miasta i Gminy Serock”
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Komunikacji Spotecznej
2" Referat Komunikacji Spotecznej prowadzi Rejestr wnioskéw o objecie patronatem Burmistrza
Miasta i Gminy Serock.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 30/B/2021
z dnia 8 kwietnia 2021 r.

REGULAMIN OBEIMOWANIA | SPRAWOWANIA PATRONATU
PRZEZ BURMISTRZA MIASTA | GMINY SEROCK

Rozdziat 1
Przepisy ogdine

§1

Regulamin okresla zasady obejmowania i sprawowania patronatu Burmistrza Miasta i Gminy

Serock dla przedsiewzie¢ organizowanych przez organizacje pozarzadowe, osoby prawne, 0soby

fizyczne oraz inne jednostki samorzadu terytorialnego lub ich jednostki organizacyjne.

llekro¢ w regulaminie sg uzywane ponizsze okreslenia, to nalezy przez nie rozumieé:

1) Patronat — patronat Burmistrza Miasta i Gminy Serock;

2) Burmistrz — Burmistrz Miasta i Gminy Serock;

3)  Gmina —Miasto i Gmina Serock;

4) Urzad — Urzad Miasta i Gminy w Serocku;

5) Referat — Referat Komunikacji Spotecznej

6) regulamin — Regulamin obejmowania i sprawowania patronatu przez Burmistrza;

7) przedsiewziecie - wydarzenie lub dziatanie (np. uroczystos¢, koncert, zawody sportowe,
publikacja, itp.), ktérego dotyczy wniosek;

8) organizator —osoba prawna lub fizyczna, ktéra odpowiada za organizacje przedsiewziecia,
ktérego dotyczy wniosek;

9) whniosek — Wniosek o objecie patronatem Burmistrza, ktérego wzér stanowi zafgcznik nr
1 do regulaminu;

10) sprawozdanie — Sprawozdanie z realizacji przedsiewziecia objetego patronatem, ktérego
wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Rozdziat 2
Zasady i procedura przyznawania patronatu

§2
Patronat jest honorowym wyrdznieniem, podkreslajgcym szczegdine znaczenie przedsiewzigcia
dla dobra wspodlnoty samorzadowe]j, promocji i ksztattowania pozytywnego wizerunku Gminy
oraz budowania tozsamosci lokalnej.
Prawo przyznania Patronatu przystuguje wytgcznie Burmistrzowi.
Patronat moze by¢ sprawowany nad przedsiewzieciami z roznych dziedzin, takich jak wydarzenia
i projekty kulturalne, rozrywkowe, sportowe, edukacyjne, biznesowe, spoteczne itp., oraz o
réznym zasiegu geograficznym.
Przyznanie Patronatu nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego i niefinansowego
przedsiewziecia przez Gmine.
Przyznanie Patronatu jest nieodptatne.
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Przyznanie Patronatu zobowigzuje Organizatora do szczegdlnej dbatosci o wysoka jakosé
przedsiewziecia i dopetnienie wszelkich procedur przewidzianych prawem w zakresie
dotyczacym organizacji przedsiewziecia.

§3
Aby ubiega¢ sie o uzyskanie Patronatu Burmistrza, Organizator musi wystgpi¢ do Burmistrza z
whnioskiem. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.
Formularz wniosku dostepny jest na stronie internetowej www.serock.pl, w zakiadce /dla
mieszkarica na stronie www.serock.epuap.online, na stronie BIP Urzedu w zaktadce Poradnik
Interesanta, w Kancelarii Urzedu oraz w Referacie Komunikacji Spotecznej, ul. Rynek 21, 05-140
Serock.
Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 60 dni przed dniem rozpoczecia przedsiewziecia. Za termin
ztozenia uznaje sie date wptywu wniosku do Urzedu.
Whniosek mozna ztozy¢ w Kancelarii Urzedu, przesta¢ poczta na adres ,Urzad Miasta i Gminy w
Serocku, ul. Rynek 21, 05-140 Serock” lub przesta¢ w wersji elektronicznej na adres e-mail:
promocja@serock.pl. Decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego w Serocku.
Whioski ztozone po terminie okreslonym w ust. 3 bedg rozpatrywane jedynie w wyjatkowych
przypadkach, uzasadnionych szczegolnymi okolicznosciami, niezaleznymi od Organizatora.
Brak petnych informacji o przedsiewzieciu we wniosku moze by¢ podstawg do udzielenia
odpowiedzi negatywne].
Brak szczegdtowych danych do kontaktu z Organizatorem we wniosku powoduje pozostawienie
whniosku bez rozpatrzenia.
Udzielenie odpowiedzi na wniosek nastepuje w formie pisemnej lub pocztg elektroniczng w
terminie do 21 dni od daty ztozenia wniosku, nie pdiniej niz na 30 dni przed planowang datg
przedsiewziecia.
Burmistrz lub upowazniony przez niego pracownik Urzedu moze zwrécic sie do Organizatora o
przekazanie dodatkowych informacji lub udzielenie wyjasnien odnoénie przedsiewziecia. W
takich przypadkach termin odpowiedzi na wniosek wydfuza sie o okres uzyskania dodatkowych
informacji lub wyjasnien od Organizatora.
Decyzja o przyznaniu lub nieprzyznaniu patronatu Burmistrza jest ostateczna i nie wymaga
uzasadnienia.
Organizatorowi nie przystuguje prawo do srodkéw odwotawczych.
Informacja o przyznaniu patronatu jest publikowana na stronie internetowej Gminy:
www.serock.pl w zaktadce/dla mieszkanca.
W ramach patronatu mozliwe jest uzyskanie wsparcia w formie finansowej i/lub niefinansowej
0 Czym mowa w §5,
Zakres wsparcia udzielanego w ramach patronatu okreslany jest indywidulanie dia kazdego
przedsiewzigcia wraz z zasadami korzystania z przyznanego patronatu na podstawie umowy
podpisanej z organizatorem.

§4

Organizator sktadajac wniosek o patronat zapewnia, ze w zwigzku z wydarzeniem nie bedg prowadzone
zadne dziatania o charakterze politycznym, promocyjnym konkretnych produktdw, ustug, firm w takiej
formie, ktéra mogtaby sugerowac poparcie Burmistrza Miasta i Gminy Serock.


http://www.serock.pl,
http://www.serock.epuap.online,
mailto:promocja@serock.pl.
http://www.serock.pl

Rozdziat 3.
Zasady udzielania wsparcia finansowego i niefinansowego
dla przedsiewzie¢ objetych Patronatem Burmistrza

§5

Wsparcie finansowe dla jednego przedsiewziecia ustala sie na kwote do 2.000,00 zt netto, z

zastrzezeniem ust. 4 i 5 ponizej.

Wsparcie finansowe moze obejmowac:

1) ufundowanie nagrod lub upominkéw dla uczestnikdw przedsiewziecia (np. medali,
pucharow, drobnych gadzetow upominkowych nieznacznej wartosci, itp.);

2) promocje przedsiewziecia {np. produkcje zaproszen czy materiatéw reklamowych, zakup
powierzchni reklamowej, itp.);

2 pokrycie kosztow wynajmu obiektow lub sprzetu, niezbednego do realizacji
przedsiewziecia;

4) inne uzasadnione koszty, zwigzane z realizacjg przedsiewzigcia.

Wsparcie finansowe, o ktérym mowa w ust. 2 udzielane jest po realizacji przedsiewzigcia na

podstawie faktury/rachunku wystawionego na Gmineg/Urzad i po przyjeciu sprawozdania z

realizacji przedsiewziecia, o czym mowa w §7.

Wsparcie finansowe nie bedzie udzielane na przedsiewziecia, ktére sg finansowane lub

wspotfinansowane przez Gming w ramach Funduszu Sofeckiego oraz rocznego Programu

wspotpracy Gminy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionym w art. 3

ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie. W przypadku takich przedsiewziec

Organizator moze wnioskowac o Patronat jako wyrdznienie honorowe.

Wsparcie niefinansowe moze obejmowac:

1) udostepnienie nieruchomosci lub urzadzen, bedacych wiasnoscig lub administrowanych
przez Gmine lub jej jednostki organizacyjne, po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem
danej jednostki;

2) promocje na stronie www.serock.pl i profilach Gminy w mediach spotecznosciowych;

3) inng wspétprace w zaleznosci od potrzeb.

Rozdziat 4.
Korzystanie z patronatu, zobowiazania organizatora

§6
Organizator przedsiewziecia, ktéremu zostat przyznany Patronat Burmistrza powinien
poinformowad odbiorcéw o przyznanym patronacie poprzez:
1) umieszczenie informacji o patronacie wraz z herbem/logiem Serocka we wszystkich
materiatach promocyjnych i informacyjnych dotyczacych przedsiewziecia;
2) informacje ustng - jezeli przedsiewziecie jest imprezg lub wydarzeniem dla publicznosci;
3) umieszczenie aktywnego linku do portalu www.serock.pl na stronie internetowej i/lub
profilach w mediach spotecznosciowych, na ktérych Organizator promuje
przedsiewziecie, o ile takie strony lub profile prowadzi.


http://www.serock.pliprofilach
http://www.serock.pl

§7

1. Organizator przedsiewzigcia objetego patronatem powinien zfozy¢ —zgodnie z umowa - pisemne
sprawozdanie z przebiegu i realizacji przedsiewziecia wraz z fakturg/rachunkiem. Wzér
sprawozdania okresla zatacznik nr 2 do regulaminu.

Z. Sprawozdanie nalezy zfozy¢ w Kancelarii Urzedu, lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miasta i
Gminy w Serocku, ul. Rynek 21, 05-140 Serock.

3. Do sprawozdania Organizator zatgcza stosowne materiaty dokumentujgce realizacje
przedsiewziecia, takie jak dokumentacja fotograficzna lub filmowa, informacje o publikacjach
medialnych, linki do publikacji on-line, itp.

4. Sprawozdanie podlega akceptacji Burmistrza.

5. Jezeli przedsiewziecie byto objete wsparciem finansowym, Organizator powinien: sporzadzi¢ w
sprawozdaniu liste dowodow ksiegowych na wydatki, ktérych dotyczyto wsparcie finansowe,

6. Jezeli przedsiewziecie byto objete wsparciem finansowym, a sprawozdanie nie zostato
zaakceptowane przez Burmistrza, wowczas Burmistrz ma prawo odmdwié¢ zaptaty przyznanego
wsparcia finansowego.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

§8
Decyzje o przyznaniu Patronatu wydane przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu sa
obowigzujgce i nie wymagajg ponownego ubiegania sie o Patronat.

§9
Ztozenie Wniosku oznacza akceptacje powyzszego regulaminu przez Organizatora przedsiewziecia.



Zatgcznik nr 1
do Regulamin obejmowania i sprawowania Patronatu
przez Burmistrza Miasta i Gminy Serock

WNIOSEK
o objecie patronatem Burmistrza Miasta i Gminy Serock

przedsiewziecia pod nazwa:

(nazwa przedsiewziecia)

Termin / zakres czasowy przedsiewziecia:

Miejsce / zakres terytorialny przedsiewziecia: ...

. Whnioskodawca i Organizator (Organizatorzy)

B4 EBe s B At das st e e vt r s tra

(W przypadku, gdy w organizacji przedsiewziecia bierze udziat wiecej niz jeden podmiot, nalezy je

wymieni¢ oraz wskaza¢ organizatora gtownego)

Nazwa QOrganizatora gtéwnego - wnioskodawcy:

Adres: oo

KRS (012 dOTYCZY)i i mpmmmmmmais et s e s e issmees

TelE oo
EEMIANE coeeemosermmimaimmsmross e s

Typ Organizatora (zaznaczy¢ odpowiednie ,,x"):

0 organizacja spoteczna, pozarzadowa
O firma komercyjna

O instytucja publiczna

O osoba prywatna

Pozostali Organizatorzy:

0 samorzad, jednostka organizacyjna
lub pomocnicza samorzadu
C inne

INGZAE, e e e 5w TS TR e e RN

AATES oy e ooy o i e e
T et et et et e e e eee e e eraan sennn
CEMVANE rseamerrameamemres mem T A A

2. Osoba odpowiedzialna za kontakt z Urzedem Miasta i Gminy w Serocku

Imie, Nazwisko: e
Tel. kontaktowy:
e-mail bezposredni:



3. Informacje o przedsiewzieciu
a) Krotki opis przedsiewziecia wraz z uzasadnieniem wniosku o Patronat Burmistrza. lezeli
Whiosek dotyczy wydarzenia lub imprezy Organizator zobowigzany jest opisac lub dofgczy¢ do
Whniosku program wydarzenia.

b) Czy przedsiewziecie jest organizowane cyklicznie? (zaznaczy¢ odpowiednie ,,x”)
0 TAK O NIE
Jezeli tak, to od kiedy i ile edycji juz sie odbyto?

c) Zrédia finansowania przedsiewziecia (zaznaczy¢ odpowiednie ,x”)
O Srodki wiasne
0O sponsorzy (jezeli tak, prosze wymienic gtownych sponsoréw):

O  inne (jakie?)

d) Dostepnosc dla uczestnikéw (zaznaczy¢ odpowiednie ,x”)
O wstep wolny
O wstep odptatny — koszt biletu WStEPU: ... ceriecnsrnsesesecvnsees Z4
0O wstep z zaproszeniem
b} inne (jakie?)

.....................................................................................................................................

e) Zasieg (zaznaczy¢ odpowiednie ,x")
O lokalny / gminny
O regionalny
O ogdlnopolski
OO miedzynarodowy

f) Przewidywana liczba uczestnikéw wydarzenia lub odbiorcéw przedsiewziecia
(PHASZR QRIESEIIE IGSE) Licii. cinmamensnonsoyosss honsitmasinmsissns vosstsi Sesiaesd S8 oS0 S s BT e o a5
g) Czy organizator wnioskuje o inne patronaty honorowe? Jesli tak to jakie?
o TAK O NIE

INNe Patroraty {PrOSZE WHIIICIEE) s s eusonsusoncssssesnsnsbion soosasnsssshsos s sunss s s msinassssiomanaasssnas s e

h) Czy przedsiewziecie bedzie objete patronatami medialnymi? Jesli tak, to jakimi?
o TAK o NIE
Patronaty medialne (prosze wymienic)



i) Zataczniki (jesli do wniosku dotgczane sg zatgczniki, prosimy wymienic):
O program przedsiewziecia
b) inne (jakie?)

.....................................................................................................................................

4. Czy organizator wnioskuje o wsparcie finansowe?
O TAK 0 NIE
Jezeli tak, prosimy o podanie ponizszych informaciji:
a) Catkowity budzet przedsiEWZIECIA: ..ooovoc et ren v e secesen s ere s e sersenens Z1

b) Whnioskowana kwota wsparcia finansowego (do limitu okreslonego w regulaminie):
wieeeennens 28, 2 przeznaczeniem na:

5. Czy organizator wnioskuje o wsparcie niefinansowe?
O TAK O NIE
lezeli tak, prosimy o podanie ponizszych informacji:
a) Wnioskowane wsparcie w zakresie organizacyjnym, np. udostepnienie obiektéw lub
wyposazenia, itp. (prosimy o dokladne opisanie zakresu wsparcia).

b) Inne (prosimy o doktadne opisanie zakresu wsparcia).

6. Oswiadczenie Organizatora:
Oswiadczam, ze:

— zapoznatem/am sie z Regulaminem obejmowania i sprawowania patronatu przez Burmistrza
Miasta i Gminy Serock zgodnie z Zarzadzeniem nr ..... /B/2020 i jestem $wiadomy/a
zobowigzan, ktére z niego wynikaja;

— dane wpisane do cz. 1 niniejszego wniosku sg zgodne z wtasciwg ewidencjg / KRS /
dokumentem tozsamosci;

— wszystkie podane we wniosku informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

miejscowosc i data podpis i piecze¢ wnioskodawcy



ADNOTACIE URZEDOWE — WYPEELNIA URZAD MIASTA | GMINY W SEROCKU

7. Opcjonalnie: opinia referatu UMIG Serock, wifasciwego ds. promocji lub merytoryki
przedsiewzigcia, ktorego dotyczy whniosek:

8. Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Serock o przyznaniu patronatu dla przedsiewziecia pod nazwa
(*niepotrzebne skreslic):

*Tak, obejmuje przedsiewziecie patronatem Burmistrza Miasta i Gminy Serock

*Nie, odmawiam objecia przedsiewziecia patronatem Burmistrza Miasta i Gminy Serock.

*Udzielam/nie udzielam:
— Wsparcia finansowego w kwocie: ...cvvveceevcnenennn 2t

—  Wsparcia niefinansowego, ktdrego zakres nalezy ustali¢ z nastepujgcymi komaérkami iflub
jednostkami organizacyjnymi Miasta i Gminy Serock:

Pieczed i podpis Burmistrza MiG Serock

Pieczec i podpis Skarbnika MiG Serock




Zatgcznik nr 2
do Regulamin obejmowania i sprawowania Patronatu

przez Burmistrza Miasta i Gminy Serock

SEROGK N s i

SPRAWOZDANIE
z przebiegu przedsiewziecia pod patronatem Burmistrza Miasta i Gminy Serock

Przedsiewziecie (nazwa):
TERMT MTIEISEE vttt rre e A e PR T A S e e e
Organizator/WnioskodaWeay ... auwmisasa ittt szttt eston sobssssniissasiobiossrorosseisgesazose

1. Sprawozdanie merytoryczne z przebiegu przedsiewziecia

1.1. Opis przebiegu przedsiewziecia

..................................................................................................................................................................

1.2. Zasieg/Uczestnicy (liczba, krétka charakterystyka)

1.3. Opis podjetych dziatan informacyjnych, promocyjnych i medialnych na rzecz Miasta i Gminy
Serock w ramach Patronatu Burmistrza Miasta i Gminy Serock

1.4. Dokumentacja przedsiewziecia i zatgczniki:
0 dokumentacja fotograficzna/filmowa — przekazano dn. ................. w postaci / na
S ] U S ——
0O  PDF informacji mediainych
O  inne materiaty dokumentacyjne iflub zataczniki (prosze wymienic)

2. Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanego wsparcia finansowego i niefinansowego przez
Miasto i Gmine Serock - dotyczy wylgcznie przedsigewzieé, ktorym przyznano takie wsparcie



2.1. Opis wykorzystania wsparcia finansowego (na co zostaty przeznaczone srodki, przyznane
przez Burmistrza Miasta i Gminy Serock?)

2.2. Llista dowodow ksiegowych, zwigzanych ze wsparciem finansowym:

Wystawca Nazwa dokumentu
. Kwota
Lp. Nazwa wydatku dowodu i numer
. Faktury/rachunku
ksiegowego faktury/rachunku

2.3. Opis wykorzystania otrzymanego wsparcia niefinansowego (na co przeznaczono artykuty
promocyjne, jak przebiegato wsparcie organizacyjne ze strony pracownikdw UMIG w Serocku
lub jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Serock, itp.):



2.4. Zataczniki
O  Kopie dowoddw ksiegowych wymienionych w pkt. 2.2.
B IRl ([ akiE s tsarm g e s s sves s I i s sl o T

Inne informacje nt. realizacji przedsiewziecia

data i podpis Organizatora

3. ADNOTACIE URZEDOWE — WYPEENIA URZAD MIASTA | GMINY W SEROCKU

3.1. Opcjonalnie: opinia Referatu Komunikacji Spotecznej UMIG w Serocku, przedstawiciela referatu
UMIG w Serocku wiasciwego ds. merytoryki przedsiewziecia, nt. przebiegu przedsiewziecia:

*Akceptuje sprawozdanie *Nie akceptuje sprawozdania

SEFOCIAT: ccmrammmmmme R L e e R
Podpis Burmistrza Miasta i Gminy Serock

(*niepotrzebne skreslic)
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