w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Serocku

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

Zarzadzenie Nr 194/B/2019
Burmistrza Miasta | Gminy Serock

z dnia 27 grudnia 2019 roku

(Dz.U. z 2019r., poz. 506 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Serocku, stanowigcym zatacznik
do Zarzadzenia Nr 227/8/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Serock z dnia 31 grudnia 2018 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta | Gminy w Serocku,

§1

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,

» 2. W skiad Urzedu wchodza nastepujace referaty, w tym stanowiska kierownicze:

1) Referat Spraw Obywatelskich — SO
W Referacie funkcjonuje Urzad Stanu Cywilnego — USC

a)

b)
¢)

Kierownik Referatu, ktéry petni réwniez funkcje Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
1 stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci | dowoddw osobistych

2) Referat Administracyjno-Gospodarczy — AG

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g}
h)

Kierownik referatu

1 stanowisko ds. administracyjno-organizacyjnych
3 stanowiska ds. administracyjnych

1 stanowisko ds. informatyki

1 stanowisko ds. dzialalnosci gospodarcze)

1 stanowisko — pracownik gospodarczy

1 stanowisko ds. archiwum

3 stanowiska - sprzgtaczka

3) Referat Finansowo-Budietowy —FN

a)
b)
c)
d)
e)

Skarbnik - gtéwny ksieggowy budietu — Kierownik Referatu
Zastepca Skarbnika

2 stanowiska ds. ksiegowosci budzetowej

1 stanowisko ds. ksiegowosci i plac

2 stanowiska ds. ksiegowosci

4) Referat Podatkéw, Optat Lokalnych | Windykacji ~ PW

a)
b)

Kierownik Referatu
2 stanowiska ds. ksiegowosci podatkowej



5)

6)

7)

8)

9)

c) 3 stanowiska ds. windykacji

d) 4 stanowiska ds. wymiaru podatkéw i optat

Referat Przygotowania i Realizacji Inwestycji — PRI; w Referacie funkcjonuje Zespét
ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych - ZFZ, ktorego szczegotowy zakres zadan
oraz organizacje okresla §15 niniejszego Regulaminu

a) Kierownik Referatu

b) 1 stanowisko inspektora nadzoru

¢} 1 stanowiska ds. zaméwien publicznych

d) 3 stanowiska ds. przygotowania inwestycji

e} 1 stanowisko ds. rozliczania inwestycji

fy 2 stanowiska ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych

g) 1 stanowisko ds. drogownictwa

Referat Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego i Rozwoju — GP

a) Kierownik Referatu

b) 3 stanowiska pracy ds. geodezji i gospodarki gruntami

c) 2 stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego

d) 1 stanowisko pracy ds. planowania rozwoju lokalnego

Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa — OSRL

a) Kierownik Referatu

b) 1 stanowisko pracy ds. ochrony Srodowiska

¢) 1 stanowisko pracy ds. rolnictwa

d) 3 stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami

Referat Organizacyjno-Prawny — RMP, w Referacie funkcjonuje Biuro Rady Miejskiej
— BRM ktorego szczegdtowy zakres zadan oraz organizacje okres$la §18 niniejszego
Regulaminu

a} Kierownik Referatu

b) 1 stanowisko pracy ds. kadrowo-organizacyjnych

c) 1 stanowisko pracy ds. organizacyjnych

d) 1 stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu

e) 2 stanowiska ds. obstugi Rady Miejskiej

Referat Komunikacji Spotecznej — KS

a) Kierownik Referatu

b) 1 stanowisko pracy ds. promocji i wizerunku

c) 1 stanowisko pracy ds. komunikacji spotecznej

d) 1 stanowisko pracy ds. obstugi Izby Pamieci

10) Referat Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Bezpieczeristwa — ZKOC.

W Referacie funkcjonuje Straz Miejska — znak SM

a) Kierownik Referatu, ktory petni rowniez funkcje Komendanta Strazy Miejskie;j
b) Zastepca Komendanta Strazy Miejskie),

¢) stanowisko pracy ds. zarzgdzania kryzysowego i ochrony przeciwpozarowe]
d) straznicy miejscy — 8 stanowisk

e) centrum dyzurne — 4 stanowiska

11) Radca Prawny - RP
12) Petnomocnik Burmistrza do spraw ochrony informacji niejawnych — PT
13) Izba Pamieci w Serocku - IP — zadania w zakresie dziatania lzby wykonuje Referat

Komunikacji Spotecznej

14) Koordynator ds. sportu — KO



2. § 17 otrzymuje brzmienie:

2817
Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

1. Do zakresu Referatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa naleza nastepujace
zadania wlasne:
1) Zadania wynikajgce z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach:

2)

3)

a)

b)

c)

d)

e

g)

wydawanie zezwoleri na prowadzenie dziatalnosci w zakresie:

- oprozniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych,

- wydawanie zezwolen na prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat,
grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czesci,

- ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

prowadzenie postepowan administracyjnych wynikajacych z ustawy o utrzymaniu

czystosci i porzadku w gminach,

dokonywanie wpiséw do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania

odpaddw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

nadzér nad dziatalnoscia przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnosé w zakresie

odbierania odpaddw komunalnych i nieczystosci cieklych,

wspotpraca z Miejsko —~ Gminnym Zaktadem Gospodarki Komunalnej w Serocku

w zakresie utrzymania czystosci i porzgdku na terenie Gminy,

organizacja, koordynacja i nadzér nad funkcjonowaniem gminnego systemu

gospodarowania odpadami komunalnymi,

wspoltpraca z Miejsko — Gminnym Zaktadem Gospodarki Komunalnej w Serocku

w zakresie likwidacji dzikich wysypisk smieci.

Zadania wynikajace z ustawy o odpadach:
a) prowadzenie postepowan w sprawie nakazywania wilascicielom nieruchomosci

usuwania odpadow magazynowanych w miejscu na ten cel nieprzeznaczonych,

b) opiniowanie zezwolen na zbieranie i/lub przetwarzanie odpaddw.
Zadania wynikajace z ustaw prawo ochrony srodowiska i o ochronie przyrody:

a)
b)

c)

d)

e)

opracowywanie programow z zakresu ochrony srodowiska,

prowadzenie postepowan dotyczacych oceny oddziatywania na $rodowisko

planowanych przedsiewzie¢,

prowadzenie wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje

o srodowisku oraz udostepnianie ich obywatelom,

podejmowanie dziatan w przypadku zwyklego korzystania ze sSrodowiska przez

osoby fizyczne:

- nakazywanie osobie fizyczne] eksploatujgcej instalacje lub urzadzenie
wykonania w okreslonym czasie czynnosci zmierzajacych do ograniczenia ich
negatywnego oddziatywania na srodowisko,

- wstrzymanie uzytkowania instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia,
w razie naruszenia wymagan dotyczacych eksploatacji tej instalacji,

- naktadanie obowigzku ciaglych pomiaréw wielkosci emisji w razie
wprowadzania do $rodowiska znacznych ilosci substancji lub energii,

- ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacii
instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, jeieli jest to uzasadnione
koniecznoscig ochrony srodowiska,

sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie

$rodowiska,



g)

h)

wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie
odpowiednich dziatarn bedacych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli
stwierdzono podejrzenie o naruszeniu przepisow o ochronie $rodowiska lub ich
naruszenie,

wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw, naliczanie optat za usuwanie
drzew i krzewdw oraz naliczanie kar za usuniecie drzew i krzewdw bez
wymaganego prawem zezwolenia,

przedkiadanie marszatkowi wojewoddztwa informacji o rodzaju, ilosci i miejscach
wystepowania substancji stwarzajgcych szczegolne zagrozenie dla srodowiska,
ustanawianie i znoszenie pomnikéw przyrody oraz nadzor nad pomnikami
przyrody,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji celowych
na przedsiewziecia stuzgce ochronie srodowiska gospodarce wodnej.

4) Zadania wynikajgce z ustawy o ochronie zwierzat:
a) opracowywanie i realizacja Programu opieki nad bezdomnymi zwierzetami,
b) prowadzenie postepowann administracyjnych zmierzajacych do odebrania

5)

c)

zwierzecia — przypadki znecania sie nad zwierzetami,
wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy
uznawanej za agresywna.

Pozostate zadania:

a)

b}

c)
d)

e
f}

g
h)

j)
k)

nakazywanie  wilascicielowi gruntu  przywrocenie stanu  poprzedniego
lub wykonanie urzadzen zapobiegajgcych szkodom — jeieli spowodowane przez
wiasciciela zmiany stanu wody szkodliwie wptywajq na grunty sasiednie,
zatwierdzanie ugody miedzy wiascicielami gruntu w sprawie zmiany stanu wody
na gruntach,
opiniowanie cofniecia albo wygasniecia koncesji na wydobywanie kopalin ze zi6z,
opiniowanie koncesji na poszukiwanie lub rozpoznawanie ztéz kopalin
i wydobywanie kopalin ze z16z,
przyjmowanie zgloszen o zamiarze przystapienia do wykonywania prac
geologicznych,
opiniowanie projektow robot geologicznych,
opiniowanie planu ruchu zaktadu gorniczego,
uzgadnianie planu ruchu likwidowanego zaktadu gérniczego,
wspotpraca z instytucjami dziatajgcymi na rzecz rolnictwa : Stacja Chemiczno-
Rolnicza, WIORIN, KRUS, WODR, GUS, ARIMR, Powiatowy Lekarz Weterynarii
w zakresie:
- organizacji pobierania prob glebowych,
- ochrony rosiin,
- wydawania zaswiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym,
- szacowania szkdd w uprawach rolnych,
- udziat w spisach rolnych,
- sktadanie do GUS sprawozdad w sprawie szacowania plondw, zbiorow oraz
stanu poglowia zwierzat gospodarskich,
prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do Izby Rolniczej,
opiniowanie planow odfowu zwierzyny oraz zgtaszanie koordynatorowi ds.
towiectwa i gospodarki lesnej dzikich zwierzat zabitych w wypadkach
komunikacyjnych,



) wydawanie zaswiadczen w oparciu o ustawe z dnia 20 lipca 1990 r. o wliczaniu
okresow pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego staiu
pracy,

m) sprawowanie opieki nad grobami wojennymi oraz osob zastuzonych.

2. Zadania zlecone:

1)

2)

3)
4)

Zwalczanie chorob zakainych u zwierzat: przyjmowanie i przekazywanie zgtoszen o

podejrzeniu zachorowania lub stwierdzenia zachorowania zwierzat na chorobe

zakaing. W przypadku walesajgcego sie zwierzecia chorego lub podejrzanego o

wscieklizne podjecie dzialan majgcych na celu odizolowanie i przebadanie

weterynaryjne. W razie niemoznosci podjecia w/w dziatan powiadomienie sgsiednich

gmin i najblizszego komisariatu policji.

Ochrona roélin uprawnych przed chorobami, szkodnikami i chwastami:

a) przejmowanie informacji 0 pojawieniu sie choréb i szkodnikow,

b) wzywanie do wykonania czynnosci ochronnych roslin i stosowania zastepczego
wykonania zabiegow.

Kontrolai nadzor nad likwidacja upraw maku i konopi.

Wydawanie nakazow zniszczenia zasiewéw lub nasadzen o nieodpowiedniej

zdrowotnosci.

Podawanie do publicznej wiadomosci zarzadzanych przez parnstwowego lekarza

weterynarii tymczasowych srodkow ochrony i nadzér nad ich wykonaniem.”

3. Po § 23 dodaje sie § 23a w brzmieniu:

»~Koordynator ds. sportu

Do zakresu dziatania koordynatora ds. sportu naleiy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

10}

11)

organizowanie i wspétorganizowanie kluczowych dla Miasta i Gminy Serock imprez
sportowych,

organizacja imprez sportowych na terenie Miasta i Gminy Serock z podmiotami
zewnetrznymi oraz spotka gminng,

przygotowywanie projektu i realizacja kalendarza imprez sportowo-rekreacyjnych,
planowanie i realizacja budzetu finansowego w czesci dotyczacej imprez sportowych,
wyznaczanie kierunkow rozwoju Miasta i Gminy Serock w zakresie organizowanych
imprez sportowo-rekreacyjnych,

opracowywanie projektow plandw imprez sportowo-rekreacyjnych organizowanych
przez rdéine podmioty i organizacje na danym terenie, dofinansowywanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego;

nadzér nad organizacja Miedzyszkolnych Igrzysk Miodziezy Szkolnej Szkot
Podstawowych oraz Gimnazjow na terenie Gminy Miasto i Gmina Serock,

organizacja czasu wolnego w okresie wolnym od nauki w szkotach {ferie zimowe, lato
w miescie, animator na boiskach, imprez wg. ustalonego kalendarza),

organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy w ramach wymiany miast partnerskich,
opracowywanie projektow uchwat, zarzadzern oraz innych aktow wewnetrznych,
dotyczacych rozwoju kultury fizycznej, sportu i rekreacji, w tym dokumentow
strategicznych,

tworzenie i udostepnianie relacji z wydarzen sportowych na strong internetowa
i do informatora gminnego, promocja wydarzen sportowo-rekreacyjnych, wydarzen
na stronie www, portalach spotecznosciowych,



12) popularyzacja sportu i czynnego wypoczynku oraz dziatania promocyjno-
marketingowe,

13) wspodtpraca z placéwkami oswiatowymi oraz stowarzyszeniami w zakresie rozwoju
sportu i organizacji imprez sportowych,

14) przygotowywanie dokumenatcji w sprawach nagrad i stypendiow,

15) identyfikowanie Zrédet i moiliwosci wsparcia zewnetrznego (publicznych funduszy
krajowych i europejskich oraz sponsorskich) dla dziatalnosci w dziedzinie sportu
Miasta i Gminy Serock oraz wspéipraca przy realizacji wnioskéw z innymi
jednostkami,

16) prowadzenie rejestru oraz spraw zwigzanych z organizacjq kapieliska na terenie
Miasta i Gminy Serock.”

4. Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Serocku
otrzymuije brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia i nadzoér nad jego realizacjg powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy
Serock.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2020r.

URMISTRZ
Mpasta i Gminy Segock

Artur Borkowshi




Zatgcznik pr 1 g

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta | Gminy w Serocku
2godnie z Zarzgdzeniem Nr 194/8/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Serock

z dnia 27 grudnia 2019 roku

SCHEMAT ORGANIZACYINY URZEDU MIASTA | GMINY W SEROCKU

BURMISTRZ MIASTA I GMINY SEROCK

¥

A

2.

REFERAT FINANSOWG-BUDZETOWY
REFERAT GOSPODARKI GRUNTAMI,
PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO | ROZWOIU
REFERAT ZARZADZANIA KRYZYSOWEGQ,
OBRONY CYWILNEJ | BEZPIECZENSTWA
STRAZ MIEISKA

PELNOMOCNIK BURMISTRZA

DS. OCHRONY INFORMACH NIEJAWNYCH
CENTRUM KULTURY | CZYTELNICTWA
OSRODEK POMOCY SPOLECZNES

ZESPOL OBSLUGH SZKOL | PRZEDSZKOLI
SZKOLY PODSTAWOWE

. PRZEDSZKOLA SAMORZADOWE
11.
12,

KOORDYNATOR DS. SPORTU
SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEK!
ZDROWOTNEJ

ZASTEPCA BURMISTRZA

SEKRETARZ

SKARBNIK

1. REFERAT PRZYGOTOWANIA | REALIZAC)H
INWESTYCII

2. ZESPOL DS. POZYSKIWANIA FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH

3. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA,
ROLNICTWA | LESNICTWA

4. MIEJSKO-GMINNY ZAKLAD GOSPODARKI
KOMUNALNEJ

5. MIEISKO-GMINNY ZAKEAD WODOCIAGOWY

REFERAT ORGANIZACYINC-PRAWNY

. BIURO RADY MIEJSKIEJ

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH
URZAD STANU CYWILNEGO
REFERAY ADMINISTRACYINO-
GOSPODARCZY

REFERAT KOMUNIKACH SPOLECZNES
IZBA PAMIEC] | TRADYCI RYBACKICH

1. REFERAT PODATKOW, OPLAT
LOKALNYCH ! WINDYKACJI




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Images
	Image 1
	Image 2


	Page 7
	Titles
	SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU MIASTA I GMINY W SEROCKU 

	Images
	Image 1

	Tables
	Table 1



