Protokét nr 4/2019
z posiedzenia Komisji Rewizyjnej w dniu 22 marca 2019r.

Posiedzenie Komisji odbyfo sie w Urzedzie Miasta i Gminy Serock, ul. Rynek 21.
Poczatek posiedzenia o godz. 13.30.

Posiedzenie Komisji otworzyt Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej Stawomir Osiwata
i poinformowat, ze w posiedzeniu Komisji uczestniczy 6 radnych ; lista obecnosci-
zatacznik nr 1), co stanowi quorum, przy ktérym Komisja moze obradowaé. W
posiedzeniu Komisji uczestniczyli: Skarbnik MiG Monika Ordak p.o. Kierownika
Referatu Organizacyjno- Prawnego i Obstugi Rady Miejskiej (RMP) Bozena
Kaczmarczyk, Kierownik Referatu Administracyjno- Gospodarczego Anita Kubalska
(lista obecnoéci-zatacznik nr 2).

Przewodniczacy Komisji Slawomir Osiwala
Przedstawit porzadek obrad
1. Otwarcie posiedzenia.
2. Kontrola problemowa w wybranym Referacie UMIG Serock- Referat
Administracyjno-Gospodarczy.
3. Odczytanie protokotu z kontroli rozliczenia dotacji udzielonych z budzetu w
2018r.
4, Odczytanie protokotu z kontroli realizacji uchwat Rady Miejskiej podjetych
w 2018r.
5. Sprawy rozne
6. Zakonczenie posiedzenia

Do przedstawionego porzadku posiedzenia Komisji nie zgtoszono zadnych uwag.
Porzadek zostat przyjety.

L.

Kontrola problemowa w wybranym Referacie UMIG Serock- Referat
Administracyjno-Gospodarczy.

Kierownik AG Anita Kubalska

Przedstawita zakres dziatan Referatu;

»Do0 zadan nalezy prowadzenie spraw w zakresie lokalnego transportu drogowego,
przygotowywanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, prowadzenie
kontroli w terenie oraz kontrola realizacji optat za wydawanie zezwolen.
Prowadzenie kancelarii urzedu, przyjmowanie, wysylanie | rozdzielanie
korespondencji oraz prowadzenie jej ewidencji. Prowadzenie rejestru kart
drogowych samochodéw stuzbowych, prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw.
Do zakresu dzialania Referatu nalezy zalatwianie spraw dotyczacych obstugi
administracyjno-gospodarczej budynku urzedu oraz budynkéw administrowanych
przez Urzad, a w tym: zaopatrzenie Urzedu w niezbedne materialy i urzadzenia,
zapewnienie wiasciwego utrzymania oraz witasciwg konserwacje budynkéw
zarzadzanych przez Urzad, obowigzkéw wynikajacych z Prawa budowlanego
dotyczacych uzytkownikow obiektow budowlanych. Planowanie oraz zatatwianie



spraw z zakresu remontéw biezacych, przygotowywanie planéw i wspotdziatanie
w wykonywaniu zadan inwestycyjnych, zapewnienie. Zapewnienie sprawnego
funkcjonowania urzadzen i instalacji w Urzedzie, gospodarowanie $rodkiem
transportu na potrzeby Urzedu i jednostek organizacyinych. Zapewnienie
utrzymania porzadku w siedzibie Urzedu oraz w granicach nieruchomosci
zarzadzanej przez Urzad. Zatatwianie spraw w zakresie udzielania zamowien
publicznych zgodnie z zawartymi w tym zakresie umowami, nadzor nad
wykonaniem zamowieh zgodnie z zawartymi w tym zakresie umowami.
Zapewnienie wiasciwej eksploatacji, utrzymania i rozwoju infrastruktury
informatycznej Urzedu, opracowanie plandéw zakupu sprzetu komputerowego oraz
zapewnienie jego wiasciwej konserwacji. Zapewnienie wiasciwego funkcjonowania
dostepu do internetu i konfiguracji poczty elektronicznej, zarzadzanie i nadzér nad
bezpieczenstwem sieci, zapewnienie prowadzenia wiasciwej archiwizacji zasobdw
informatycznych. Do zakresu dziatania Referatu naleza nastepujacy zadania
wlasne:Przygotowywanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
prowadzenie kontroli w terenie oraz kontroli realizacji optat za wydanie zezwolen.
Prowadzenie gospodarki zasobami lokalowymi bedacymi w dyspozycji Gminy,
a w szczegollnosci: wspoipraca z Miejsko- Gminnym Zaktadem Gospodarki
Komunalnej w Serocku, w zakresie zarzadzania w/w budynkami. Kierowanie oséb
fizycznych i prawnych do zawarcia umowy najmu w budynkach znajdujacych sie
w dyspozycji Gminy, przygotowywanie skierowan o przydzielenie lokalu
zastepczego osobom  eksmitowanym, przyjmowanie wnioskéw i ich
ewidencjonowanie i kompletowanie niezbednych zalgcznikéw. Przygotowywanie
projektow decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego lub jego odmowy, przy
wspdipracy z Osrodkiem Pomocy Spotecznej oraz kontrola wydawanych decyzji.
Prowadzenie ewidencji obiektéw $wiadczacych ustugi hotelarskie na terenie gminy,
wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow oséb, udzielanie
licencji na wykonywanie transportu drogowego taksdwka. Prowadzenie spraw
sadowych dotyczacych wyplaty odszkodowania za niedostarczenie lokali
socjalnych, prowadzenie rejestru ztobkéw na terenie gminy. Wykonywanie zadan
zakresu obstugi ewidencji gospodarczej, wydawanie decyzji przyznania lub
odmowy przyznania dodatku energetycznego. Zatatwianie spraw okreslonych
w przepisach o zbiérkach publicznych, bezpieczenstwie imprez masowych.”

Wiceprzewodniczacy Komisji Krzysztof Zakolski
~C2y na remonty sa przeprowadzane przetargi?”

Skarbnik Monika Ordak
~Drobne remonty sg przeprowadzane przez Referat AG, a jesli zadania wymagajq,
wiekszych naktadéw, to zadania przechodzg do Referatu PRI”.

Wiceprzewodniczgacy Komisji Krzysztof Zakolski
~CZy byly przypadki cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych”

Kierownik AG Anita Kubalska

«W ciggu ostatnich pieciu lat nie byto cofniecia zezwolenia, kontrolujemy punkty
sprzedazy na biezqco. Mamy silnie dzialajacg Straz Miejska, ktora jesli sa
zgloszenia to reaguje. Najczesciej zdarzenia wystepuija w obrebie sklepdw, zmiana
przepisbw a co za tym idzie zmiana naszej uchwaly, to tez pokazuje, ze
zmniejszyta sie sprzedaz alkoholu. Nie spotykamy takich przypadkéw tamania
zapisOw ustawy. Przepisy, ktére stanowig mozliwosci wydania zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych, sg obwarowane odpowiednimi zasadami, alkohol



musi byé odpowiednio oznaczony, sta¢ w odpowiednich lodoéwkach, karda musi byé
przeszkolona. Duzo wydajemy zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych dla
hoteli, wiec tu sami zainteresowani bardzo pilnujg zasad.

Radna Gabriela Ksiqzyk
~Kto dokonuje takich kontroli? ”

Kierownik AG Anita Kubalska
.My dokonujemy kontroli, czyli pracownicy Referatu Administracyjno-
Gospodarczego oraz Straz Miejska.”

Wiceprzewodniczacy Komisji Krzysztof Zakolski
»Jakie podmioty partycypujg w procesie wydania decyzji na przeprowadzenie
imprezy masowej?”

Kierownik AG Anita Kubalska

»Straz pozarna, policja, stuzby medyczne, Sanepid, musimy uzyska¢ peten komplet
dokumentdw, zgod, aby wydac pozwolenie na impreze masowa. Na terenie naszej
gminy mamy jedng taka impreze, Swieto Patrona Serocka, pozostate wydarzenia
nie sg imprezami masowymi.

Organizator przedstawia nam komplet dokumentow, facznie z zabezpieczeniem od
strony ochrony, wtedy wydajemy zgode.”

Wiceprzewodniczgcy Komisji Krzysztof Zakolski
JJaki jest okres w jakim mozna otrzymal zgode na przeprowadzenie imprezy
masowej?”

Kierownik AG Anita Kubalska

.My otrzymujemy komplet dokumentéw, | wydajemy decyzje bez zbednej zwioki,
ale jesli analizujemy daty wydanych opinii poszczegoinych stuzb to procedura moze
trwac¢ okoto dwoch miesiecy.”

Radny Wiestaw Winnicki
.Czy na imprezy soteckie jest potrzebna zgoda na impreze masowq?”

Kierownik AG Anita Kubalska
~Organizator ocenia jaka liczba os6b wezmie udziat i zapewnia ochrong i wszelkie
zabezpieczenia, na mniejsze imprezy nie potrzeba zgody.”

Przewodniczacy Komisji Stawomir Osiwala

.Kto jest administratorem budynkow uzytecznosci publicznej w zasobie gminnym,
tj. ratusz, szkoty, czy mamy wsérdd personelu osoby uprawnione do dokonywania
przegladu budynkow?”

Kierownik AG Anita Kubalska

W zakresie moich obowigzkéw jest administrowanie trzema budynkami, Zaktad
Komunalny administruje swoimi budynkami, szkoty swoimi. Znam przepisy prawa
budowlanego, wiem kiedy i jak trzeba sprawowaé kontrole nad tymi budynkami,
u mnie jest harmonogram przegladéw. Z prawa budowlanego wynikaja
bezposrednie przepisy, méwigce o nadzorze nad budynkami, czyli jak budynki



powinny spetnia¢ swoje obowigzki, prawa jakie i kiedy przeglady powinny by¢
wykonywane. Mamy ksigzki obiektow, w ktéorych odpowiedni specjalisci
Z uprawnieniami, dokonujg wpisdw.

Przewodniczacy Komisji Stawomir Osiwala

»Moim zdaniem, bedzie to uwaga do protokolu, bo jesli mamy specjalistow
w Zakiadzie Komunalnym z uprawnieniami, ktérych zatrudniamy jako gmina, to
dlaczego musimy jeszcze oglaszac przetargi na konserwacje jednego czy dwéch
budynkéw oddzielnie. Elektryk, kominiarz czy gazownik przychodzi sprawdzic,
zgodnie z terminarzem c¢zy budynek nadaje sie do eksploatacji, to musi miec za
to zaptacone. Stad moje pytanie dlaczego, ponosimy dodatkowe koszty, skotro
mamy fachowcéw w Komunalnym Zaktadzie Budzetowym.

Kolejne pytanie ilu jest pracownikéw w referacie?

Kierownik AG Anita Kubalska
+14 0sdb, jest to najwiekszy referat w Urzedzie.”

Przewodniczacy Komisji Stawomir Osiwafa
»Czy na wydawanie decyzji na sprzedaz napojéw alkoholowych ma Pani Kierownik
upowaznienie Burmistrza?”

Kierownik AG Anita Kubalska
~Nie mam upowaznienia, u nas takie decyzje podpisuje sekretarz.”

Przewodniczgacy Komisji Stawomir Osiwafa

~Kto w referacie zajmuje sie planowaniem budzetu, rozumiem, ze jako referat
skiada Pani zapotrzebowanie do budzetu na te potrzeby, ktére wynikajg z zakresu
dziatan. Zakup sprzetu, zakup wyposazenia, materiatow biurowych, jak to sie
odbywa w Urzedzie?”

Kierownik AG Anita Kubalska

~Na podstawie analiz rocznych zuzycia materiatow czy ustug, wiem co jest
w zakresie moich obowigzkéw i do wykonania w naszym referacie. Mam
pracownikéw merytorycznych odpowiadajgcych za swoje zadania, wobec tego
planujemy swéj budzet na podstawie analizy =z kolejnych lat. To co mamy
konieczne do wykonania, planujemy z pewna przewidywalnoscia, czy sq to drobne
naprawy, czy przeglady, czy umowy state roczne, mamy swiadomos$¢ jak te ustugi
ksztattujq sie na rynku. Jeéli chodzl o zakupy specjalistyczne, czyli sprzet
komputerowy, programy komputerowy, programy do obstugi geodezji, inwestycji,
finanséw, prowadzimy rozmowy dostaje informacje od kierownika z wybranym
programem i dokonujemy zakupu. Opieramy sie na doswiadczeniu informatykow.”

Przewodniczacy Komisji Stawomir Osiwala

~Dodatkowe pytanie w tym temacie, czy to wynika z biezacej dziatalnosci, czy
Z wymiany pogladéw pomiedzy pracownikami czy jest opracowany plan zakupu
sprzetu, czy po zakupie kto$ okresla jego wartos¢ uzytkowa, ile czasu amortyzuje
sie dany sprzet, co sie dzieje ze sprzetem zamortyzowanym."”



Kierownik AG Anita Kubalska
»Amortyzacja sprzetu elektronicznego nie lezy w gestii mojego referatu, te sprawy
nalezg do referatu FN.”

Skarbnik Monika Ordak

«Zgodnie z tabelg amortyzacyjng jest dany sprzet umarzany, w zaleznosci od
wartosci, jesli jest drobny sprzet, jest umarzany od razu w dniu wartosci zakupu,
jesli jest to duzy sprzet duzej wartosci to zgodnie z tabelg amortyzacyjng co rok
opisujemy poszczegolne stawki.”

Przewodniczacy Komisji Stawomir Osiwala
.Kto i co decyduje o wartoséci i czasie uzytkowania zakupionych np. mebli?”

Skarbnik Monika Ordak

«Jesli chodzi o uzywanie sprzetu, mebli czy innego wyposazenia sami decydujemy
0 wymianie, jesli sprzet jest w dobrym stanie nie wymieniamy, jesli ulega
zniszczeniu, powotana komisja likwidacyjna zdejmuje ze stanu, z majatku.”

Kierownik AG Anita Kubalska
~Sprzet komputerowy jest utylizowany zgodnie z obowigzujacymi procedurami.”

Wiceprzewodniczacy Komisji Krzysztof Zakolski
~Nasuneta sie sugestia, Zaktad Komunalny ma fachowcdw z uprawnieniami, ale
zastanawia czy do kontroli nie powinny by¢ zatrudniane podmioty z zewnatrz”

Skarbnik Monika Ordak
~Sprawdzimy i udzielimy odpowiedzi.”

Kierownik AG Anita Kubalska
~D0 kontroli muszg by¢ uprawnienia, specjalne uprawnienia, zeby nie myli¢
Z inspektorem nadzoru.”

Przewodniczacy Komisji Stawomir Osiwala

»~Na kontrole referatu mamy caty miesigc, powotamy zespoty kontrolne, wiec
chciatbym, Zeby szczegoélnie Pani Kierownik przygotowata nastepujaca tematyke:
prowadzenie spraw w zakresie lokainego transportu zbiorowego, rozliczanie kart
drogowych samochodéw stuzbowych, prowadzenie sprawa socjalnych
pracownikéw, gospodarowanie s$rodkiem transportu na potrzeby Urzedu
i jednostek organizacyjnych, opracowanie planéw zakupu sprzetu komputerowego
oraz zapewnienie jego wlasciwej konserwacji, prowadzenie gospodarki zasobami
lokalowymi bedgcymi w dyspozycji Gminy a w szczegdlnosci: wspotpraca
z Miejsko- Gminnym Zaktadem Gospodarki Komunalnej w Serocku, w zakresie
zarzadzania w/w budynkami, przygotowywanie skierowan o przydzielenie Jokalu
zastepczego osobom eksmitowanym w oparciu o obowigzujace przepisy prawne,
przyjmowanie wnioskow i ich ewidencjonowanie i kompletowanie niezbednych
zalgcznikdédw. Prowadzenie spraw sadowych dotyczacych wyptaty odszkodowania
za niedostarczenie lokali socjalnych.”



Odczytanie protokotu z kontroli rozliczenia dotacji udzielonych z budzetu
w 2018r

Przewodniczacy Komisji Stawomir Osiwata
Odczytat protokét z kontroli rozliczenia dotacji udzielonych z budzetu w 2018r.
( zat. nr 3),Komisja Rewizyjna przyjeta i podpisata protokét z kontroli.

4.

Odczytanie protokotu z kontroli realizacji uchwat Rady Miejskiej podjetych
w 2018r

Przewodniczacy Komisji Sfawomir Osiwala
Odczytat protokdt z kontroli realizacji uchwat Rady Miejskiej podjetych w 2018r.
( zah. nr 4), Komisja Rewizyjna przyjeta i podpisata protokét z kontroli.

4 L
Sprawy rézne

Przewodniczacy Komisji Slawomir Osiwala
»C2y z naszego urzedu poszly wnioski dotyczace reklamacji wojskowej w ramach
powszechnego obowigzku stuzby wojskowej?”

Skarbnik Monika Ordak
<Ustalimy i udzielimy odpowiedzi.”

Przewodniczgacy Komisji Slawomir Osiwala
Stwierdzit wyczerpanie porzadku obrad i zakonczyt posiedzenie Komisji Rewizyjnej
0 godz. 14,50.
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