Zarzgdzenie Nr 30/B/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Serock

z dnia 15 marca 2019r.

w sprawie  wprowadzenia jednolitych zasad sporzqdzania informacji dodatkowej do

sprawozdania finansowego Miasta i Gminy Serock

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust.3 w zwigzku z art. 11a ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2019r. poz. 506), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 2077 ze zm.) oraz w ramach rozdziatu 5 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 201 7r.
poz. 1911 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje.

§ 1

Wprowadza si¢ ,,Wytyczne do sporzadzania informaciji dodatkowej do sprawozdania finansowego

Miasta i Gminy Serock”, zwane dalej Wytycznymi, stanowiace zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Serock oraz dyrektorom
1 kierownikom jednostek budzetowych Miasta i Gminy Serock.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 30/B/2019
Burmistrza Miasta 1 Gminy Serock
z dnia 15 marca 2019r.

Wytyczne do sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego

Miasta i Gminy Serock
§1

llekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

3.

l) rozporzadzeniu w sprawie zasad rachunkowosci — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz.U. z2017x, poz. 1911 ze zm.);

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe i zaklad budzetowy;

3) dyrektorze/kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ kierujaca jednostka
budzetowa lub zakladem budzetowym.

4) informacji dodatkowej — nalezy przez to rozumie¢ czg¢$¢é sprawozdania finansowego, ktéra
zawiera informacje ustalone w zalaczniku Nr 12 do rozporzadzenia w sprawie zasad
rachunkowosci.

Rozdzial 2

Szczegotowe wytyczne

§2

Zobowigzuje si¢ dyrektorow/kierownikdw jednostek do uzupetnienia planéw kont o konta
analityczne niezbedne do prezentacji danych w informacji dodatkowej.

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktdére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

Sprawozdarnie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno skladaé sie z bilansu, rachunku
zyskow 1 strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienia zmian funduszu jednostki sporzgdzone

— —naobowigzyjgeyeh-formularzachc — — — — 7

4.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno zosta¢
zlozone do dnia 31 marca roku nastepnego w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta 1 Gminy
Serock.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 01 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawezego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 01 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacii



o2

majatkowej, finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w ziotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidiowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
wolne od btedow ksiegowych, podpisane przez gléwnego ksiggowego oraz dyrektora/kierownika
jednostki.

§3

W informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego w czgsci I "Wprowadzenie do

sprawozdania finansowego" nalezy podac:

1.1. Nazwe jednostli . ...oe . mos. mwmesnns

1.2. Siedzibe jednostki .........ccovevrniiniinene.

1.3. Adres jednostki .....cccooeeerieniniininiecnnnn,

1.4. Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki ..o
(nalezy poda¢ krétki opis wynikajacy ze statutu, np. dzialalno$¢ edukacyjna)

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem ...........ccoeeeeevrermicrnnrcnniecicciiens (nalezy podaé

w ukiadzie: dd-mm-rrrr — dd-mm-rrrr )

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne (pozycj¢ te pomija sie, jesli

jednostka nie sporzadza lacznego sprawozdania).

Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywéw

1 pasywow (takze amortyzacji). W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki

rachunkowosci obowigzujacych w jednostce, ktére sa obligatoryjne 1 zgodne z zapisami ustawy

o rachunkowosci lecz takie zapisy, ktore jednostka moze zastosowac, bo ustawa o rachunkowosci

daje jej mozliwos¢ wyboru:

4.1. Inwestycje $rodki trwale w budowie wycenione byly wedhug ..., ;

4.2. Udzialy w innych Jednostkach i inne trwale aktywa finansowe wycenione byly
T G — 3

43. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenione byly
Wedlig ..o nsssmiminmins :

4.4, Zapasy rzeczowych skladmkow majatku obrotowego oraz krotkotermmowe papiery
wartosciowe wycenione byly wedhug ......ccooveiiniiiiiiine :

4.5.  Srodki pieniezne wycenione byty wedtug ..........co.cccvrvnnnnn 5

4.6. Naleznosci zostaty wycenione w Kwocie .......ccccooveecinncnnnen :

4.7. Zobowigzania zostaly wycenione w kwocie .......cccoocvevriernennnenn. :

4.8. Odpis aktualizujacy naleznosci w Kwocie ..........ccccvieeeivinereceene dotyczy: (nalezy rozbié

wg tytuléw z wyszczegbdlnieniem kwot);

4.9, Odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych
i prawnych dokonywane byly za okresy .......c.cccccceveeeionennnene. 3

4.10. W jednostce stosuje si¢ stawki amortyzacyjne Zgodne z .........cceceeveveeenerennns :

4.11. Jednorazowo, poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, s3
UMATZANE: = eoveeneereerereeeereersvee e sesecenes

4.12. Wynik finansowy zostal ustalony metodq ................................

Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majace istotny wptyw na sporzadzone sprawozdanie

finansowe).

§4

W informacji dodatkowej do sprawozdania w czeéci I "Dodatkowe informacje i objasnienia" nalezy
poda¢ dane co najmniej w szczegdlowosci przedstawionych ponizej tabel. Jesli ktoras z pozycji
w zalgczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotaczy¢ wypelniong tabele ze stanami
Zerowymil.




cZesé

Dodatkowe informacje | objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

gLl Tabela Nr 1
i Szczegbdlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych érodkéw trwalych, warto$ci nlematerialnych | prawnych, zawlerajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia | zmniejszenia oraz stan koficowy
. na dzier 31 grudnia 20....... roku
Majatek trwaly - wartoé¢ brutto
Zwigkszenia wartoéci peczatkowe] Zmniejszenie wartoicl poczatkowe|
Narwa grupy rodzajowe]j Stan na Razem Razem Stan na konfec
Lp. skiadnika aktywéw wedtug poczatek roky Przemiesz- | zwigkszenia Przemiesz- i zmniejszenia roku
ukiadu w bilansie Nabycla | Aktualzacja |  czenla e (495+6+7) Zbycie Likwidacja | Aktualizacja czenia A (8410911412413) [ (3+8-94)
rwigkszenie zmnigjszenia
wewngtrzne wawngtrzne
1 2 3 4 5 8 ¥ 8 9 10 11 12 13 14 15
1 Wartos$ci nlemateriaine |
prawne
2 Srodki trwate
(2.142.2.+2.3.42.4.42.5)
21, |Grunty, w tym
Grunty stanowigce wiasnosci
2.1.1, {j.st, przekazane w ukytkowanie
wieczyste
22 Budynki, lokale | oblekty inzynieri
“ liadowej i wodnej  (gr. 1-2KST)
23 Urzadzenia techniczne i
~ |maszyny (gr. 3-6 KST)
2.4. |Srodki transportu (gr. 7 KST)
2.5. |inne drodki trwate (gr. 8 K&T)

Giowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Zmiana stanu umorzenia/amortyzacjl $rodkéw trwatych oraz wartodciniematerialnych | prawnych - stan na 34 grudnia 20.... roku.

Tabela Nr 2

1.1.
Zwigkszenia w ciagu roku obrotowego Zmnlejszenie w ciagu roku obrotowego Ogotem
Kt ki K § STRE AT . ‘?9“""’ zmnisjszenia Umorzenie na koniec
Skladniki majatku trwatego stan na Amortyzacjalumor zwuqk.szen{e dd ———— dotyczace umatzanis roku obrotowego
poczatek roku | Aktualizacja zonlo za okres | Inne zwigkszenla |Umorzenia (4+5+6) tli::dnlkoyu:y zlikwidowanych | Inne zmniejszenia (8+9+10)
sprawozdawczy shiadnikow

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
1. |Warloécl nlemateriaine | prawne

o Srodki trwale

T |(2.142.2.42.3.+2.4.42.5.)
2.1, |Grunty, w tym:
211 Grunty stanowigce wiasnodt j.s 1., przekazane w

T |uzytkowanie wieczyste
22 Budynki, lokale i obiekty inzynieril ladowej | wodnej

g 12 KSTY
2.3. |Urzadzenia techniczne i maszyny (gr. 3-6 KST)
2.4. |Srodkitransportu ( gr. 7 KST)

2.5. |[inne rodki trwate (gr.8 K$T)

Pozostate $rodki trwate - wartosé brutto
Stan na poczatek roku BO Zwiekszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku BZ
Pozostale $rodki trwale - umorzenie
Stan na pocratek roku BO Zwlgkszenie Zmniejszenie Stan na konlec roku BZ
Glowny ksiegowy L ———— e
data Kierownik jednostki




Tabela Nr 3

1.2 Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kuitury - (o ile jednostka dysponuje takimi informacjami) - stan na dzieri 31 grudnia 20... roku.
Ep: Grupa érodkéw trwatych ( wg K&T) Warto$¢ rynkowa (brutto) - stan na koniec roku Uwagi
obrotowego
1 2 3 4
Razem
Gléwny ksiegowy data Kierownik jednostki




Tabela Nr 4

1.3 Odpisy aktuallzujace warto$¢ aktywow trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywdw finansowych
Zwigkszenie odpiséw Zwigkszenie odpiséw
Stan odpi L} h na koniec okresu
Lp. Specyfikacja D gapiacw akmiphaulicych n pocaiek aktualizujacych w ciagu okresu aktualizujacych w ciagu YRR estuAlizul Gy pheraianics
okresu sprawozdawczego sprawozdawczego
sprawozdawczego okresu sprawozdawczego
1. |Dlugoterminowe aktywa niefinansowe, w tym:
1.1 |Srodki trwate, w tym:
1.1.1. |Grunty oddane w uzytkowanie wieczyste
1.2. |Wartosci niematerialne i prawne
1.3, |Srodki trwate w budowie
2. |Dlugoterminowe aktywa finansowe, w tym:
2.1. |Udziaty, w tym:
211, |2 tytutu réznicy miedzy wartoscig objetych udzialdw a wartoécig ksiegowg
© " |przekazanych sktadnikéw
2.2. |Akcje
2.3. |Papiery wartosclowe dlugoterminowe
24. |inne

SUMA

Glowny ksiegowy

data

Kierownik jednostki




Tabela Nr 5

Warto§¢ gruntéw utytkowanych wieczyscie

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku

obrotowego ( 4+5-6)

Stan na poczatek roku
obrotowego

Tres¢ (nr dziatki, nazwa) Wyszczegdinienie
zwigkszenia zmniejszenia

2 3 4 5 6 7

Powierzchnia (m?)

Wartosé (zt)

Powierzchnia {m?)

Wartoé (z1)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (zi)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (zt)

Powierzchnia (mz)

Wartosé (zl)

Powierzchnia (m?)

Warto&é (z1)

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (zt)

Powierzchnia (mz)

Wartos¢ (zt)

Giéwny ksiegowy dala Kierownik jednostki




Tabela Nr 6

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumorzonych przez jednostkg srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy | innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu
L.p. Wyszczegdinienie Stan na poczatek roku Zwiqkszenie Zmnigjszenie Stan na koniec roku Uwagi
1 Grunty
2 Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej
3 Urzadzenia techniczne i maszyny np. umowa uzyczenia
4 |Srodki transporiu np. umowa leasingu operacyjnego
5 Inne Srodki trwale

Ogétem

Gldwny ksiegowy

Kierownik jednostki




Liczba oraz warto§¢ posladanych papieréw wartoSciowych, w tym akcji | udzialéw oraz diuinych papleréw warto$ciowych

Tabela Nr 7

Lp.

Papiery warto$ciowe

Stan na poczatek okresu
sprawozdawczego

Zwiekszenie w ciagu okresu
sprawozdawczego

Zmniejszenie w clagu roku
sprawozxdawczego

Stan na koniec roku sprawozdawczego

liczba

wartosé (zf)

liczba

wartosé (26)

liczba

warto$é (zf)

liczba
(3+5-7)

warlo$¢ (zt)
(4+6-8)

3

4

6

8

8

']

Akcje

1.1

1.2

Udziaty

21

252

Diluzne paplery wartoSciowe

3.1

32

tnne papiery warto$ciowe

4.1

42

Giowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Tabela Nr 8

1.7. Stan odpiséw aktualizujgcych warto$¢ nalezno$cl, z uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzatu terytorialnego (stan potyczek zagrozonych)
Zmiany stanu odpiséw w ciaggu roku obrotowego
koni k
Lp. Rodzaj naleznosci objetej odpisem Stan na poczatek roku Stonna:kBrlnEoId]
SRIARSZBNY, SH8 Wykorzystanie Rozwigzanie g
obrotowym Y a
1 2 3] 4 5 6 7
I Naleznoscl jednostek | samorzadowych zakladéw
’ budZetowych
I.1.  |Naleznoéci diugoterminowe
I.2.  |Naleznosci krétkoterminowe, z tego:
1.2.1. |naleznosci brutto z tytulu dostaw i ustug, w tym:
1.2.1.1. |odsetkifinne
1.2.2. |naleznosci od budzetéw
(2.3 naleznosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i innych
T |éwiadczen
1,2.4. |pozostate naleznosci, w tym z tytulu podatkéw
" Nalezno$ci finansowe budzetu z tytutu udzielonych
’ pozyczek wykazanych w bilansie z wykonania budzetu
Glowny ksiegowy data Kierownik jednostki




Tabela Nr 9

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia
Zzmniejszenie
Zwigkszenia w roku Stan na koniec roku
i R li lu i
Lp ezerwy wedtug celu ich utworzenia Stan na poczatek roku bbtowym (3+4-5-6)
Wykorzystanie Rozwiazanie
1 2 3 4 5 6 7
I
1.
1.2
I-3¢
1.4,
|.8.
SUMA
Glowny ksiegowy data Kierownik jednostki




Tabela Nr 10

Zobowiazania dlugoterminowe o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty

Okres wymagalnosci

Razem
Specyfikacja zobowiazan wediug pozycji bilansu powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat

BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ

Zobowigzania jednostek | zakladow budzetowych

Zobowiagzania z tytutu pozyczek, kredytéw, papierdw
warto$ciowych wykazanych w bilansie z wykonania budzetu

Pozostate jednostki

Glowny ksiegowy data Kierownik jednostki




Tabela Nr 11

T Zobowiazania z tytulu leasingu, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacy|ny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z
— podziatem na kwotg zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Kwota zobowlgzanla

Lp. Wyszczegdlinlenie

Gléwny ksiegowy Kierownik jednostki




Wykaz zobowigzar zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczer

Tabela Nr 12

1.11.
Kwota zobowiazania Kwota zabezpieczenia Na aktywach trwatych Na aktywach obrotowych
Lp. Wyszczegoinisnie
na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku
cbrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowego obrotowago obrotowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Weksel
2 Hipoteka
3. Zastaw
4. Inne
data Kierownik jednostki

Gloéwny ksiegowy




Wykaz zobowiazar warunkowych, w tym rownleZ udzlelonych przez jednostke gwarancji | poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie.

Tabela Nr 13

1.12.
z tego:
Kwota zobowiazania w tym zabezpleczone na majatku
na aktywach trwatych na aktywach obrotowych
Lp. Zobowigzania warunkowe
stan na poczatek stan na konlec stan na poczatek stan na koniec stan na poczatek stan na koniec stan na poczatek stan na konlec
roku roku roku roku roku roku roku roku
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Udzielone gwarancje i poreczenia
2 Kaucja | wadla
3. Indos weksli
4. Zawarte, lecz jeszcze nie wykonane umowy
5. Nieuznane roszczenia wierzycieli
6. Inne
Razem
data Kierownik jednostki

Gibwny ksiegowy




Tabela Nr 14

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczer miedzyokresowych

Stan na

Lp. Wyszczegéinienie (tytuty)
poczatek roku obrotowego koniec roku obrotowego

Qgotem czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw (aktywa bilansu -B.IV), w tym
{nalezy wyszczegolni¢ wazniejsze tytuly figurujgce w ksiegach rachunkowych, np.:
1. - oplacony z géry czynsz

- prenumerata

- polisy ubezpieczenia 0séb 1 sktadnikéw majatku

Ogotem bierne rozliczenia miedzyokresowe przychodéw, w tym:

(nalezy wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuly figurujace w ksiggach rachunkowych, np.:
2 - ujemna warnos¢ firmy

- wielko$¢ dotacji na budowe $rodkéw trwatych

- warto$é nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych

SUMA

Gléwny ksiegowy data ' Kierownik jednostki




Tabela Nr 15

1.14. informacje dodatkowe majace wplyw na oceng sytuacji majatkowe] jednosiki
L.p. Wyszczegdinienie Wartoé¢ Uwagl
1 2 3 &
1. tgczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancii | porgczer niewykazanych w bilansie
2 Kwola wyptaconych $rodkéw na $§wiadczenia pracownicze
3 Wysokos$é odpiséw aktualizujgcych wartosé zapasdw
4 Koszt wytworzenia érodkdw trwatych w budowie, w tym odseki oraz réznice kursowe, ktére powigkszylyby koszt wytworzenia $rodkow
trwatych w budowie w roku obrotowym
S Kwota | charakter poszczegdinych pozyc)l przychoddw lub koszidw ¢ nadzwyczajnej wanosdi lub kidre wystgpty incydentalnie
6 Informacie o kwocie naleznodci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu ds.
finansdw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu 2 wykonania planu dochoddw budielowych
7 Inne informacie niz wymienione powyzej jezeli moglyby w istolny spos6b wplynad na ocene sytuacii majatkowe] i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki
8 Inne informacje
Giwny ksiegowy data Kierownik jednostki
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