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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 497),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego

(Dz. U.z2023r. poz. 775),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923),
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia Wzoréw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego

(Dz. U.z 2017 r. poz. 2411).

Uwagi

Formalnosci zatatwia osoba zainteresowana
zameldowaniem,

Postepowanie dowodowe winno wykazaé, ze
osoba, ktéra ubiega sie o zameldowanie
zamieszkuje w lokalu, w ktérym ma nastgpic
zameldowanie,

Osoba  zainteresowana powinna  wykazaé
faktyczne zamieszkiwanie w lokalu,

Druki wnioskéw do pobrania w Urzedzie Miasta

i Gminy lub ze strony internetowej Urzedu
(formularz ,Wniosek o zameldowanie decyzjg
administracyjng”).

Wymagane dokumenty

Pisemny wniosek o zameldowanie,
Wypetniony druk wniosku zgtoszenia pobytu
statego badz czasowego,

Dowdd whniesienia optfaty skarbowej.

Opftaty

Optata skarbowa w wysokosci 10 zt za wydanie decyzji
administracyjnej, ktdrg nalezy wnies¢ na konto Urzedu
Miasta i Gminy.
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Termin zatatwienia sprawy Po ztozeniu podania przeprowadza sie szczegbétowe
postepowanie wyjasniajgce, polegajgce miedzy innymi na
przestuchaniu stron i swiadkéw wskazanych przez strony
lub wezwanych z urzedu, informacji uzyskanych od
organdéw policji, ogledzin lokalu.

Zatatwienie sprawy — wydanie decyzji administracyjnej —
nastepuje w terminie do 4 miesiecy od daty ztozenia
wymaganych dokumentéw ( w przypadku
skomplikowanego postepowania termin moze ulec
przedtuzeniu).

Tryb odwotawczy Od decyzji wydanej w sprawie zameldowania stronom
przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Serock.

Miejsce sktadania Referat Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta i Gminy
dokumentow w Serocku

Ul. Rynek 21, 05-140 Serock

Biuro Obstugi Mieszkarica — Stanowisko Nr 7

Sprawe zatatwia Referat Spraw Obywatelskich,
Marzena Wroctawska — Inspektor ds. Ewidencji Ludnosci
i Dowodow Osobistych.




